Uniwersytet Papieski
Jana Pawta II
w Krakowie

ZARZADZENIE nr 27/2016
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA IT W KRAKOWIE
z dnia 12 maja 2016 r.

W sprawie
korzystania w UPJPII z Elektronicznej Legitymacji Doktoranta

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz. U.
z 2012 r., poz. 572 z pézn. zm.) oraz §. 31 Statutu UPJPII w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 kwietnia 2016 r. w sprawie studiéw doktoranckich i stypendiéw
doktoranckich(Dz. U. 2016 , poz. 558), zarzadzam co nastepuje:

iF POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Doktoranci UPJPII otrzymuja elektroniczne legitymacje doktoranta, zwane dalej ELD, o ktérych
mowa w §17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 24 pasdziernika
2014 r. w sprawie studiéw doktoranckich i stypendiéw doktoranckich, zwanego dalej
rozporzadzeniem MNISW, wydawane zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa, w tym
W oparciu o uregulowania niniejszego zarzadzenia.

2. ELD obligatoryjnie wydawane sg wszystkim doktorantom pierwszego roku studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych trzeciego stopnia.

3. Nowa ELD otrzymujg:

1) osoby ponownie rekrutujace si¢ na studia doktoranckie w UPJPII,
2) doktoranci przenoszacy sie na UPJPII w trakcie trwania studidw.

4. Osoby skreslone z listy doktorantéw, przywrécone na studia w wyniku reaktywacji do roku od
uprawomocnienia decyzji o skresleniu z listy doktorantéw otrzymuja egzemplarz ELD, posiadany
przed skresleniem z listy doktorantéw.

5. ELD wydawana w UPJPII pelni réwnoczeénie funkcje karty bibliotecznej umozliwiajacej
korzystanie z Biblioteki Gléwnej UPJPIL.

6. Wykorzystywanie petnych mozliwoéci technicznych ELD bedzie nastgpowalo stopniowo wraz
z rozwojem 1 dostosowywaniem infrastruktury Uczelni.

7. Dopuszcza sie wspdlprace z podmiotami zewnetrznymi w zakresie poszerzania mozliwosci
wykorzystania karty ELD o nowe funkcjonalnosci i uzywanie ELD poza Uczelnis,

§2

1. ELD sa wydawane doktorantom przez pracownikéw sekretariatéw studiéw.
Przedluzenia waznosci ELD dokonuje upowazniony przez Dziekana Wydziatu pracownik
sekretariatu studidw.

3. W sprawach zwiazanych z wydawaniem ELD dla doktorantéw wystepuja pracownicy
sekretariatow studiow upowaznieni przez Dziekana Wydziatu. :

4. Procedura okreslajaca tryb nadawania uprawniest pracownikom oraz wzdr upowaznienia stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Proces technicznego wykonania legitymacji dokonywany jest w Dziale Uczelnianej Sieci
Komputerowej UPJPIL.

IL. UPRAWNIENIA DO OTRZYMYWANIA LEGITYMAC]I DOKTORANTA

§3
1.~ Uprawnionym do otrzymania BLD jest doktorant po immatrykulacji, dla ktérego jest ona
dokumentem po$wiadczajacym status doktoranta. Prawo do posiadania legitymacji doktoranta



maja doktoranci do dnia ukoficzenia studiéw, zawieszenia w prawach doktoranta lub skreélenia
z listy doktorantow.

Doktorant oraz absolwent, ktory utracil prawo do posiadania legitymacji doktoranta, zobowiazany
jest zwroci€ ja niezwlocznie Pracownik sekretariatu studiéw dokonuje dezaktywacji ELD po
utracie przez doktoranta prawa do jej posiadania, po roku od daty zwrdcenia legitymacii.
Sekretariat studiéw przekazuje dezaktywowane egzemplarze ELD do Dziatu Uczelnianej Sieci
Komputerowej, pozostawiajac w teczce doktoranta obustronng kserokopie przekazanego
egzemplarza ELD

W przypadku utraty legitymacji, doktorant lub absolwent zobowiazany jest do niezwlocznego
zawiadomienia Uczelni, a takze zamieszczenia w prasie stosownego ogloszenia lub zgloszenia
faktu w komisariacie Policji. Kopia ogloszenia lub potwierdzenie zgloszenia w komisariacie
Policji, jest podstaws rozliczenia z sekretariatem studiéw. Utracona ELD jest niezwlocznie
dezaktywowana za$ studentowi wydawany zostaje jej duplikat zgodnie z zasadami niniejszego
zarzadzenia.

Doktorant odbywajacy studia jednoczesnie na wigcej niz jednym wydziale postuguje sie jedna
legitymacja wydana na wydziale, na ktérym wybral podstawows dziedzing i dyscypline studidw.

W przypadku zmiany przez doktoranta wydziatu, studiéw lub formy studidw niepowodujacej
zmiany numeru albumu, doktorant postuguje si¢ dotychczas posiadang ELD. Stosowng adnotacje
umieszcza si¢ w teczce akt osobowych doktoranta, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2
do zarzadzenia.

Doktorant odbywajacy jednoczeénie studia w innej uczelni ma prawo do otrzymania legitymacji
doktoranta w UPJPIL

Legitymacje doktoranta moze otrzymac réwniez doktorant zagranicznej uczelni odbywajacy
w UPJPII czesc studidw.

III. PROCEDURY WYDAWANIA ELD

§4

ELD dla doktorantéw pierwszego roku wydawane sa po zakoficzeniu procesu rektutacyjnego
1 powinny zosta¢ wreczone doktorantom po immatrykulacji. Szczegétowe zasady wydawania
ELD okreéla zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia (procedura ,,Wystawianie ELD po
zakoficzeniu procesu rekrutacyjnego”).

Na biezaco ELD wydawane s dla pozostalych doktorantéw oraz w przypadku koniecznosci
wymiany ELD lub wydania duplikatu. Szczegélowe zasady wydawania ELD w takich
przypadkach okresla zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia (procedura ,Wystawianie
oryginaléw i duplikatéw ELD).

IV. ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW I WYMIANY LEGITYMAC]I

§5
W przypadku utraty ELD wydawany jest jej duplikat, zawicrajacy oznaczenie wiasciwe dla
duplikatu, o ktérym mowa w punkcie 3.4 zalacznika nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
W przypadku zmiany danych, w tym danych osobowych oraz wykorzystania wszystkich wolnych
miejsc przeznaczonych na wklejenie hologramu, wydawany jest kolejny egzemplarz ELD na
podstawie wniosku o wydanie ELD, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5. Doktorant ma
obowiazek zwrdci¢ dotychczas posiadang legitymacje doktoranta, ktéra jest przedmiotem
Wymlaﬂy.
W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia ELD wydawany jest duplikat ELD na podstawie
wniosku o wydanie ELD, wedhug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5. Student ma obowiazek
zwrocié dotychezas posiadang legitymacje studencka, ktéra jest przedmiotem wymiany.
W przypadku stwierdzenia wadliwie dzialajacego ukladu elektronicznego karty dopuszcza sig
bezptatng wymiane ELD pod warunkiem, Zze karta byla uzytkowana przez doktoranta w okresie
nie diuzszym niz 12 miesi¢cy, liczonych od daty wystawienia ELD.
O warunkach wymiany reklamacyjnej ELD, o ktérej mowa w ust. 3, decyduje pracownik Dzialu
Uczelnianej Sieci Komputerowej.
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§6
Doktorant zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia sekretariatu swoich studiéw
o uszkodzeniu, zniszczeniu, zmianie danych osobowych, zapisanych na legitymacji doktoranta lub
o jej utracie. Zgloszenie nastepuje poprzez wypelnienie wniosku o wydanie ELD wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
W przypadku utraty ELD, upowazniony pracownik sekretariatu studiéw przekazuje informacje
o utracie ELD do Dziatu Uczelnianej Sieci Komputerowej UPJPIL.
Doktotanci statajacy si¢ o wydanie duplikatu lub dokonujacy wymiany legitymacji sktadaja
w sekretariacie studidéw wniosek o wydanie ELD, o ktérym mowa w ust. 1.

V. ODPLATNOSC ZA WYDANIE ELD

§7
Oplata za wydanie oryginatu ELD wynosi 17 z1.
Odptatnos¢ wnoszona przez doktoranta za wydanie duplikatu ELD wynosi 25,50 z1, za wyjatkiem
przypadku wskazanego w § 5 ust. 2 niniejszego zarzadzenia, w ktorym to wypadku wydawany jest
bezplatnie kolejny egzemplarz ELD.
W przypadku oséb ubiegajacych sie o przyjecie na studia w UPJPII oplata za wydanie oryginatu
ELD wnoszona jest na konto wskazane w systemie rekrutacyjnym.
W przypadku doktorantéw, w tym takze przenoszacych si¢ na UPJPII oplata za wydanie,
wymiane oraz sporzadzenie duplikatu ELD wnoszona jest na wlasciwe konto wskazane przez
pracownika sekretariatu.

§8
Kwestot, na pisemny, uzasadniony wniosek doktoranta, moze zwolni¢ doktoranta z poniesienia
optat, o ktérych mowa w § 7 w catosci lub w czesci.

VI PERSONALIZACJA ELEKTRONICZNE] LEGITYMAC]I DOKTORANTA

§9

Personalizacji blankietéw ELD dokonuje Dzial Uczelnianej Sieci Komputerowej.

§10
Personalizacja ELD przez Dzial Uczelnianej Sieci Komputerowej odbywa si¢ na podstawie
danych ottzymanych z bazy systemu ProAkademia, przekazanych przez pracownika sekretatiatu
studiéw w postaci skonfigurowanej w systemie ProAkademia paczki dokumentéw, zgodnie
z instrukeja uzytkownika systemu ProAkademia oraz instrukcja koordynatora systemu.
Dzial Uczelnianej Sieci Komputerowej uprawniony jest w trakcie procesu personalizacji do
aktywacji kart ELD polegajacej na zapisie w ukladzie stykowym karty daty waznodci karty
okreslonej w skonfigurowanej paczce dokumentdw, przekazanej przez pracownika sekretariatu:
Po procesie personalizacji ELD, legitymacje sa przekazywane do sekretariatow studidw.
Pracownik sekretariatu studiéw potwierdza odbiér legitymacji podpisujac protokoél z wydruku
ELD, stanowigcy zalacznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.
Potwierdzeniem nadania waznoséci ELD jest umieszczenie hologramu z data waznosci na rewersie
ELD przez uprawnionego pracownika sekretariatu studiéw oraz nadanie waznodci legitymacit
w zapisie uktadu stykowego karty do korica wrzesnia kolejnego roku. Tak przygotowana ELD jest
wydawana doktorantowi po zaksiggowaniu na indywidualnym rachunku doktoranta oplaty za
legitymacje oraz spelnieniu pozostatych warunkéw wskazanych w niniejszym zarzadzeniu.
Doktorant potwierdza odbiér legitymacii zgodnie z zatacznikiem nr 7

VIL. PRZEDLUZANIE WAZNOSCI WYDANYCH ELD
§11

Przediuzenia waznosci ELD dokonuje rocznie pracownik sekretariatu studidw poprzez
dokonanie tacznie ponizej wymienionych czynnodci:
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a. dokonanie zapisu w ukladzie elektronicznym karty, przedluzajacym termin waznogci
BLIJ;
b. naklejenie w oznaczonych polach na rewersie ELD, odpowiedniego hologramu
z nadrukowana data waznosci.
Przediuzenia waznosci karty ELD dokonuje si¢ wylacznie doktorantom, ktorzy uzyskali wpis na
kolejny rok.

§12
Przedluzenia waznoéci ELD moga dokonywaé uprawnieni pracownicy sekretariatéw studidow,
posiadajacy bezpieczny podpis elektroniczny w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r.
o podpisie elektronicznym (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 262),
Przedhuzenia waznosci ELD mozna dokonywac wylacznie ostatnio wydanej karty ELD.
W przypadku stwierdzenia przez pracownika sekretariatu studiow zniszczenia lub braku
czytelno$ci naklejonego hologramu dopuszcza si¢ dokonanie ponownej prolongaty ELD, o ktérej
mowa w § 11 ust. 1. Czynnos$¢ ta musi zosta¢ odnotowana w kartotece doktoranta.

VIII. KONTROLA, NADZOR I BEZPIECZENSTWO SYSTEMU ELD

§13
Blankiety ELD oraz hologramy podlegaja $cistemu rozliczeniu ilosciowemu, od momentu zakupu
do wydania doktorantom.
Zakupu blankietéw i holograméw dokonuje Kancelaria Rektora, po rozeznaniu potrzeb w tym
zakresie.

§14
Pracownik kancelarii Rektora protokolarnie wydaje upowaznionym pracownikom sekretariatow
studiow hologramy niezbedne do przeprowadzenia procesu przedluzenia waznosci ELD,
o ktorym mowa w § 11.
Wydawane hologramy posiadajg naniesiong date okreslajaca termin uplywu waznosci hologramu
i spelniaja wymogi zalacznika nr 2 do rozporzadzenia MNISW.
Hologramy wydawane s3 na zamoéwienie sekretariatéw studiow. Wielko§¢ zamowiei winna by¢
uzalezniona od iloéci aktywnych ELD bedacych w obiegu na Uczelni.
Pracownik sekretariatu studiéw na zakoriczenie kazdego roku akademickiego jest zobowigzany
przekaza¢ do Kancelarii Rektora raport z wyszczegélnieniem ilosci zuzytych holograméw oraz
zwrocié hologramy zniszczone podczas naklejania lub niewykorzystane. Wzor raportu okresla
zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.
Hologramy uszkodzone lub niewykorzystane winny zosta¢ komisyjnie zniszczone. Z przebiegu
zniszczenia sporzadza si¢ protokél. W sktad komisji wchodza przedstawiciele: Dzialu Uczelnianej
Sieci Komputerowej, Dziatu Nauczania oraz Kancelarii Rektora.

§15
Ewidencje wydawanych blankietéw ELD prowadzi Kancelaria Rektora.
Blankiety ELD wydawane sa wytacznie na potrzeby Dzialu Uczelnianej Sieci Komputerowej.
Dzial Uczelnianej Sieci Komputerowe] wykonuje kwartalny raport obejmujacy dosci
spersonalizowanych blankietéw ELD w podziale na poszczegdlne studia. Wzoér raportu okresla
zalacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia i stanowi podstawg do rocznego rozliczenia blankietow
ELD:.
Blankiety bedace brakami matetialowymi lub produkeyjnymi, uszkodzone w trakcie procesu
personalizacji oraz ELD dezaktywowane przez Dzial Uczelnianej Sieci Komputerowej zgodnie
z §3 ust 2 zarzadzenia podlegaja fizycznemu zniszczeniu. Zniszczenie odbywa si¢ komisyjnie
z udzialem przedstawicieli Dzialu Uczelnianej Sieci Komputerowej, Dzialu Nauczania oraz
Kancelatii Rektora poprzez przecigcie ukladu mikroprocesora. Z czynnosci tej sporzadza sig
protokol zgodnie z zalacznikiem nr 11 do niniejszego zarzadzenia.
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§16
Po zakoficzeniu kazdego roku akademickiego Kanclerz powoluje komisje skladajaca sig
z przedstawicieli Dzialu Uczelnianej Sieci Komputerowej, Dzialu Nauczania, Kwestury oraz
Kancelarii Rektora, ktéra dokonuje pelnego rozliczenia blankietéw ELD oraz holograméw.
Podstaws prac komisji sa protokoly i raporty, o ktérych mowa w § 14, ust. 4-5 oraz §15 ust., 3-4.
Rozliczenie dokonane przez komisje podlega zatwierdzeniu przez Kanclerza.

§17
Kanclerz UPJPII zarzadza uptawnieniami dotyczacymi dostgpu do poszczegdlnych obszaréw
ukladéw pamieci blankietéw ELD.
Technicznym administratorem Systemu Elektronicznej Legitymacji Doktoranta jest koordynator
systemu ProAkademia, dziatajacy w porozumieniu z Dzialem Uczelnianej Siect Komputerowej..
Technicznym administratoretn systemu personalizacji ELD jest Dzial Uczelnianej Sieci
Komputerowej, dzialajacy w porozumieniu z administratorem systemu ProAkademia.

§18
Nadzé6r nad prawidiowym stosowaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje Prorektor UPJPII ds.
studenckich i dydaktyki, zgodnie z kompetencjami.

IX. PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§19
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
Zapisy Zarzadzenia stosuje si¢ do sytuacji regulowanych Zarzadzeniem zaistniatych po dniu jego
wejécia w zycie, w szczegblnoscl zapisy dotyczace wymiany, zniszczenia i zwrotu ELD stosuje sig
rdéwniez do wydanych przed wydaniem niniejszego Zarzadzenia.
Czynnosci zwigzane z wydaniem ELD podjgte przed wydaniem niniejszego Zarzadzenia
pozostaja W mocy.

% WYKAZ ZALACZNIKOW

Nadawanie uprawnien dla pracownikéw Wydziatéw oraz wzér pelnomocnictwa dla pracownika.
Wzét pisma w sprawie przekazania legitymacji doktoranta w przypadku zmiany przez doktoranta
studibw.

Wystawianie ELD po zakoficzeniu procesu rekrutacyjnego.

Wystawianie oryginaléw i duplikatow ELD.

Wzér wniosku doktoranta o wydanie ELD.

Wzér wniosku o wykonanie ELD.

Wzoér potwierdzenia odbioru ELD.

Wz6r protokothu rozliczenia z pobranych holograméw.

Wzér protokotu rozliczenia z pobranych przez Dzial Uczelnianej Sieci Komputerowej blankietow
ELD.
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ks. prof. dr hab. Wojeiech Zyzak
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