Zalacznik do Zarzadzenia nr 30/2016 Rektora UPJPII z dnia 9 czerwca 2016 r.

REGULAMIN SKONTRUM i EWIDENC]I
BIBLIOTEKI GLOWNE] UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWLA II
W KRAKOWIE

§1

Regulamin obejmuje zasady prowadzenia skontrum i ewidencji ubytkéw w zbiorach
Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie, zwanej dalej
»,BGUPJPII".

§2

Tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji materiatow bibliotecznych, zwanej dalej
,skontrum” okresla Dyrektor BGUPJPII zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materiatéw bibliotecznych.

§3

Przeprowadzenie skontrum zaleca sie:
1) na polecenie Dyrektora Biblioteki lub Rektora;
2) przy zmianie Dyrektora BGUPJPII lub Kierownika jednostki dydaktyczno-
organizacyjnej UPJPII;
3) w przypadkach losowych, na polecenie Dyrektora BGUPJPII lub Kierownika
jednostki dydaktyczno-organizacyjnej UPJPII.

§4

1. Skontrum to kontrola zbioréw, ktérej celem jest ustalenie faktycznego stanu
zbiorow, polegajaca na poréwnaniu zapiséw w ksiegach inwentarzowych ze stanem
rzeczywistym zbioréw oraz stwierdzeniu i wyja$nieniu réznic miedzy zapisami
ewidencyjnymi w ksiegach inwentarzowych, a stanem rzeczywistym.

2. Przedmiotem kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 jest cato$¢ zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sie w trakcie przeprowadzania skontrum na po6tkach w bibliotece oraz
wszystkie materialy znajdujace sie czasowo poza nig (materiaty wypozyczone
czytelnikom, oddane do naprawy, itp.).

§5

Podstawg przeprowadzenia skontrum sa:



1) ksiegozbior;

2) zapisy z ksigg inwentarzowych;

3) komputerowe bazy danych;

4) rewersy wypozyczen, komputerowa baza wypozyczen oraz inne zapisy
ewidencyjne poswiadczajace wydanie zbioréw poza biblioteke - dla materiatow
wypozyczonych poza biblioteke.

§6

1. Skontrum przeprowadza Komisja Skontrowa.

2. Liczbe cztonkéw Komisji Skontrowej i jej sktad osobowy ustala i podaje Rektor
UPJPII w osobnym zarzadzeniu.

3. Do zadan Komisji Skontrowej nalezy:

1) kontrola i sprawdzanie rzeczywistego stanu zbioréw - ich ilo$ci i wartoSci;

2) przygotowanie harmonogramu prac zwigzanych ze skontrum we wszystkich
zbiorach bibliotecznych;

3) ustalanie ilosci oséb bioracych udziat w skontrum (Komisje Spisowe)
w okreslonych ramach czasowych;

4) ustalanie doktadnego zakresu zbioréw przypadajacych do kontroli dla
poszczeg6lnych Komisji Spisowych;

5) przeprowadzenie skontrum;

6) sporzadzenie wszystkich rodzajéw protokotéw zwigzanych ze skontrum;

7) na podstawie protokotéw brakéw bezwzglednych dokonanie wpisow
o brakach do rejestréw ubytkéw zbioréw z zaznaczeniem numeru protokotu
i pozycji, na podstawie ktérych wpis zostat dokonany;

8) wpisanie do inwentarzy w stosowne miejsca informacji o ubytkach,
z Zaznaczeniem numeru z rejestréw ubytkow;

9) przygotowanie sprawozdania ze skontrum;

10)przechowywanie dokumentacji dotyczacej skontrum;

11)ubytkowanie zbioréw wynikajace z selekcji ksiegozbioru.

§7

Komisje Spisowe powotywane beda przez Komisje Skontrowa z personelu
bibliotecznego. Komisje Spisowa tworzy¢ beda 2 osobowe zespoty. Jednoczes$nie bedzie
powotanych nie wiecej niz 4 Komisje Spisowe.

§8

1. Skontrum przeprowadza sie w sposéb ciggly, tak jednak, aby materiaty
udostepniane w spos6b bezposredni - w ,wolnym dostepie” - kontrolowane byty
nie rzadziej niz co 5 lat, natomiast materialy w magazynach zamknietych nie
rzadziej niz co 10 lat.



2. Skontrum mozna takze przeprowadza¢ czeSciami w odniesieniu do czeSci
materiatéw.

§9

1. Stwierdzone w wyniku przeprowadzonego skontrum réznice miedzy zapisami
ewidencyjnymi, a stanem rzeczywistym zbioréw okreslone s3 mianem brakow.

2. Brakami stwierdzonymi w wyniku skontrum sa:

1) brak wzgledny, tj. stwierdzony po raz pierwszy w czasie przeprowadzonego
skontrum - jego odnalezienie jest prawdopodobne i z tego wzgledu nie podlega
odpisowi ze stanu majatkowego;

2) brak bezwzgledny, tj. stwierdzony w czasie poprzedniego skontrum
i nieodnaleziony przy nastepnym, zagubiony przez czytelnika lub powstaty
w wyniku selekcji. Brak bezwzgledny podlega odpisowi ze stanu majatkowego.

§10

1. Pod pojeciem ,ubytek” rozumie sie brak:
1) nieodnaleziony w czasie skontrum uznany za brak bezwzgledny;
2) powstatly na skutek niezwro6cenia materiatéw przez czytelnika;
3) powstaty na skutek selekgji.

2. Jednostka upowazniong do stwierdzenia ubytkéw powstalych w wyniku
niezwrdcenia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych BGUPJPII jest Dziat
Udostepniania i Informacji Naukowej BGUP]PI],

3. Pod pojeciem selekcji rozumie sie wycofanie materialéw bibliotecznych z powodu
zniszczenia, nieprzydatnoSci, zbyt duzej ilosci egzemplarzy jednego tytutu lub na
zyczenie autora. Wycofaniu z tych przyczyn moga podlega¢ wszystkie rodzaje
zbior6w z wylaczeniem rekopiséw i starych drukéw oraz dokumentéw
posiadajacych proweniencje.

§11
Decyzje w sprawach zwigzanych z ubytkami w zbiorach podejmuje Komisja Skontrowa.
§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 9 czerwca 2016 r.



