Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.

I.

1.

II.

1.

I11.

I.
2.

3.

Procedura sporzadzania i realizacji umow

Zasady oznaczenia Stron
W przypadku zawarcia mowy o dzielo bez przeniesienia praw autorskich strony sg oznaczane w
nastepujacy sposob:
a) UPJPII — jest oznaczany jako Zamawiajacy
b) Kontrahent — jest oznaczany jako Wykonawca
W przypadku zawarcia umowy zlecenia strony sg oznaczane w nastepujacy sposob:
a) UPJPII — jest oznaczany jako Zleceniodawca;
b) Kontrahent — jest oznaczany jako Zleceniobiorca
W przypadku zawarcia umowy o przeniesienie praw autorskich:
a) UPJPII — jest oznaczany jako Zamawiajacy;
b) Kontrahent — jest oznaczany jako autor
W przypadku zawarcia umowy przez UPJPII- Wydawnictwo Naukowe UPJPII:
a) UPJPII — jest oznaczany jako Zamawiajacy;
b) Kontrahent — jest oznaczany jako autor.

Zasady oznaczania umow
Umowy powinny by¢ oznaczane wedluig nastepujacego wzoru: UUU/JJJJ/RR/MM/NN
gdzie:

a) UUU — jest to oznaczanie rodzaju umowy przyjmowane zgodnie z nast¢pujacymi zasadami

L.p. | Rodzaj Umowy Oznaczenie
1. Umowa zlecenia Uzl

2. Umowa zlecenia o prowadzenie zaje¢ dydaktycznych uzz

3. Umowa o dzieto UOD

4. Umowa o przeniesienie praw autorskich PAU

5. Umowa o przeniesienie praw autorskich Wydawnictwo | PAW

b) JJJJ — nazwa jednostki

¢) RR —rok

d) MM- miesigc

e) NN — numer umowy w miesigcu

Numeracja rachunkow do umowy.

Rachunki numeruje si¢ przez przepisanie numeru umowy z dodaniem litery R przed numerem
umowy oraz numeru rachunku sktadanego do umowy po numerze umowy.

Zasady podpisywania umow
Umowy o prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych podpisuje si¢ na kazdy semestr osobno.
Zalacznikiem do umowy o prowadzenie zaje¢ dydaktycznych jest wykaz ilosci i rodzaju
prowadzonych zajec.
Zalacznikiem do kazdej umowy jest o$wiadczenie zlozone przez osobg, z ktorg UPJPIl zawiera
umowe (dla celow rozliczenia ubezpieczen spotecznych i ewidencji danych Zleceniobiorcy).
Zalgcznikiem do rachunku z tytulu rozliczenia zaje¢ dydaktycznych jest sprawozdanie z wykonania
zaje¢ dydaktycznych.



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.
Jednostka zrddlo finansowania ................eevvveeeeeeeiiivennnnnnnn.
AANOTACI. .. .uevviiieieeeeeeeeiieeeee e

Umowa zlecenia nr ............

Umoweg zawarto W dniu ...........coevvviiiiieeeeeerennns pomiedzy Zleceniodawcg:

Uniwersytet Papieski Jana Pawla II z siedzibg w Krakowie ul. Kanonicza 25,

Wydziat*/Jednostka Organizacyjna™............ccooeeiiiiiiiiiiiieeeeeeecieeee e et e e e e e e e et e e e e e e e e e nenanaeeas
Katedra™. .. e
reprezentowanym przez:

Rektora*/Prorektora/Kanclerza*/Dziekana*

Przy kontrasygnacie finansowe] KWestora. .........o.vviiiiiiiiiii e
a Zleceniobiorca, panem(ia) ks.
310113 ;PSR E USRI zamieszkatym w

.................................................................................................................................... PESEL

§ 1.

Praca nie b¢dzie wykonywana pod kierownictwem przedstawiciela Zamawiajgcego.
Zleceniodawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec 0sob trzecich co do jakosci 1 skutkow przedmiotu umowy.

Zlecenie bedzie wykonywane w terminie od ..........cccceee..... do e w siedzibie
Zleceniodawcy™ / w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez Zleceniodawce™ / w siedzibie Zleceniobiorcy™ /
W INNym mi€jscul (WYMIETIC) ™ : ....iiiieiiiiiiiiiiieeeeeeeriiieeeeeeeeeeseiieeeeeeeeeeeeneens

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia odpowiednich warunkoéw technicznych, organizacyjnych i
innych (JAKICH et e e e e e e e raraeeeeeeeennnes

.............................................. ) niezbednych do wykonania umowy (*niepotrzebne skreslic).

§ 3.
Za wykonanie zlecenia, Zleceniodawca ptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie wedlug obowiazujacych*/
umownych* stawek w WYSOKOSCT e, 7t brutto, sfownie:
........................................................................................................................................................... zt.

§ 4.
Do przyjecia wykonanej pracy Zleceniodawca UPOWAZINIA ........vvvreeeeeeeeriiieeeeeeeriiinirrreeeeeeessnnnnnreeeeeeeens

§ 5.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci.

§ 6.
W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. Wszelkie spory
wynikle na tle niniejszej umowy beda rozstrzygalty wiasciwe sady. Rodzaj 1 sposoéb wykonywania prac nie
powodujg nawigzania stosunku pracy.



§ 7.
Wynagrodzenie wynikajace z rachunkéw ztozonych do 5 dnia miesigca nast¢pujacego po wykonaniu prac
wskazanych w rachunku zostanie wyptacone 20 dnia tego miesigca (jednorazowo z dotu, po wykonaniu
umowy). Rachunki dostarczone po terminie zostang wyptacone w nastgpnym miesigcu.

§ 8.

Zalgcznikiem do umowy jest o§wiadczenie Zleceniobiorcy.

§ O.
Umowe sporzadzono w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje Zleceniobiorca.

Zleceniobiorca Zleceniodawca Kwestor
Kontrasygnata Finansowa

Kierownik Sprawdzono
pod wzgledem form.-rach.

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.
Jednostka zrodlo finansowania ...............eeeveveeiiiiiieieieieennen..
AANOTACIC.....eevvviiiieeeee e et e e e e e

Umowa zlecenie na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych nr ............

Umoweg zawarto W dniu ...........coeevvevvivieereeeeennne pomigdzy Zleceniodawcg:
Uniwersytet Papieski Jana Pawtla 11 z siedzibg w Krakowie ul. Kanonicza 25,
Wydziat*/Jednostka OrganiZaCyJNa™.........oeiiiieieiiiiiiieee e e et ee e e e e e e e eeeeeestaraareeeeeeesssnansrreeeaeeens
|1 | o L O OO PSP SR PSP UPPPPP
reprezentowanym przez:
Rektora*/Prorektora®/Kanclerza*/Dziekana™......... ...
przy kontrasygnacie finansowe] KWestora..........c.oviuiiiiiiiiiii i e e
a Zleceniobiorcg, panem(ig) KS., SIOSIIG ......ceiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeiiiiieeee e e e e e ettt e e e e e e e eestabareeeeeeeeeennenreeeeas
ZAMIESZKATYINI W ..o e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e nanaaaes
PESEL ...

§ 1.
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych
W SEMESIIZE .evvvvvereeeeeeeiiiiiireeeeennnn roku akademicki€go ...........ccoeeuvvvireennnnnn. Lt

(1los¢ godzin wyktadow, ¢wiczen, innych zaje¢ dydaktycznych, nazwa przedmiotu)
Praca nie b¢dzie wykonywana pod kierownictwem przedstawiciela Zamawiajgcego.
Zleceniodawca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich co do jakosci 1 skutkéw przedmiotu umowy.
Szczegdlowy wykaz ilosci godzin wykladoéw, Ewiczen, innych zaje¢ dydaktycznych zawarty jest w
zalaczniku do umowy.

Zlecenie bedzie wykonywane w terminie od ............ccceeeennn. do e, w siedzibie
Zleceniodawcy™ / w miejscu prowadzenia dziatalno$ci przez Zleceniodawce™ / w siedzibie Zleceniobiorcy* /
W INNYM MIEJSCU (WYMUETIC)®: L.eiiiiiieeiiiiiiiiieeeeeeeeesiiiieeeeeeeeeesienrreeeeeessnnnennaeeeeeeeens

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia odpowiednich warunkow technicznych, organizacyjnych 1
innych (JAKICh e e e e e e e e a e e e e e e e nnnes

.............................................. ) niezbednych do wykonania umowy (*niepotrzebne skreslic).
§ 3.

Do przyjecia  wykonanej pracy Zleceniodawca  UPOWAZNIA  ......iiiiiiiiiiiiiiiiieiie e,
§ 4.

1. Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane zaj¢cia zlecone objete wykazem
stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy. Wynagrodzenie za wyktady obejmuje juz wynagrodzenie za
zwigzane z nimi konsultacje 1 egzaminy, za$§ wynagrodzenie za ¢wiczenia zawiera juz wynagrodzenie za
zwigzane z ¢wiczeniami kolokwia 1 zaliczenie ¢wiczen.

2. Wynagrodzenie wyptacane bedzie miesi¢cznie / jednorazowo z dohu, po wykonaniu 1 ztozeniu
sprawozdan z wykonania zaje¢ zleconych.

3. Zleceniobiorca otrzymuje stawke przewidziang dla nauczyciela akademickiego zajmujacego w szkole
wyzszej  stanowisko /  posiadajacego  tytul zawodowy/  stopien  naukowy /  tytul



§ 5.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci.

§ 6.
W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. Wszelkie spory
wynikle na tle niniejszej umowy beda rozstrzygaly wiasciwe sady. Rodzaj 1 sposoéb wykonywania prac nie
powodujg nawigzania stosunku pracy.

§ 7.
Wynagrodzenie wynikajace z rachunkow zlozonych do 5 dnia miesigca nastgpujacego po wykonaniu prac
wskazanych w rachunku zostanie wyptacone 20 dnia tego miesigca (jednorazowo™®/ miesigcznie®). Rachunki
dostarczone po terminie zostang wyptacone w nastepnym miesigcu.

§ 8.
Zalgcznikiem do umowy jest o$wiadczenie Zleceniobiorcy 1 szczegdlowy wykaz ilosci godzin wyktadow,
¢wiczen, innych zaje¢ dydaktycznych, ktoérych przeprowadzenie stanowi przedmiot umowy.

§9.
Umowe sporzadzono w 3 egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje Zleceniobiorca.

Zleceniobiorca Zleceniodawca Kwestor
Kontrasygnata Finansowa

Kierownik Sprawdzono
pod wzgledem form.-rach.

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.

Oswiadczenie Zleceniobiorcy
stanowigce zalacznik do UmMOWY NI .....cccccvvueeericessirvnnnns

NazwisSKoO ........coooiiii e, Imiona (wg dowodu

[0 Yo o153 (=T o 1
Dataurodzenia ................ccooeeveinnnn. PESEL ...,

Adres zameldowania na pobyt staty:
kod pocztowy

nr
101 =1 o 0T PR
Adres zamieszkania/ wpisac jesli jest inny niz adres zameldowania na state/:

kod pocztowy

kod pocztowy



OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze:

1. nie jestem/jestem*) zatrudniony/a na podstawie umowy o prace na czas niecokre§lony/okreslony*) od ...................
do e, lub réwnorzgdnej w wymiarze................. etatu w

(podac nazwe zaktadu pracy)
1 otrzymuj¢ z tego tytulu wynagrodzenie w kwocie brutto:
O przekracza lub jest rowne minimalnemu wynagrodzeniu**),

O nie przekracza kwoty minimalnego wynagrodzenia**) w wysoKOSCI ..........cevvviiiniinninninnn, ,
2. nie jestem/jestem*) cztonkiem rolniczych spétdzielni produkeyjnych, spétdzielni kotek rolniczych.

3. oprocz zawartej umowy zlecenia z UPJPII nie jestem/jestem™®) jednocze$nie ubezpieczony/a poza UPJPII jako osoba
wykonujaca prace naktadcza, agencyjng, umowg zlecenie lub inng umowe o $wiadczenie ushug, do ktorej zgodnie z
Kodeksem cywilnym stosuje si¢ przepisy dotyczace zlecenia, oraz bycie osobg z nimi wspoélpracujaca, zawartej na
okres od dnia .......cccoeoeieiiiieiiieeee, do dnia .....cccoeieieiiiiee s ,a wynagrodzenie miesigczne
brutto z tych tytuldw  jest/nie  jest wyzsze*) od kwoty minimalnego  wynagrodzenia i
WYTIOS. e eetetetenteiteeiee et et et et e e e e e e e e

4. nie prowadze¢/prowadze*) pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza
QO a) na podstawie wpisu do ewidencji**)
a b) wspolnicy spotki jawnej, komandytowej, partnerskiej, jednoosobowej spotki z o0.0., tworca, artysta*)

lub nie jestem/jestem*) osoba wspolpracujgca**)

5. nie posiadam/posiadam*) ustalone prawo do emerytury/renty decyzja ZUS z dnia .........coeovvveeeviniieeeinineeeeiniee e
i pobieram z ZUS WW. $wiadczenie, nr renty/emerytury  ....oooceveeeenenveeennnn , Oddziat
INSPEKEOTALUL ..eeiviiiie et ettt et e e ettt e e e et e e e e tta e e e eaebaeeeeaers s estbeeaassrsaeeasssaeeesesssseeeasrsaeeasraeeeasnnes

(w przypadku renty podac stopien lub grupe inwalidzka, i okres na jaki zostata przyznana)
6. nie pobieram/pobieram*) $wiadczenie rehabilitacyjne
7. nie posiadam/posiadam*) ustalony stopien niepelnosprawnosci:

a lekki stopien niepelnosprawnos$ci**),

0 umiarkowany stopien niepetnosprawnosci**),

QO znaczny stopien niepelnosprawnosci**),

8. nie jestem/jestem*) uczniem szkoly ponadpodstawowej lub studentem i ukonczylem/nie ukonczylem 26 lat*).

(nazwa i adres szkoly/szkoly wyzszej, wydzial)

9. nie przebywam/przebywam*) na urlopie bezptatnym/wychowawczym*) od dnia ............ccccveeeeviieieeincnneeennnen. do
dnia ..o



10. nie jestem/jestem *) ubezpieczony z tytulu bycia osobg duchowna.

11. nie wnosze¢/wnosze™*) o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalno-rentowym od dnia...................

12. nie wnosze¢/wnosze*) o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

Potwierdzam, Ze zlozone powyzZej oSwiadczenie jest zgodne ze stanem faktycznym i jestem $wiadomy/a/
odpowiedzialnoS$ci karnej z tytulu podania nieprawdziwych danych.

Oswiadczam, Ze o wszelkich zmianach dotyczacych tresci powyzszego o$wiadczenia poinformuje¢ Zleceniodawce w terminie 3 dni od momentu zaistnienia
tych zmian.

Upowazniam platnika UPJPII do podpisu wydruku komputerowego formularza ZUS ZZA lub ZUA z
powyzszymi danymi.

Za skutki blednego oSwiadczenia skutkujace konieczno$cig zaptaty skladek ZUS i podatku dochodowego od
0s6b fizycznych poniose pelna odpowiedzialno$¢ i bede placil/a nalezne zobowiazania wraz z odsetkami.

(podpis)
" niepotrzebne skreslic
“odpowiednie zaznaczy



Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.

Szczegolowy wykaz ilosci godzin wykladow, ¢wiczen, innych zaje¢ dydaktycznych

stanowiacy zalacznik do umowy na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych nr .............
ZdANia oo
Pan / Pani .......coooviiiiiiiiiiciiee e zatrudniony/a w ramach umowy — zlecenia /o dzieto
(zleceniobiorca)

w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawla II, w Krakowie w celu prowadzenia nizej wymienionych zajeé

dydaktycznych.

WYDZIAL/JEDNOSTKA ORGANIZACYINA RODZAJ STUDIOW * ................
UCZELNL......cooocc.
KIERUNEK STUDIOW TYP STUDIOW ** ... .............
LICZBA GODZIN

LICZBA
LP. GODZIN
NAZWA PRZEDMIOTU RAZEM

WYKEADY | CWICZENIA INNE
Ogotem liczba godzin dydaktycznych zleconych do wykonania ......................... x stawka ... zt/godz

razem zIotych ........ccoceeviviiiiiiiiecn, brutto

Osoby prowadzace zajecia dydaktyczne w szkotach wyzszych w oparciu o umowe-zlecenie lub o dzieto

otrzymuja wynagrodzenie po wykonaniu tych zajec:
a) miesigcznie - z dotu,
b) jednorazowo - zdotu.

Kwota wynagrodzenia ulega odpowiedniej zmianie w razie wykonania zaj¢¢ zleconych w mniejszej ilosci

godzin niz podano wyze;j.
KIEROWNIK

DZIEKAN WYDZIALU

/REKTOR




data / podpis zleceniobiorcy data / podpis/ pieczeé data / podpis / pieczec

* S — studia stacjonarne, N — studia niestacjonarne, P — studia podyplomowe
** JM — jednolite magisterskie, L — licencjackie, UM — uzupetniajgce magisterskie, D - doktoranckie



Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.

Jjednostka zrddlo finansowania ................eevvveeeeeeeiiivennnnnnnn.
AANOTACI. .. .uevviiieieeeeeeeeiieeeee e
Umowa o dzielo nr ............
Umoweg zawarto W dniu ...........ceevvveiinvieereeeeennnns pomigdzy Zamawiajacym:
Uniwersytet Papieski Jana Pawla II z siedzibg w Krakowie ul. Kanonicza 25,
Wydziat*/Jednostka OrganiZaCyJNa™........coviiiieieiiiiiiieee e e e e e e e e e et eeeeeessaaraaeeeeeeeesssnnnsaaeaeeaeeens
|1 | o L PSSP UUPPPPPPP
reprezentowanym przez:
Rektora*/Kanclerza®™/Dziekana™ ...........cccoooiiiiiiiiiiiiiiiieee et te e e e e e e s erraraeeeeeeennnees przy
kontrasygnacie finansowe] KWestora. .........c.vviuiiiiiii i
a  Wykonawca, Panem  (13)  .ooooooiiiiiiiiee e e e e e e a e e e e e e e nnaraaees
ZaMICSZKATYINI W e e e e e et e e e e e e e et atrraeeaeeeeannaraaaes
PESEL ...
§ 1.

Zamawiajacy zamawia, a  Wykonawca zobowigzuje si¢  wykona¢ nastgpujace  dzieto:

ULTWALONE W TOTIIIE .....eiiiiiiiiiie et e ettt e e ettt e e e e bt e e e e easbbeeeeaabaaeeeas
Dzieto nie bedzie wykonywane pod kierownictwem przedstawiciela Zamawiajacego. Zamawiajacy ponosi
odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich co do jakosci 1 skutkéw przedmiotu umowy.

§ 2.
Dzieto bedzie wykonywane w terminie od ...................... do oo, w siedzibie Zamawiajacego * /
w miejscu prowadzenia dzialalnoSci przez Zamawiajacego™ / w siedzibie Wykonawcy* / w innym miejscu
(WYMIENIC)™: oo Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zapewnienia
odpowiednich warunkow technicznych, organizacyjnych 1 innych (jakich
............................................................................................................................................. )
niezbednych do wykonania umowy (*niepotrzebne skreslic).

§ 3.
Za wykonanie dzieta, Zamawiajacy wyplaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysoKOSCI .......cccovuveeeennnnne. zt
brutto, SIOWIIIE oot
......................................................................................................................... 7k

§ 4.
Do przyjecia wykonanego dziela Zamawiajgcy UpOWAaZIIa .......ccooveeeiiiiiieiiiiiiiee et

Dzielo zostanie odebrane w calosci. Wykonawca zobowigzuje si¢ usung¢ wady dziela w terminie
uzgodnionym z Zamawiajagcym. W razie zwloki w wykonaniu dziela lub w usunieciu wad Zamawiajacy
naliczy z uméwionego wynagrodzenia kary w wysokos$ci odsetek ustawowych*/umownych ........ %* za
kazdy dzien zwloki. (*niepotrzebne skreslic).

§ 5.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci.

§ 6.



W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. Wszelkie spory
wynikle na tle niniejszej umowy beda rozstrzygalty wiasciwe sady polskie. Rodzaj i sposob wykonywania
dziefa nie powoduja nawigzania stosunku pracy.

§ 7.
Wynagrodzenie wynikajace z rachunkow ztozonych do 5 dnia miesigca nastepujacego po wykonaniu prac
wskazanych w rachunku zostanie wyplacone 20 dnia tego miesigca, jednorazowo po wykonaniu umowy.
Rachunki dostarczone po terminie zostang wyptacone w nastgpnym miesigcu.

§ 8.

Zalgcznikiem do umowy jest o§wiadczenie Wykonawcy dzieta.

§9.
Umowe sporzadzono w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje Wykonawca.

Wykonawca Zamawiajacy Kwestor
Kontrasygnata Finansowa

Kierownik Sprawdzono
pod wzgledem form.-rach.

Wykonawca/ autor Zamawiajacy
* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.
Oswiadczenie Wykonawcy dziela

stanowigace zalacznik do umowy nr .............
ZdANia oo

a. Oswiadczam i potwierdzam prawidlowos$¢ nastepujacych danych osobowych:
1. Nazwisko i imiona wedhug dowodu 0SODISTEZO ......iuviiriit ittt eeeee e e eaeaenaes
2. NAZWISKO TOUOWE. . .. .. ettt e e e et e e e et e
3. Data UTOAZENIA . ....eee ettt e ettt
I o)A 7 ) 157 A J PRt
5. NUMET PE S E L ..o
LT U 7 T B < ' 1 )7 PP
7. Adres zameldowania (wpisac, jezeli jest inny niz adres zamieszkania)

ulica ..o nrdomu .........ooiiiiiiiiiiina nrlokalu ........................

MICJSCOWOSE . .vvvriereeereireieiieenaanaans kod pOCZtOWY .....oevviniiniininn, POCZLA v,

31011 1 R powiat .....ooiiiiiiiiiieea, WOJEWOAZEWO ...t

I Rl O . .o
8.  Adres zamieszkania:

ulica ..o nrdomu .........ooiiiiiiiiiiina nrlokalu ........................

MICJSCOWOSE . .vvvviirieiriereieiieenaenaans kod pOCZtOWY .....oevviniiniininn, POCZLA v,

[31011 1 R powiat .....ooiiiiiiiiiiieeeae, WOJEWOAZEWO ...t
9. Adres do korespondencji (wpisac, jezeli jest inny niz dwa podane wyzej)

ulica ..o nrdomu .......oooeiiiiiiiiiea nrlokalu ........................

MICJSCOWOSE . .vvvvierieiriireieiieanaanaans kod poCZtowy ......cceiviiniinini, POCZLA ..,

[3101) 1 R powiat .....ooviiiiiiiiieea, WOJEWOAZEWO ...t
IL Oswiadczam, ze (*skresli¢ niepotrzebne punkty i fragmenty zdan):

1. Jestem*/nie jestem* pracownikiem Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie zatrudnionym na
podstawie umowy o pracg lub mianowania (jednostka UPJPII): .........ccoceeviiiiiiiiiieeiiiiee e W wymiarze
.............. (etatu).

2. Jestem*/nie jestem* zarejestrowanym w urzedzie skarbowym podatnikiem VAT czynnym* lub podatnikiem VAT
zwolnionym* (*niepotrzebne skresli¢) — art.96 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug
Dz.U.54/2004 p0z.535 z pdzn. zmianami.).

3. Prowadz¢*/nie prowadze* pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza.

Potwierdzam, ze zlozone powyzej oSwiadczenie jest zgodne ze stanem faktycznym i jestem Swiadom
odpowiedzialno$ci karnej z tytulu podania nieprawdziwych danych.

O wszelkich zmianach zobowiazuje¢ si¢ poinformowaé zleceniodawce do trzech dni od daty zmiany ww.
informacji.

Za skutki blednego oSwiadczenia skutkujace konieczno$cig zaptaty skladek ZUS i podatku dochodowego od
0s6b fizycznych poniose pelna odpowiedzialnos¢ i bede placil nalezne zobowigzania wraz z odsetkami.

Wykonawca dzieta

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.

jednostka zrodlo finansowania .............occecevvvvieeeeeeeennnnnnne,
T |1 10) 7 To] [T PPUPRR
Umowa o przeniesienie autorskich praw majatkowych do utworu nr ............
zawarta w dniu .................... pomigdzy Uniwersytetem Papieskim Jana Pawta Il w Krakowie,
BT AT SO PPURP
|1 | ;USRS P PP UPPPPOP

reprezentowanym przez:
DIZIEKANA ...ttt ettt e et e e et e
przy kontrasygnacie finansowe] KWestora. ............ooiiiiiiiiiiii e

I AUEOTCIIL. ooeeniiene ettt e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ea e e e e et e e e e e araaaaa——aans

§1.
Autor oSwiadcza, ze*:
1) przekazuje UPJPIL UEWOT P ooveiieieeiiiiiieeeee ettt ettt e e e e e e et e e e e e e e s snesaaaeeaeeeeesnnsesseeeas
zrealizowany w ramach tematu badawCzZEZO0 .........uvvieiieiiiiiiiiiiiiieee e e e e
2) w okresie od.................... doeeeeeeeeeeiiie, wyglosi cykl oryginalnych wyktadow ktorych jest wytacznym
tworcg z 7.1 (110
§2.

1. Autor o$wiadcza, ze stuzag mu prawa autorskie do utworu 1 nie s3 ograniczone w zakresie objetym
niniejszg umowg oraz, ze utwor jest dzielem oryginalnym i nie bedzie narusza¢ praw autorskich innych
osob.

2. Autor przenosi na UPJPII a UPJPII nabywa wylaczne, niczym nieograniczone autorskie prawa
majatkowe do korzystania 1 rozporzadzania utworem 1 wszystkimi jego elementami w catosci lub we
fragmentach bez ograniczen przestrzennych, jako utworami odrebnymi lub wspdlnie z innym utworami,
na caly okres ochrony autorskich praw majatkowych do utworu w kraju i za granica, na polach
eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a w
szczegblnosci w obrebie nastepujacych pdl eksploatacii:

1) w zakresie utrwalania 1 zwielokrotniania utworu — wszelkimi dowolnie obranymi technikami, w tym
wytwarzania egzemplarzy utwordw, a takze zwielokrotniania 1 utrwalania technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego, Blue Ray, CD, DVD, DAT, MPEG2, MPEG4, oraz



technikg cyfrowa, wprowadzenia do pamigci komputera oraz do wilasnych baz danych, w tym
video, dyskéw audiowizualnych, technikg §wiattoczulg 1 cyfrowa,

2) w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktorych utwor utrwalono - wprowadzania do
obrotu, uzyczenia lub najmu oryginatu albo egzemplarzy utworow,

3) w zakresie rozpowszechniania utworéw w inny sposob, niz wskazany w pkt. b) — publicznego
odtwarzania, wykonywania lub nadawania, a takze publicznego udostepniania utworu w taki
sposob, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu 1 czasie przez siebie wybranym,

4) wykorzystanie utworu do celow informacyjnych, reklamowych, marketingowych, promocyjnych i
innych, w tym do produkcji przedmiotow 1 wszelkiego rodzaju wyrobow wprowadzanych do
obrotu 1 sprzedazy,

5) prawo do wykorzystywania utworu w réznych formatach, w tym w postaci drukowanej w calosci
lub we fragmentach, wraz z prawem wigczania utworu (lub ich fragmentoéw) do innych utworow i
tworzenia opracowan (abstraktow),

6) publiczne udostepnienie utworow, w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep w czasie
przez siebie wybranym, w tym streaming, downloading, podcasting.

3. Wraz z przeniesieniem praw autorskich, Autor wyraza zgode na caly czas ochrony autorskich praw
majatkowych w kraju 1 za granica, bez ograniczen terytorialnych, na wylgczne, niczym nieograniczone
korzystanie oraz rozporzadzenie przez Zamawiajacego prawami do utwordw zaleznych powstatych w
szczegdlnosci w wyniku dokonania opracowania, modyfikacji, skrdotu, tlumaczenia, przerdbki lub
adaptacji utworu lub jego elementow na polach eksploatacji okreslonych w ust. 2, bez prawa Autora do
odrgbnego wynagrodzenia z tego tytutu.

4. Autor przenosi na UPJPII prawo do udzielania zgody, o ktorej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu
podmiotom trzecim na polach eksploatacji okreslonych w ust. 2, bez prawa Autora do odrgbnego
wynagrodzenia z tego tytutu.

5. Autor zobowigzuje si¢ nie narusza¢ prawa UPJPII okreslonego w ust. 2 przez zawieranie innych umow

§3.
Za prawo przeniesione zgodnie z § 2 ust. 2 Autor otrzyma wynagrodzenie w kwocie............cceeeennn. zt
brutto SIOWNIE e
....................................................................................................................... zh

§4

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie beda mialy przepisy ustawy o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych oraz przepisy prawa cywilnego. Wszelkie spory mogace wynikna¢ z tytutu
niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sady rzeczowe wilasciwe dla siedziby UPJPII.

§5.
Wynagrodzenie wynikajace z rachunkow zlozonych do 5 dnia miesigca nastepujagcego po wykonaniu prac
wskazanych w rachunku zostanie wyptacone 20 dnia tego miesigca. Rachunki dostarczone po terminie
zostang wyptacone w nastepnym miesigcu.

§6.
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 dla Autora i 2 dla UPJPIL. Postanowienia
dodatkowe:

1) UPJPII odpowiada* / nie odpowiada* =za tres¢ 1 jako$¢ utworu wobec osob trzecich (*niepotrzebne
skreslic).

2) Autor jest*/nie jest* zarejestrowanym w urzedzie skarbowym podatnikiem VAT czynnym* lub
podatnikiem VAT zwolnionym* (*niepotrzebne skresli¢) — art.96 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o
podatku od towarow 1 ustug Dz.U.54/2004 poz.535 z pdézn. zmianami).



Autor Dziekan Kwestor
Kontrasygnata Finansowa

Kierownik Sprawdzono
pod wzgledem form.-rach.



Zalacznik Nr 9 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.

zrodio finansowania .............cccoeeiiiiiniiiiieininen.
AANOLACIE ..vvvvviiieeeee e e

Umowa o przeniesienie autorskich praw majatkowych do utworu (WN) nr ..............
Zawarta w dniu ...................... w Krakowie, pomiedzy Uniwersytetem Papieskim Jana Pawla I1 w Krakowie

— Wydawnictwem Naukowym UPJPII, 31-002 Krakéw, ul. Kanonicza 25, zwanym dalej ,,Wydawcg”, w
ktorego imieniu dziala:
Prorektor ...,

przy kontrasygnata finansowej Kwestora UPJPII

R ) USSR PPPPPRR
) PSP UPRUPSRRPPP
) TSP RPSR
PP PUPRUUPSRPPP
) T PSSP
) PRSPPI
) TSRS
zwanym dalej ,,Autorem”.
§1
1. Autor o$wiadcza, Ze napisal ULWOT Pl. ... e e e
0 objetosci 0kolo ........evveeiiieiiiinnnnne, arkuszy autorskich.
2. Tytut utworu moze by¢ zmieniany za obopdlnym porozumieniem.
3. Autor zobowigzuje si¢ dostarczy¢ Wydawcy w terminie do ...............ccoooeviininnn catos$¢ utworu wraz
z materialami towarzyszacymi, w tym tekst w .... egz. i material ilustracyjny w .... egz.
§2
6. Autor o$wiadcza, ze shuzag mu prawa autorskie do utworu 1 nie s3 ograniczone w zakresie objetym
niniejszg umowg oraz ze utwor jest dzielem oryginalnym i nie bedzie narusza¢ praw autorskich innych
osob.
7. Autor przenosi na UPJPII a UPJPII nabywa wylaczne, niczym nieograniczone autorskie prawa

majatkowe do korzystania 1 rozporzadzania utworem 1 wszystkimi jego elementami w catosci lub we

fragmentach bez ograniczen przestrzennych, jako utworami odrebnymi lub wspdlnie z innym utworami,

na caly okres ochrony autorskich praw majatkowych do utworu w kraju i za granica, na polach

eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a w

szczegb6lnosci w obrebie nastepujacych pol eksploatacii:

7) w zakresie utrwalania 1 zwielokrotniania utworu — wszelkimi dowolnie obranymi technikami, w tym
wytwarzania egzemplarzy utwordw, a takze zwielokrotniania 1 utrwalania technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego, Blue Ray, CD, DVD, DAT, MPEG2, MPEG4, oraz
technikg cyfrowa, wprowadzenia do pamigci komputera oraz do wilasnych baz danych, w tym
video, dyskéw audiowizualnych, technikg §wiattoczulg 1 cyfrowa,

8) w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktoérych utwoér utrwalono - wprowadzania do
obrotu, uzyczenia lub najmu oryginatu albo egzemplarzy utworow,

9) w zakresie rozpowszechniania utworéw w inny sposob, niz wskazany w pkt. b) — publicznego
odtwarzania, wykonywania lub nadawania, a takze publicznego udostepniania utworu w taki
sposob, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu 1 czasie przez siebie wybranym,



10.

11.

12.

10) wykorzystanie utworu do celow informacyjnych, reklamowych, marketingowych, promocyjnych i
innych, w tym do produkcji przedmiotéw 1 wszelkiego rodzaju wyrobéw wprowadzanych do
obrotu 1 sprzedazy,

11) prawo do wykorzystywania utworu w réznych formatach, w tym w postaci drukowanej w calosci
lub we fragmentach, wraz z prawem wiaczania utworu (lub ich fragmentoéw) do innych utworow i
tworzenia opracowan (abstraktow),

12) publiczne udostepnienie utworéw, w taki sposob, aby kazdy méogt mie¢ do nich dostep w czasie
przez siebie wybranym, w tym streaming, downloading, podcasting.

Wraz z przeniesieniem praw autorskich, Autor wyraza zgode na caly czas ochrony autorskich praw

majatkowych w kraju 1 za granica, bez ograniczen terytorialnych, na wylaczne, niczym nieograniczone

korzystanie oraz rozporzadzenie przez Zamawiajgcego prawami do utwordow zaleznych powstatych w

szczegdlnosci w wyniku dokonania opracowania, modyfikacji, skrotu, tltumaczenia, przerdbki lub

adaptacji utworu lub jego elementow na polach eksploatacji okreslonych w ust. 2, bez prawa Autora do
odrgbnego wynagrodzenia z tego tytutu.

Autor przenosi na UPJPII prawo do udzielania zgody, o ktorej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu

podmiotom trzecim na polach eksploatacji okreslonych w ust. 2, bez prawa Autora do odrgbnego

wynagrodzenia z tego tytutu.

Wydawca zobowigzuje si¢ wydaé ten utwdr w ciggu .... lat od dnia przyjecia i przystapi¢ do jego

rozpowszechniania.

Autor zobowigzuje si¢ nie narusza¢ prawa Wydawcy okreslonego w ust. 2 1 nast. przez zawieranie

innych uméw o wydanie utworu bedacego przedmiotem niniejszej] umowy w ciagu .... lat od daty

przystapienia do rozpowszechniania utworu przez Wydawce.

Strony ustalaja nastepujace brzmienie noty ,,copyright”: by Wydawnictwo Naukowe UPJPII.

§3
Za prawo przeniesione zgodnic z § 2 Autor otrzyma wynagrodzenie, ktore bedzie wyplacone
W sposdb nastepujacy:
a) ..... % wynagrodzenia wedlug stawki obowigzujacej] w dniu zlozenia utworu — w ciggu .... dni od
daty przyjecia przez Wydawce calosci utworu poprawionego po recenzjach;

b) pozostaly czes¢ wynagrodzenia — w ciaggu ...... dni od daty przystgpienia do rozpowszechniania
utworu, wedtug stawki obowigzujacej w dniu przystgpienia do rozpowszechniania.
Laczne wynagrodzenie Autora obliczone wedlug stawki obowigzujace; w dniu podpisania umowy

WYNOST e zi,. stownie
............................................................................... 71

§4
Autor dostarczy Wydawcy utwor w formie wydruku wykonanego na papierze formatu A4,
jednostronnie z interlinig 1 marginesem szeroko$ci .... mm z lewej strony, zawierajacego .... wierszy

po .... znakow w wierszu facznie z odstgpami na jednej stronie, 1 dyskietke, na ktorej utrwalono utwor
wedhlug wezesniejszych wytycznych Wydawcy.

Do maszynopisu Autor dolgczy: spis tresci, indeks nazwisk, wykazy okreslen i skrotéw, bibliografie,
dane bibliograficzne publikacji, z ktérych zaczerpnat utwory lub fragmenty utworéw innych tworcow,
wykaz rysunkow 1 tablic, wiasne ilustracje lub czytelne szkice ilustracj.

Dostarczony Wydawcy egzemplarz utworu 1 materialdbw towarzyszacych staje si¢ jego wlasnos$cig —
z chwilg wydania utworu.

§5

Przed przekazaniem utworu do druku Wydawca umozliwi Autorowi przeprowadzenie nadzoru
autorskiego (wykonanie korekty autorskiej). Autor ponosi koszty zawinionych przez niego zmian,
dokonanych po rozpoczeciu sktadania utworu, jezeli zmiany te powoduja zwigkszenie kosztow skladu o
wiecej niz ......%.

Zwrot cato$ci utworu po korekcie autorskiej powinien nastgpi¢ nie pozniej niz po uptywie liczby dni
odpowiadajacej liczbie arkuszy wydawniczych utworu, liczac od daty dostarczenia Autorowi skiadu
utworu.



3. Jezeli Autor nie przeprowadzi nadzoru autorskiego w terminie okreslonym w ust. 2, uwaza si¢, ze
wyrazit zgode na rozpowszechnianie.
4. Za wykonanie nadzoru autorskiego Autorowi nie przyshuguje odrebne wynagrodzenie.

§6
1. Ceng¢ ksigzki, wielkos¢ nakladow poszczegolnych wydan, rodzaj oprawy, szate graficzng 1 sposob
wydania ustala Wydawca.
2. Autor otrzyma z pierwszego wydania ..... egz., a z kazdego nastepnego po ..... egz. autorskich ksigzki.
§7

Zmiany i uzupehienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa zastosowanie beda mialy przepisy ustawy o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych oraz przepisy prawa cywilnego. Wszelkie spory mogace wynikna¢ z tytutu
niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sady rzeczowo wilasciwe dla siedziby Wydawcy.

§9
Wynagrodzenie wynikajace z rachunkéw ztozonych do 10 dnia miesigca nastepujacego po wykonaniu prac
wskazanych w rachunku zostanie wyptacone 20 dnia tego miesigca. Rachunki dostarczone po terminie
zostang wyptacone w nastepnym miesigcu.

§10
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 dla Autora i2 dla Wydawcy.

Postanowienia dodatkowe:

Sprawdzono Kwestor
Kontrasygnata Finansowa
pod wzgledem form.-rach.



Zatgcznik Nr 10 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 20151, ...vvvvrvvvvneeeeinnnnne. ,dnmia ...

Jednostka zrddlo finansowania ................eevvveeeeeeeeiiivennnnnnnn.
AANOTACTE .ouveenteti i
UB. SPOL. EMER. ‘ RENT. ‘ ‘ CHOR. ‘ ‘ WYP. ‘
UB. ZDROW.
FP. PW PK
‘ KUP 20% 50%
ZLECENIOBIORCA
L 1101 (S 1 074 ] (o SRR PUUPRRRIN
e adres zamieszkania (zgodnie z urzgdem skarbowym)
e tytul zawodowy/ stopien naukowy /tytut naukowy / stanowisko .................cooiiiin
o dane rachunku BanKOWEZO .......couiiiiiii it e e e et e e e e e e e e s abrraeeeeeeeennnees
RACHUNEK nF ...ccvvvvvnnrnnnnne.
Dla  Uniwersytet  Papieski Jana Pawla II ul. Kanonicza 25  (jednostka  UPJPII)
7 USSP PRPSRRPR
Nr umowy zlecenia.............cceuvvvveeenn... , liczba godz............ , stawka.............. z¥godz,
kwota ..ooooviiiiiiiiiiie, zt brutto
STIOWNIE ZIOTYCR. ....eeiiiiieiieee e e e e e e e e et e e e e e e e e e nabraaaeaeeeeas brutto

Oswiadczam, ze prace wykonalem(am) osobiscie 1 nie w ramach stosunku pracy.
Stwierdzam, ze powyzsze dane podalem(am) zgodnie ze stanem rzeczywistym.
Odpowiedzialno$¢ karna za podanie danych niezgodnych z prawdg jest mi znana.

Potwierdza, ze prace zostaly wykonane i przyjete bez zastrzezen:

(Kierownik)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym , zatwierdzam wyptat¢ na wyzej wymieniong kwotg:

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym: e



( data 1 podpis)



Zalacznik Nr 11 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.

(pieczatka katedry) ,dnia.....o
(imig¢ i nazwisko zleceniobiorcy)
SPRAWOZDANIE
z wykonania zaje¢ dydaktycznych do rachunkunr ................
od .oiiiii do oo
WYDZIAL ... RODZAJ STUDIOW * ................
KIERUNEK STUDIOW ........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiaaeiiiiieeeeiee s TYP STUDIOW o
LICZBA GODZIN
LICZBA
LP. GODZIN
NAZWA PRZEDMIOTU RAZEM
WYKEADY | CWICZENIA INNE
Liczba godz. ..........ccoviviiinnn.n. b S Zh = zt.
stawka godz. laczne wynagrodzenie brutto
KIEROWNIK DZIEKAN WYDZIALU
/REKTOR
podpis zleceniobiorcy podpis/ pieczec podpis / pieczec

Sprawdzit (data i podpis pracownika)

* § — studia stacjonarne, N — studia niestacjonarne, P — studia podyplomowe
** JM — jednolite magisterskie, L — licencjackie, UM — uzupetniajgce magisterskie, D - doktoranckie




Zatgcznik Nr 12 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 20151, ..ovvvvireeiinnnnnnnn.ns ,dnmia ...

Jednostka zrddlo finansowania ................eevvveeeeeeeeiiivennnnnnnn.
AdNotac]e ......viiiii i
UB. SPOL. EMER. ‘ RENT. ‘ ‘ CHOR. ‘ ‘ WYP. ‘
UB. ZDROW.
FP. PW PK
‘ KUP 20% 50%
WYKONAWCA DZIELA

® MG NAZWISKO: ..eiiiiiiiiiieiie et

e adres zamieszkania (zgodnie z urzgdem skarbowym)

o tytul zawodowy/ stopien naukowy/ tytul naukowy/ StanowiSKo..........cc.eeeeveviiieiiiieeiiiiieee e erireeeeriiiee e
o dane rachunku bankoWego ...........ccovevviiiiriiiieeiiriie e
o URZAD SKARBOWY ...oiiiiiiiiiiiiieeieeieesite e

RACHUNEK Y ..covvviiinieiniennenns

Dla Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie ul. Kanonicza 25 (jednostka UPJPII

7.2 WYKONAMIE AZICKA ....eceviiiiiiiiiieiciee e eciiee ettt e e ettt e et sttt e e e e atb e e e e s atbeeeeasaeeesstsaeeesssseeeassseeeasssaeessssseeessssessnseres
zgodnie z umowg 0 dzielo Nr...........coovvveeiviiiiieiiiee e, Z N8t
Kwota rachunku brutto...........ccceevveiivnieeennnen. ZE SEOWIIC ...t ettt e

(Wykonawca)

1.Stwierdzam wykonanie dzieta zgodnie z zawarta umowa 1 zatwierdzam do wyplaty.
2.0trzymane dzielo zoStalo ZAChOWANE W .........cooviiiiiiiiiiiie ittt ettt stre e e e setb e e e e eraeeesaaneee s

Kierownik Zamawiajacy

Strony potwierdzaja, ze przyjete dzielo jest utworem objetym prawem autorskim.

Autor utworu Zamawiajacy

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkOwWym: ...........ccccceeiviiiiiiiiiiiiiiie e e



(podpis)



Zatgcznik Nr 13 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 20151, ...vvvvvvvvnneeeeinnnnne. ,dnmia ...

Jednostka zrddlo finansowania ................eevvveeeeeeeeiiivennnnnnnn.
AdNotac]e ......viiiii i
UB. SPOL. EMER. ‘ RENT. ‘ ‘ CHOR. ‘ ‘ WYP. ‘
UB. ZDROW.
FP. PW PK
‘ KUP 20% 50%
AUTOR UTWORU

®  IMIG NAZWISKO! touiiiiiiiiiiiiii e

e adres zamieszkania (zgodnie z urzgdem skarbowym)

e tytul zawodowy/ stopien naukowy/ tytul naukowy/ StanowisKoO............cceeecuriiiieiieeiiiiiiiiiieeee e,
e dane rachunku bankowWego .........cccccvviiiiiieeiiiiiiiiiiieee e
¢ URZAD SKARBOWY ..ottt

RACHUNEK nr ...cccovcvvveeenne.

Dla Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie ul. Kanonicza 25 (jednostka UPJPII)

72 WYKONANIE ULWOTU ....utviviiiieeeeeeiiiiiieeeeeeeeeasiitttteeeeeeeeasasnnssseeeeeeesssssssssaeeeeeseesssssssssnseeeessssnnssnsssseeeeeeens
zgodnie z umow3g o przeniesienie praw autorskich nr....................... Z dNiA....eeeeeeeiiiieee e,
Kwota rachunku brutto...........ccceeeeivivieirieennnnnn. ZESIOWNIE: e

........................................................................................................................................................... zt.

1.Stwierdzam wykonanie utworu zgodnie z zawartg umowg i zatwierdzam do wyptaty.
2.Przyjety utwor zostat Zachowany W fOTINIE .........ceeeviiiiiiiiiiiee e e e ee e e e

W JEANOSICE UPJTPIL ..ottt e e e e ettt e e e e e e e st aaeaeeeeeeessnnsssaaaeaeeeannnnnens
Kierownik Zamawiajacy

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkoOwWym: ..........cccoovviiiiiiiiiiiiiiiiieee e
( data 1 podpis)



Zatgcznik Nr 14 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 20151, ...vvvvuvvvvneeeeinnnnne. , dnia

Jednostka zrddlo finansowania ................eeevveeeeeeeeiiiivnnnnnnnn.
adnotace ... ...viiiii i
UB. SPOL. EMER. ‘ RENT. ‘ ‘ CHOR. ‘ ‘ WYP. ‘
UB. ZDROW.
FP. PW PK
‘ KUP 20% 50%

AUTOR UTWORU

®  IMIQ 1 NAZWISKO 1oieviiiieiiiiii et et ettt e ettt e e et e e e sttt eeeeatbeeeesstbeeesseraeessssssrseeesssraeeesssseeessraeens

e adres zamieszkania (zgodnie z urzedem skarbowym)

o Tytul zawodowy/ stopien naukowy/ tytul naukowy/ stanowiSKo ........c..ccceevvieevirieeeiriniiieeeereee e

o Dane rachunku DanKOWEEZO ..........cccvviiiiiiiiieiiiiiirieeeiireeeesireeeesrreeeetretreeesseraeesstseeessssseeessssssseessnsnees

® URZAD SKARBOWY ..ottt ettt ettt ettt sttt et et e aae s e enteenseenseeeeneesneesnseennen
RACHUNEK nr ....cccvvveeneee.

Dla Uniwersytet Papieski Jana Pawta II w Krakowie ul. Kanonicza 25, Wydawnictwa UPJPII

7/ WYKONAMIE ULWOIL ..\t ittittietentetete et e et ett et et et et et et e et e et et eaaenseteaaeeneateaneaneaneanaanes
zgodnie z umowg o przeniesienie praw autorskich (WN) nr ..........cccceeveiieeivnnenn. zdnia ......cceveeeenenn
Kwota rachunku brutto ......................... Zh, STOWNIE: ..o

1. Stwierdzam wykonanie utworu zgodnie z zawartg umowa i1 zatwierdzam do wyptaty.

2. Przyjety utwor zostat zachowany w formie ksiazki w Wydawnictwie UPJPII.

pracownik Wydawnictwa Zamawiajacy

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkOwWym: ............ccoveieiviiiiiiciiiiiie e
(data i podpis)




Zalacznik Nr 15 do zarzadzenia nr 59/2015 Rektora UPJPII z dnia 30 grudnia 2015 r.

Nazwa procedury

Wynagrodzenia z uméw zlecenia, umow o dzielo oraz uméw o przeniesienie praw autorskich

Cel wprowadzenia procedury

Unormowanie zasad obiegu dokumentoéw zwigzanych z wyptatag wynagrodzen na podstawie uméw zlecenia, uméw o
dzieto oraz uméw o przeniesienie praw autorskich.

Zakres przedmiotowy procedury

Wynagrodzenia z uméw zlecenia, uméw o dzieto oraz uméw o przeniesienie praw autorskich

Zakres podmiotowy procedury

Jednostki organizacyjne UPJPII w ktorych zawierane sa wymienione umowy

Wtasciciel procedury - czyli kto odpowiada za monitoring,

zmiany oraz ryzyko

Kwestura - Dzial Finansowo-Ksiggowy

Zasady wewngtrzne UPJPIL

Zarzadzenie Rektora nr 59/2015 z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie zasad obiegu dokumentéw zwigzanych z
wyplatag wynagrodzen na podstawie uméw zlecenia, uméw o dzielo oraz uméw o przeniesienie praw autorskich.

Przez uzyte skroty nalezy rozumie¢: Dziat Finansowy —Dzial Finansowo-Ksiegowy UPJPII, Wydzial — Wydziat lub jednostka miedzywydziatowa, Dziekan — Dziekan, Rektor —
Rektor lub Prorektor, Kanclerz —Kanclerz, Kwestor — Kwestor, Kierownik — Kierownik: Katedry, Studiow, Jednostki Organizacyjnej, Studium, osoba odpowiedzialna za
weryfikacje pracy danej Jednostki Organizacyjne;j.

osoba forma dokument wtérny
$¢ wk dokument d iedzial dok ¢ .
CZynnos¢ wykonywana rodlowy odpowiecziaina za okumentowama dzai osoba weryfikujaca lub komu nalezy przekazaé po | . . .
wykonanie procedury rodzaj zatwierdzajaca zatwierdzeniu ermin graniczny
S dzeni Osoba Umowa na prowadzenie | Weryfikuje Kierownik Dziat Soraw
| forza,dzze;r;zezimzwy na Akceptacja odpowiedzialna w < zaje¢ dydaktycznych (zal. | Jednostki Organizacyjnej Osobo p ch. Plac i Przed dniem
3(31:13 cezn ch Ie Rektora danej Jednostce nr 3) i zalacznik do S raw‘g};c';ln ch rozpoczgeia zajeé
ydaktyezny Organizacyjnej umowy (zat. nr 5) Zatwierdza: Rektor /Dziekan p Jainy
Umowa zlecenia (zat. nr | Weryfikuje Kierownik
Sporzadzenie umoéw innych Osoba wykonuiaca 2), o dzieto (zal.nr 6) lub | Jednostki Organizacyjnej Dziat Spraw Przed rozpoczgciem
2 | niz na prowadzenie zaj¢¢ X zlecenigub g ZJi210 X 0 przeniesienie praw Osobowych, Plac i zadan wymienionych
dydaktycznych autorskich (zal. nr 8 lub | Zatwierdza: Rektor/ Kanclerz/ | Spraw Socjalnych W umowie
nr 9). Dziekan
Wykonanie kontroli pod Um(')wy zlecenia, | Pracownik Dzialu Whiesienie do . Dziat Spraw Przed rozpoczgciem
. o dzieto oraz o Spraw Osobowych, . . Zatwierdza do wyplaty . , T
3 | wzgledem formalnym i L . rejestru umow, X Osobowych, Plac i zadan wymienionych
rachunko przeniesienie Ptac i Spraw dnotaci . kontrasygnata Kwestora S Socialnveh .
wym praw autorskich Socjalnych adnotacja na umowie. praw Socjalnyc W umowie
Pracownik Dzialu Weryfikuje pracownik Dziatu
i 5 i . . i 5 S Osob h i i
4 Zg%osz'enle uméw do Umqu zlecenia, Spraxy Osobowych, Adnotacja na umowie Zg%osz'enle dp celow praw Osobowyc ZUS 7 dn'l oq rozpoczeeia
ubezpieczenia spolecznego |o dzieto Ptac i Spraw ubezpieczeniowych realizacji umowy

Socjalnych




Odbiodr prac i dokonanie
kontroli wykonania zajgé

Umowa i
sprawozdanie z
wykonania zajgé

Osoba upowazniona
w umowie do

Whiesienie do
ewidencji
wykonanych zajeé

Rachunek (zat. nr 10)

Weryfikuje Kierownik
Jednostki Organizacyjnej

Dziat Spraw
Osobowych, Plac i

7 dni od zakonczenia

dydaktycznych rzyjecia wykonania | dydaktycznych i . i
4 iezion;]ch W umowie dydaktycznych grzj}? wy ac}ilnotaéa n}; Zatwierdza: Rektor/ Kanclerz/ | Spraw Socjalnych zadania
) t.nr4 ’ i
(zal. nr 4) sprawozdaniu® Dziekan
Unmowy zlecenia Weryfikuje Kierownik
Odbiodr prac i dokonanie . > | Kierownik Jednostki Organizacyjnej Dziat Spraw . , .
kontroli wykonania zadan Or(;?;l:sgfizeo Jednostki X 11{3a cllz.;nek (zal. nr 12 lub, Osobowych, Plac i 7 ((1;11 9d zakoficzenia
wymienionych w umowie graw autorskich Organizacyjnej ’ Zatwierdza: Rektor/ Kanclerz/ | Spraw Socjalnych zadama
Dziekan
Wykonanie kontroli pod Is)rarcaszglsl;tl)) Z1a1uh EN'nle;swnle d © Zatwierdza:  Kancl
wzgledem formalnym i X p owyeh, CJestru Umow, Lista ptac arwierdza. ancierz P2y | pyiat Plac 3 dni przed wyplata

rachunkowym

Ptac i Spraw
Socjalnych

adnotacja na
rachunku.

kontrasygnacie Kwestora




