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Rozdziat 1
Przepisy ogolne
§1

Biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawfa Il w Krakowie
tworza jednolity system biblioteczno-informacyjny uczelni, ktérego podstawg jest
Biblioteka Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie (dalej Biblioteka UPJPII).

Biblioteka UPJPIl jest jednostka organizacyjng Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta I
w Krakowie, zwanego dalej takze ,Uniwersytetem Papieskim” lub ,,UPJPII” i stanowi
biblioteke gtéwng jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego uczelni.

System biblioteczno-informacyjny stanowi podstawowy element systemu zarzadzania
wiedzg na Uniwersytecie Papieskim i ma na celu integrowanie zasobow wiedzy
udokumentowanej, ich rozwdj zgodnie z profilem dziatalnosci uczelni i potrzebami
uzytkownikow oraz doskonalenie metod dostepu do informacji i dzielenia sie wiedzg.

Biblioteka UPJPIl dziata na podstawie Statutu Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il
w Krakowie z dnia 8 czerwca 2015 r. oraz zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pdin.
zm.), przepisami Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1989 r. Nr 29, poz. 154 z pdin. zm.)
i przepisami Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity: Dz. U.
z 2012 r., poz. 642).

Biblioteka UPJPIl jest kontynuatorkg Biblioteki Papieskiej Akademii Teologicznej
w Krakowie i stanowi gtéwne ogniwo w sieci naukowych i fachowych bibliotek
koscielnych na terenie Metropolii Krakowskiej.

Nadzér nad dziatalnoscig Biblioteki UPJPII sprawuje Rektor Uniwersytetu Papieskiego.

Organem opiniodawczym Rektora jest Senacka Komisja Biblioteczna.

Biblioteki tworzgce system biblioteczno-informacyjny gromadzg zbiory zgodne z profilem
Uniwersytetu Papieskiego, wykonujgc zadania ustugowe, naukowe i dydaktyczne.



Rozdziat 2
Biblioteka Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie

(Biblioteka UPJPII)

Zadania Biblioteki UPJPII

§2

1. Do podstawowych zadan Biblioteki UPJPIl naleza:

1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materiatéw
bibliotecznych, zgodnych z profilem dziatalnosci naukowej i dydaktycznej
uczelni;

2) obstuga uzytkownikdéw, w tym udostgpnianie zbioréw oraz dziatalnosc
informacyjna;

3) prowadzenie dziatalnosci bibliograficznej, dokumentacyjnej, naukowej,
edukacyjnej i instrukcyjno-metodycznej.

2. Biblioteka UPJPIl udostepnia zbiory:
1) na miejscu;
2) przez wypozyczenia miejscowe;
3) przez wypozyczenia miedzybiblioteczne zamiejscowe;
4) przez dostep do zasobdw elektronicznych za posrednictwem Internetu;
5) przez wykonywanie kopii materiatéw bibliotecznych.

3. Biblioteka UPJPII prowadzi dziatalnos¢ informacyjng przez:
1) udostepnianie katalogéw swoich zbiorow;

udzielanie informacji o zbiorach wtasnych i zbiorach innych bibliotek;

B W N

organizowanie dostepu do zasobdw elektronicznych;
wykonywanie kwerend bibliograficznych, bibliotecznych, dokumentacyjnych;

(93]

)
)
) tworzenie baz danych;
)
)
)

6) organizowanie wystaw i konferencji.

4. Biblioteka UPJPII sprawuje nadzor i opieke merytoryczng nad bibliotekami jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego, a w szczegdlnosci koordynuje i nadzoruje ich
dziatalno$é¢ w zakresie prawidtowej realizacji proceséw bibliotecznych.

5. Biblioteka UPJPII wspdtpracuje z bibliotekami, osrodkami informacji i innymi instytucjami
naukowymi w kraju i zagranicg w zakresie wynikajgcym z wtasnej dziatalnosci.



Biblioteka UPJPIl dokumentuje osiggniecia naukowe pracownikow Uniwersytetu
Papieskiego oraz informuje o nich poprzez tworzenie i udostepnianie komputerowej bazy
bibliograficznej w repozytorium publikacji pracownikéow uczelni.

Organy Biblioteki UPJPII

§3

Biblioteka UPIJPIl zarzadza Dyrektor powotany przez Rektora, po zasiggnigciu opinii
Senatu.

Dyrektorem Biblioteki UPJPIl powinna by¢ osoba posiadajgca odpowiednie kwalifikacje
biblioteczne i naukowe, zgodnie z art. 88 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym.

Dyrektor Biblioteki UPJPII sprawuje nadzor merytoryczny nad systemem biblioteczno-
informacyjnym Uniwersytetu Papieskiego.

Dyrektor kieruje Bibliotekg UPJPII, a w szczegdlnosci:

1) reprezentuje jg na zewnatrz;

2) jest przetozonym wszystkich pracownikéw biblioteki;

3) organizuje i nadzoruje prace w bibliotece w celu nalezytego wypetniania przez nig
natozonych zadan;

4) przedktada wnioski w sprawach zatrudnienia, awansow, nagrod i wyr6znien
pracownikow;

5) opracowuje plany rozwoju Biblioteki i ksztatcenia kadry bibliotecznej;

6) przedktada Senatowi projekt budzetu biblioteki oraz sprawozdanie z jego wykonania;

7) sktada wtadzom uczelni sprawozdania z dziatalnosci biblioteki.

Rektor na zaopiniowany przez Senacka Komisje Biblioteczng wniosek Dyrektora Biblioteki
UPJPII, zatrudnia zastepce Dyrektora na podstawie stosunku pracy.

Kompetencje zastepcy Dyrektora ustala Dyrektor Biblioteki UPJPII.

Struktura organizacyjna Biblioteki UPJPII
§4

Wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Biblioteki UPJPIl sa dziaty, w ramach
ktdrych moga byé tworzone sekcje i samodzielne stanowiska pracy.

Tworzenie, przeksztatcanie lub zniesienie jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa
w ust. 1, nalezy do kompetencji Rektora za zgoda Senatu i w porozumieniu z Dyrektorem
Biblioteki UPJPII.



Strukture organizacyjna Biblioteki UPJPII stanowig:
a) Dyrekcja

b) Sekretariat

c) Bibliotekarz Systemowy

d) Dziat Udostepniania i Informacji Naukowej
e) Dziat Gromadzenia Wydawnictw Zwartych
f) Dziat Opracowania Wydawnictw Zwartych
g) Dziat Wydawnictw Ciggtych

h) Dziat Biblioteka Cyfrowa UPJPII

i) Dziat Komputeryzacji i Automatyzacji

j) Dziat Introligatorni

k) Dziat Obstugi Technicznej Budynku

W Bibliotece UPJPII dziata Komisja do Spraw Gromadzenia, Preselekgcji i Selekcji Zbioréw
powotana przez Dyrektora biblioteki.

Zasady funkcjonowania Biblioteki UPJPII

§5

Biblioteka UPJPII jest dostepna dla uzytkownikéw od poniedziatku do soboty z wyjgtkiem
dni ustawowo wolnych od pracy lub wyznaczonych jako tzw. ,dni retorskie” przez
Rektora Uniwersytetu Papieskiego.

. W uzasadnionych okolicznosciach Dyrektor Biblioteki UPJPIl ma prawo zamkngc czasowo
biblioteke dla czytelnikéw lub zawiesi¢ udostepnianie zbiorow w catej bibliotece lub
w niektorych jej jednostkach.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke UPJPII sg przetwarzane wytacznie dla celow
okredlonych w art. 4 ust. 1 pkt. 2) Ustawy o bibliotekach i podlegajg ochronie zgodnie
z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. D.U.
z 2014r. poz. 1182 z pdin. zm.).

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki UPJPII jest bezptatne.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze narusza¢ praw autorskich,
w szczegdlnosci warunkéw umoéw licencyjnych oraz przepisbw ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (t.j. Dz. U. 2006 Nr 90, poz. 631
z pdin. zm.)

Pomieszczenia Biblioteki UPJPII s3 monitorowane, a zbiory chronione elektronicznym
systemem zabezpieczen.
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Na terenie Biblioteki UPJPII moina korzystaé z wtasnego sprzetu elektronicznego (np.
laptopéw, tabletéw, smartfondw itp.) wylgcznie w celach naukowych, informacyjnych
i edukacyjnych.

Fotografowanie i filmowanie pomieszczer bibliotecznych wymaga uzyskania uprzedniej
pisemnej zgody Dyrektora Biblioteki UPJPII.

Biblioteka UPJPIl nie wykonuje ustug reprograficznych na zamodwienie, z wyjatkiem
realizowanych na potrzeby wypozyczeri miedzybibliotecznych.

Biblioteka UPJPIl udostepnia pokoje do pracy indywidualnej. Czytelnik korzystajacy
z pokoju nie ma prawa zamknac¢ sie w nim na klucz. Za zgoda dyzurujacego bibliotekarza
moze pozostawi¢ w nim swoje rzeczy na kolejny dzien uzytkowania. Na pokoje, o ktérych
mowa Biblioteka UPJPII nie prowadzi rezerwacji.

Czytelnicy zobowigzani sg do pozostawienia w szatni odziezy wierzchniej, parasoli, teczek
i toreb, a takze do wyciszenia telefonu komérkowego i innego sprzetu elektronicznego.

Na teren Biblioteki UPJPII nie moina wnosi¢ przedmiotéw mogacych stanowic¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa ludzi lub zbioréw.

Na terenie Biblioteki UPJPIl obowigzuje cisza, zakaz palenia tytoniu oraz spozywania
positkéw i napojow.

Biblioteka UPJPIl nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione na jej terenie
bez nadzoru.

Na terenie Biblioteki UPJPII funkcjonuje WiFi. Uzytkownicy moga korzysta¢ z niej na
wiasnym sprzecie elektronicznym, po uprzednim uzyskaniu hasta dostgpu od
dyzurujacego bibliotekarza. Sie¢ WiFi jest dostepna w godzinach otwarcia Biblioteki, przy
czym uzytkownicy nie mogg z niej korzysta¢ w sposéb naruszajgcy obowigzujgce przepisy
prawa i zasady wspotzycia spotecznego.

Dyrekcja Biblioteki UPJPIl moze odmowié¢ prawa do przebywania na terenie budynku
i korzystania ze zbioréw osobom zagrazajgcym bezpieczenstwu i porzadkowi
publicznemu oraz naruszajgcym przepisy prawa, w tym postanowienia niniejszego
Regulaminu oraz zachowujgcym sie sprzecznie z ogolnie przyjetymi zasadami wspotzycia
spotfecznego.



Zasady udostepniania zbiorow w Bibliotece UPIJPII

§6

Przepisy ogdlne

Uzytkownicy maja prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki UPJPII, uzyskania
informacji o zbiorach oraz do pomocy ze strony pracownikéw biblioteki w zakresie
wyszukiwania informacji.

Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki UPJPIl na miejscu przystuguje
wszystkim zainteresowanym osobom petnoletnim.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki UPJPIl moze dopusci¢ do korzystania
ze zbioréw osoby, ktore nie spetniajg wymogow okredlonych w ust. 2.

Prawo do wypoiyczania materiatdw bibliotecznych na zewnatrz przystuguje
uzytkownikom, ktorzy otrzymali odpowiednie uprawnienia wedtug zafgcznika nr 2
do niniejszego regulaminu, w szczegélnosci pracownicy, studenci, doktoranci oraz
stuchacze podyplomowych studiéw Uniwersytetu Papieskiego, innych krakowskich szkét
wyzszych i placdwek naukowych oraz osoby zwigzane z instytucjami kosciofa katolickiego
na terenie archidiecezji krakowskiej.

Warunkiem korzystania z Biblioteki UPJPII jest posiadanie waznego konta bibliotecznego
zaktadanego z chwilg dokonania zapisu do Biblioteki.

W celu zapisania sie do biblioteki i otrzymania karty bibliotecznej nalezy przedstawié
wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem (dowdd osobisty lub paszport) oraz:

1) waing legitymacje studencka;

2) waina legitymacje stuzbowg — w przypadku pracownikow Uniwersytetu
Papieskiego oraz pracownikdw szkét wyzszych i innych instytucji naukowych
Krakowa. Udokumentowaniem zwigzku pracownika z Uniwersytetem Papieskim
jest aktualna lista pracownikdw udostepniona przez Dziat Spraw Osobowych
UPJPII;

3) zaswiadczenie od pracodawcy - w przypadku innych uprawnionych oséb.

Od uzytkownikéw zapisywanych do Biblioteki UPJPIl wymagane jest wypetnienie
formularza zapisu oraz podpisanie zobowigzania do przestrzegania Regulaminu Biblioteki
UPJPII zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.

Rejestracja konta bibliotecznego powoduje nadanie statusu uzytkownikowi biblioteki,
okreslajagcego odpowiednie uprawnienia w zakresie mozliwosci korzystania z ustug
biblioteki, ustalone w zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.
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Konto biblioteczne wazne jest przez okres jednego roku akademickiego i po uptywie tego
terminu nalezy je prolongowac.

Studentow Szkdt Wyzszych do korzystania ze zbioréw uprawnia elektroniczna legitymacja
studencka (ELS), pod warunkiem uprzedniego dokonania zapisu do biblioteki.

Przy zapisie do biblioteki studenta Uniwersytetu Papieskiego jego status biblioteczny
aktywuje sie w ogodlnouczelnianym systemie PROAKADEMIA.

Zagraniczni studenci, stypendysci i doktoranci Uniwersytetu Papieskiego oraz innych
uczelni krakowskich moga korzysta¢ ze zbioréw Biblioteki UPJPIl na miejscu.
W przypadku pobytu na studiach/stypendium trwajacych dtuzej niz trzy miesigce moga
oni wypozycza¢ ksigzki na zewnatrz pod warunkiem dostarczenia poreczenia ze strony
opiekuna naukowego, ktéry zobowiazuje sie do dopilnowania zwrotu wypozyczonych
ksigzek.

Za doktorantéw uwaza sie uczestnikow studiéw trzeciego stopnia oraz osoby
przygotowujgce rozprawe doktorska i prowadzace badania naukowe lub zajecia
dydaktyczne w szkole wyzszej. Za doktorantéw nie s3 uznawane osoby zwigzane
z uczelnig wytgcznie osobg promotora.

Korzystajacy z ustug Biblioteki UPJPII uzytkownik powinien kazdorazowo okazywac karte
biblioteczng lub ELS.

Wazna karta biblioteczna uprawnia do korzystania z bibliotek jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu Papieskiego.

Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac osobom trzecim.

W wyjatkowych przypadkach, takich jak dtugotrwata choroba, kalectwo, inne zdarzenie
losowe uzytkownik ma prawo upowaini¢ osobe trzecig do korzystania ze swojego konta
bibliotecznego. Upowaznienie moze by¢ jednorazowe lub state (na dany rok akademicki).
W celu upowaznienia, wtasciciel konta zobowigzany jest wypetni¢ odpowiedni formularz.
(zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu).

Osoba upowazniona przez wtasciciela do korzystania z jego konta bibliotecznego przy
korzystaniu ze zbiordw i ustug biblioteki winna wylegitymowac sie dowodem osobistym
oraz okazac karte biblioteczng lub ELS wtasciciela konta.

Utrate karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymaciji studenckiej oraz kazda zmiane
danych osobowych Ilub adresu zameldowania nalezy niezwtocznie zgfosic
w bibliotece.
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Utracona karta biblioteczna zostaje niezwtocznie zastrzezona (dezaktywowana).

Duplikat karty bibliotecznej jest wystawiany po zgfoszeniu utraty karty na wniosek
wtasciciela konta.

Biblioteka UPJPII nie ponosi odpowiedzialnosci za nieuprawnione uzycie konta i karty
bibliotecznej. Wszystkie skutki takiego uzycia obcigzajg witasciciela konta.

Kazdy uzytkownik przed skorzystaniem z ustug Biblioteki UPJPIl zobowigzany jest
do wpisania sie do ,Ewidencji odwiedzin”.

Materiaty biblioteczne znajdujace sie w magazynie zwartym mozna zamawiac przez:

1) odreczne wypetnienie rewersu i ztozenie go w wyznaczonym miejscu w bibliotece;

2) Komputerowy Katalog Zbioréw Biblioteki UPJPIl dostepny on-line ze strony
internetowej biblioteki stanowigcej podstrone www Uniwersytetu Papieskiego.

Zamowienia elektroniczne realizowane s3 nie pdZniej niz w ciggu dwdch godzin, rewersy
tradycyjne sa realizowane w miare mozliwosci na biezaco.

Dzieta zamdwione oczekujg na odbiér przez pie¢ dni kalendarzowych. Po tym terminie
zamowienie jest anulowane.

Korzystajacy ze zbioréw Biblioteki UPJPIl ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng
za uszkodzenie lub utrate udostepnionych im materiatéw.

§7

Korzystanie na miejscu

Do korzystania ze zbioréw na miejscu uprawnia waina karta biblioteczna lub
elektroniczna legitymacja studencka.

Na miejscu udostepnia sie zbiory, ktdre sg dostepne w systemie wolnego dostepu oraz
inne materiaty biblioteczne zamdwione z magazynu zwartego lub w drodze wypozyczania

miedzybibliotecznego zamiejscowego.

Materiaty ze zbioréw w wolnym dostepie uzytkownik wybiera samodzielnie. Dokumenty
wykorzystane winny by¢ odktadane na wyznaczone w tym celu miejsca.

Zamowient na materiaty biblioteczne znajdujace sie w magazynie zwartym, dokonuje sie
przez wypetnienie rewersu lub elektronicznie.
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Ze zbioréw biblioteki korzysta sie na miejscu wyfacznie w obrebie strefy wolnego
dostepu obejmujacej I. ill. pietro budynku biblioteki.

Zbiory specjalne udostepnia sie w czytelni zbioréw specjalnych. Szczegdlnie cenne zbiory
specjalne (w tym starodruki) udostepnia sie po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora
Biblioteki UPJPIL.

Komputery udostepniane uzytkownikom przez Biblioteke UPJPIl przeznaczone s3
wytagcznie do prac wihasnych o charakterze naukowym i edukacyjnym oraz
do wyszukiwania informacji w oparciu o katalogi, bazy danych, czasopisma elektroniczne
i zasoby Internetu.

Czytelnik ma prawo do samodzielnego skanowania materiatow bibliotecznych przy uzyciu
rozmieszczonych w bibliotece skaneréw, wyfacznie na uzytek prywatny i w granicach
okreslonych przez prawo autorskie. Nie wolno wykonywac kopii rekopisow, starodrukéw,
drukéw rzadkich, cennych i szczegdlnie chronionych oraz publikacji w ztym stanie
technicznym lub nienadajacych sie do kopiowania z innych powoddw. Wykonane skany
mozna zapisa¢ na wtasnym pendrivie lub przesta¢ na swoja skrzynke e-mailowa.

Dopuszcza sie wykonywanie kopii cyfrowych wtasnym aparatem fotograficznym bez
uzycia lampy btyskowej i przy wyciszonym diwieku, z uwzglednieniem ustawy o prawie
autorskim i z wytgczeniem dokumentéw wskazanych w ust. 8.

§8

Wypozyczanie miejscowe

Prawo do korzystania z wypozyczania miejscowego poza obreb Biblioteki UPJPII
posiadaja:

1) pracownicy, emeryci, doktoranci, studenci i stuchacze Uniwersytetu
Papieskiego;

2) pracownicy naukowi, naukowo-dydaktyczni i studenci innych szkét wyiszych
Krakowa;

3) pracownicy naukowi innych instytucji naukowych Krakowa;

4) studenci seminariéw duchownych i innych koscielnych instytutéw studiéow
wyzszych oraz wyzszych instytutéw wiedzy religijnej, afiliowanych przy
Uniwersytecie Papieskim;

5) cztonkowie organizacji i towarzystw powofanych przy Uniwersytecie
Papieskim;

6) katecheciiduszpasterze z terenu Archidiecezji Krakowskiej;

7) inne osoby posiadajagce state zameldowanie w Krakowie — dla prac
naukowych, dziennikarskich i popularyzatorskich.
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10.

11.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki UPJPIl moze przyznaé prawo
do wypozyczania zbiorow poza obreb biblioteki takze innym osobom.

Uprawnienia w zakresie liczby wypozyczonych ksigzek oraz w zakresie dtugosci okresu
wypozyczenia sg okreslone przez status czytelnika: A, B, C, D, E, F, G zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.

Poza Biblioteke UPJPIl nie wypozycza sie dokumentéw, ktére oznaczone sg jako
»2udostepniane na miejscu”, a w szczegdlnosci:

1) zbioréw specjalnych (starych drukéw, rekopiséw, zbioréw graficznych,
kartograficznych, muzycznych, audiowizualnych i elektronicznych, dokumentéw
zycia spotecznego);

2) dziet rzadkich i kosztownych;

3) dziet wydanych do 1950 r.

4) dziet znajdujacych sie w wydzielonych kolekcjach;

5) gazeticzasopism;

6) encyklopedii, stownikoéw, bibliografii — gdy biblioteka posiada tylko jeden
egzemplarz tytutu;

7) dziet uszkodzonych, wymagajacych konserwacji.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki UPJPIl moze wyrazi¢ pisemng zgode
na wypozyczenie na ustalony okres czasu dokumentéw wymienionych w ust. 4,
z wyjatkiem obiektow wyszczegolnionych w pkt 1) 2).

Jednostki organizacyjne Uniwersytetu Papieskiego dokonujg wypozyczen na odrebnych
zasadach, ustalanych przez Dyrektora Biblioteki UPJPII.

Ksigzki znajdujgce sie w strefie wolnego dostepu czytelnik moze dostarczyc bezposrednio
dyzurujgcemu bibliotekarzowi w celu zrealizowania wypozyczenia.

Na ksigzki, ktore sg aktualnie wypozyczone moina sktadac rezerwacje za posrednictwem
katalogu komputerowego Biblioteki UPJPII.

Czytelnicy otrzymujg zamowione dzieta tylko za okazaniem waznej karty bibliotecznej lub
ELS.

Zamowione ksigzki odbiera sie osobiscie w wypozyczalni.
Kazdy czytelnik ma prawo do trzykrotnej prolongaty wypozyczonej ksigzki, pod
warunkiem ze nie jest ona zamowiona przez innego czytelnika. Prolongata musi nastgpic

nie pézniej niz w dniu uptywu terminu zwrotu. Okres prolongaty ustalany jest zgodnie ze
statusem jaki posiada czytelnik.
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12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

Prolongaty wypozyczonych materiatéw dokonuje sie osobiscie w Bibliotece UPJPII lub
poprzez komputerowy katalog zbioréw biblioteki.

Uzytkownicy otrzymuja e-mailowa informacje o zamdwionych ksigzkach do odbioru,
zblizajagcym sie terminie zwrotu, mozliwosci prolongaty oraz o przetrzymaniu
wypozyczonych ksigzek. Warunkiem generowania takich informacji jest podanie adresu
poczty elektronicznej podczas zapisu do biblioteki.

Uzytkownicy ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wypozyczone dzieta i ich zwrot
w wyznaczonym terminie. W przypadku niezwrdcenia wypozyczonych ksigzek biblioteka
wysyta upomnienie drogg elektroniczng w przeciggu miesigca po obowigzujgcym
terminie zwrotu. Po uptywie terminu zwrotu okreslonym w upomnieniu Biblioteka UPJPII
zastrzega sobie prawo do wystgpienia na droge postepowania sagdowego.

W razie niezwrdcenia ksigiek w terminie Biblioteka UPJPIl zastrzega sobie mozliwosé
natozenia na uzytkownika kary w wysokosci 20 gr za kazdy dzienl przetrzymania kazdego
dziefa.

Uzytkownicy przetrzymujgcy ksigzki tracg prawo rezerwowania, zamawiania
i wypozyczania kolejnych pozycji oraz prolongaty do czasu zwrotu ksigzek i uregulowania
naleznosci za ich niezwrdcenie w terminie.

W razie zagubienia lub zniszczenia dzieta uzytkownik jest zobowigzany niezwtocznie
zgtosic ten fakt w bibliotece i dostarczy¢ inny egzemplarz tego tytutu w tym samym lub
nowszym wydaniu. W przypadku braku takiej mozliwosci uzytkownik zobowigzany jest
zakupi¢ wskazane przez Dyrektora Biblioteki inne dzieto, ktérego wartos¢ moze byé
pieciokrotnie wyzsza niz warto$¢ inwentarzowa dzieta zagubionego. Czytelnik ponadto
musi wypetni¢ odpowiednie O$wiadczenie (zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu).
Egzemplarz odnaleziony lub zniszczony pozostaje wtasnoscig Biblioteki UPJPII.

Biblioteka UPJPIl moze z waznych powodéw zazgdac zwrotu wypozyczonych dziet przed
uptywem terminu ich zwrotu.

Studenci w celu uzyskania zaliczenia danego roku studiow zobowigzani sg zwrdcic
wypozyczone ksigzki.

Pracownicy Uniwersytetu Papieskiego, szkét wyiszych i innych zaktadéw pracy
rozwigzujacy umowe o prace oraz studenci koriczacy studia lub opuszczajgcy uczelnie
maja obowigzek uzyskaé pisemne potwierdzenie uregulowania wszelkich zobowigzan

wobec Biblioteki UPJPII.

Naruszenie przepisow zawartych w niniejszym regulaminie pocigga za sobag okresowe
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lub catkowite pozbawienie przez Dyrektora Biblioteki praw do korzystania z Biblioteki
UPJPIL.

W innych sprawach zwigzanych z dziatalnoscig ustugowa Biblioteki nalezy zwracac sie
do Dyrektora Biblioteki UPJPII lub jego Zastepcy.

§9

Wypozyczenia miedzybiblioteczne zamiejscowe

W ramach wypozyczern miedzybibliotecznych Biblioteka UPJPIl umozliwia korzystanie
w celach naukowych ze zbioréw bibliotek zamiejscowych oraz wypoiycza materiaty
z whasnych zbiorow innym bibliotekom i instytucjom naukowym.

Prawo do korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej Biblioteki UPJPIl maja
biblioteki i instytucje naukowe krajowe i zagraniczne, po wypetnieniu Deklaracji
przystagpienia do wspdtpracy miedzybibliotecznej oraz zobowigzania do przestrzegania
zasad wypozyczern miedzybibliotecznych, zgodnie z zatacznikiem nr 5 do niniejszego

regulaminu.

Biblioteka UPJPIl w drodze wypozyczeri miedzybibliotecznych sprowadza ksigzki i inne
materiaty z bibliotek i instytucji naukowych zamiejscowych dla pracownikéw naukowo-
dydaktycznych oraz doktorantow i studentdw Uniwersytetu Papieskiego.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki UPJPIl moze wyrazi¢ pisemng zgode
na realizacje ustugi wypozyczenia miedzybibliotecznego takze innym uzytkownikom
biblioteki.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych Biblioteka UPJPIl sprowadza materiaty,
ktérych nie posiadajg inne biblioteki krakowskie i ktére nie sg dostepne w formie
cyfrowej on line.

Zamdéwienia miedzybiblioteczne czytelnicy sktadajg osobiscie w Bibliotece UPJPII lub
drogg e-mailowa na adres: wmbg@upjp2.edu.pl.

Warunkiem przyjecia zamdwienia jest posiadanie przez czytelnika aktywnego konta
bibliotecznego i doktadne wypetnienie formularza zamdwienia (zatacznik nr 4

do niniejszego regulaminu).

Sprowadzone ksigzki i inne dokumenty udostepniane s3 zamawiajagcym wylgcznie
w Bibliotece UPJPIl bez prawa wypozyczenia ich na zewnatrz.

14



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17

18.

19,

Wypozyczenia miedzybiblioteczne sg realizowane miedzy bibliotekami na zasadach
wzajemnosci. Przesytki powinny by¢ polecone lub wartosciowe. Koszty optfat pocztowych
ponosi strona wysytajgca.

Ksigzki i inne materiaty biblioteczne sprowadza sie na okres okreslony przez biblioteke
wypozyczajgcg. W razie potrzeby przediuzenia okresu wypozyczenia czytelnik
ma obowigzek zgtosic¢ ten fakt na tydzien przed uptynieciem daty zwrotu.

W razie trzykrotnego nieodebrania przez czytelnika sprowadzanych dla niego
materiatow Biblioteka UPJPII zastrzega sobie odmowe zaméwienia kolejnych materiatow.

Dokumentéw ze zbiorow Biblioteki UPJPII, ktére sg udostepniane wytgcznie na miejscu
(zob. § 8 ust. 4) nie wypozycza sie w trybie wypozyczen miedzybibliotecznych.

W wyjatkowych przypadkach Dyrektor Biblioteki UPJPIl moze zezwoli¢ na pismie na
wypozyczenie miedzybiblioteczne materiatow bibliotecznych, o ktérych mowa w ust. 12.

Biblioteka UPJPII realizuje zamdwienia miedzybiblioteczne na ksigzki i inne dokumenty
ze swoich zbiorow jezeli posiadajg status ,Dostepny”.

Biblioteki i instytucje naukowe podejmujace wspofprace z Bibliotekg UPJPIl w ramach
wypozyczeri miedzybibliotecznych zobligowane s3 do przestania wypetnionego
formularza deklaracji wspdtpracy miedzybibliotecznej, ktéra jest podstawg
do otworzenia indywidualnego konta wypozyczern dla danej biblioteki/instytuciji
naukowej. Formularze deklaracji podlegaja aktualizacji w przypadku zmiany oséb
upowaznionych do sktadania zamdwien (zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu).

biblioteki zamiejscowe za posrednictwem komputerowego katalogu zbioréw, poczty
elektronicznej lub listownie.

W ramach wypoiyczen miedzybibliotecznych z Biblioteki UPJPII mozna wypozyczyc
jednorazowo do 5. materiatoéw bibliotecznych.

Biblioteka UPJPII wypozycza zamdwione ksigzki i inne materiaty biblioteczne na okres
miesigca. Zmiana terminu zwrotu moze nastgpi¢ wyfacznie po uzyskaniu pisemnej zgody
Dyrektora Biblioteki UPJPIL.

W przypadku niezwrdcenia, nieterminowego zwrocenia, zniszczenia lub uszkodzenia

ksigzek lub innych materiatéw bibliotecznych Biblioteka UPJPIl moze zawiesi¢ wspotprace
miedzybiblioteczng z dang biblioteka lub instytucjg naukowsa.
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Rozdziat 3

Biblioteki jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie

Przepisy ogdlne

§10

Biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego, zwane dalej takie
»bibliotekami”, tworzg sie¢ biblioteczng uczelni, a wraz z Biblioteka UPJPIl stanowia
jednolity system biblioteczno-informacyjny.

Sie¢ biblioteczng Uniwersytetu Papieskiego tworzg biblioteki wydziatowe, instytutowe,
katedralne i miedzywydziatowe.

Biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego tworzy, przeksztatca
i znosi Rektor za zgoda Senatu i w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki UPJPIl na
whiosek kierownika jednostki organizacyjnej, po zaopiniowaniu przez Senacka Komisje
Biblioteczna.

Biblioteki, o ktorych mowa w ust. 2, wspdtorganizuja warsztat pracy naukowe;j
i dydaktycznej dla potrzeb macierzystych jednostek.

Do zadan bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego nalezy:
1) gromadzenie materiatéw bibliotecznych, zgodnie z profilem naukowym
i dziatalnoscig dydaktyczng macierzystych jednostek organizacyjnych;
2) ewidencja zbioréw;
) przechowywanie i ochrona zbioréw;
) udostepnianie zbioréw i informacja o nich;
5) selekcjonowanie zbioréow nieprzydatnych i zniszczonych;
) uzgadnianie stanu majatkowego biblioteki;
) wspotpraca z Bibliotekg UPJPIl oraz kadrg naukowa jednostki w realizacji zadan
naukowo-dydaktycznych Uczelni;
8) przedktadanie Dyrektorowi Biblioteki UPJPII corocznych sprawozdan z dziatalnosci.

Dyrektor Biblioteki UPJPIl sprawuje nadzor nad dziatalnoscig bibliotek jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego, w szczegdlnosci nad prawidiowa realizacja
procesdw bibliotecznych.

Biblioteki jednostek organizacyjnych wspétpracuja z Bibliotekg UPJPII nad doskonaleniem

systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Papieskiego, w szczegdlnosci
w zakresie tworzenia centralnego komputerowego katalogu zbioréw.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Biblioteki jednostek organizacyjnych uczestniczg w tworzeniu przez Biblioteke UPJPII
bazy bibliograficznej w repozytorium publikacji pracownikéw naukowych uczelni,
w odniesieniu do pracownikdw macierzystych jednostek.

Biblioteki dokonuja zakupu ksigzek i czasopism za zgoda kierownikéw jednostek
organizacyjnych i w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki UPJPII.

Przydatne dla czytelnikow ksigzki i inne dokumenty otrzymane w formie dardéw, biblioteki
wtgczajg do ksiegozbioréw.

Biblioteki prowadzg ewidencje zbiorow zgodnie z zasadami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paidziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205,
poz. 1283).

Opracowanie dokumentéw wptywajacych do bibliotek jednostek organizacyjnych
znajduje sie w gestii Bibliotek UPJPII.

Ksigzki i inne dokumenty gromadzone przez biblioteki jednostek organizacyjnych
sq wigczone do komputerowego katalogu zbioréw Biblioteki UPJPII.

Ksiegozbiory bibliotek jednostek organizacyjnych winny by¢ odpowiednio
przechowywane i zabezpieczone.

Biblioteki s3 zobowigzane do przeprowadzania okresowo (przynajmniej raz na 10 lat)
skontrum swoich zbioréw. Inwentaryzacje catosci zbiorow przeprowadza sie takie
w razie zmiany osoby odpowiedzialnej za zbiory, z obowigzkiem rozliczenia sie.

Biblioteki jednostek organizacyjnych s3 zobowigzane do uzgadniania z Kwesturg
i Bibliotekg UPJPII raz w roku stanow majgtkowych.

Biblioteki jednostek organizacyjnych sg zobowigzane do posiadania wewnetrznego
regulaminu udostepniania zbiorow zatwierdzonego przez kierownika jednostki
organizacyjnej i Dyrektora Biblioteki UPJPII.

Zasady udostepniania zbiorow w bibliotekach jednostek
organizacyjnych UPJPII

§11

Godziny otwarcia bibliotek dla uzytkownikéw ustala Dyrektor Biblioteki w porozumieniu
z kierownikami jednostek organizacyjnych.

17



10.

11.

12.

Ze zbiorow bibliotek jednostek organizacyjnych moizna korzystac:
1) na miejscu;
2) przez wypoziyczenia na zewnatrz.

Ze zbiorow bibliotek organizacyjnych mogg korzysta¢ osoby, ktére posiadaja waine
konto biblioteczne zatozone w Bibliotece UPJPIl i okazg karte biblioteczna.

Prawo do wypozyczania zbiorow na zewnatrz posiadajg pracownicy naukowi,
dydaktyczni, studenci i doktoranci jednostki organizacyjnej, ktéra prowadzi biblioteke.

Kierownik jednostki organizacyjnej w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki UPJPIl moze
przyzna¢ prawo do wypozyczania zbiordw na zewnatrz studentom Uniwersytetu
Papieskiego na kierunku/kierunkach studidow, organizacyjnie badZ merytorycznie
zwigzanych z dang jednostka.

Biblioteki prowadzg dokumentacje zwigzang z obstugg uzytkownikow w postaci ewidencji
czytelnikdw, kartoteki rewerséw, ewidencji odwiedzin.

wypetnienie i ztozenie rewersu.

Zamowienie moze byc zrealizowane, jezeli ksigzka lub inny dokument ma status
,Dostepny”.

Dostep do materiatdw bibliotecznych moze by¢ czasowo ograniczony, jezeli zostaty one
zakupione ze srodkow na badania wtasne, statutowe lub z grantdw.

Wypozyczone materiaty biblioteczne nalezy zwrdcic do biblioteki, z ktérej zostaty
wypozyczone.

Czytelnicy ponoszg petng odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone materiaty
biblioteczne. W razie zagubienia, zniszczenia Ilub niezwrdocenia w terminie
wypozyczonych materiatdw ma zastosowanie § 8 ust. 19-22 niniejszego regulaminu.

Zasady okreslone w § 11 majg charakter ogdlny i stanowig podstawe do opracowania

wewnetrznych regulamindw bibliotek, uwzgledniajgcych specyfike poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych Uczelni.
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Rozdziat 4

§12

Przepisy koncowe

1. Wszelkie zatgczniki do niniejszego Regulaminu stanowig jego integralng czescé.

2. Regulamin wchodzi w zycie po jego zatwierdzeniu przez Senat i podpisaniu przez Rektora.

Powyzszy Regulamin zostat zatwierdzony przez Senat Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta |l
w Krakowie dnia 19.10.2015 roku.

Krakow, 19.10.2015r.

b St 22 L2~

ks. prof. dr hab. Wojciech Zyzak
Rektor Uniwersytetu Papieskiego

Jana Pawta Il w Krakowie
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Zatacznik nr 1 do ,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie”

FORMULARZ ZAPISU DO BIBLIOTEKI UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO
JANA PAWLA Il W KRAKOWIE

NFkarty bibliocmsnaans
POApIs PraC...camawammarsmivii

NAZWISKO: T [PTE (TINTONA] s sesrrsensrensnsmmsnnsenenens isssnsnissss sbssossotsssnvssainssinsesdodsbs s 0 R B T BT i s ianss

Fi Yo LT =3 (=T o T [ a =] (o Lo T [ L O OO OO TOOTROTOTIN

T T WO U S OB IE RO o T e o s S e L A D B R
UCzelNia/WYAZIat/MIEJSCE PIACY .iviiiiiieieierisreierisersisisiesssesesasesssaressssssseresssemsseatebesshsmnssbessneas sesesssnseis st st sessessssasssressssnsseransaes
Tryb studidw: stacjonarne / niestacjonarne / podyplomowe / doktoranckie / trzeciego wieku

Nr legitymacji/zaswiadczenie z zaktadu pracy

Tel, KOMOTKOWY/AOMOWY...o.eiieerieeces ettt ces e eeasie et bbb e sh s s en s s st essrnssssnesenens

A0S PEMNAIN cusivsrussmussrsvmarr s oo R TR S R S

Os$wiadczam, iz zapoznatem/am sie 2z obowigzujacym regulaminem Biblioteki UPJPIl. Akceptuje go i zobowigzuje sie
do jego przestrzegania. W zgodzie z obowigzujacg ustawg o ochronie danych osobowych informujemy, ze Pana(i) dane nie beds
przekazywane innym instytucjom lub osobom w celach marketingowych Ustawa z dn. 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych; art.
24 ust. 1: Dz. U, Nr 133, poz. 883).

W razie jakiejkolwiek zmiany danych zawartych w niniejszym formularzu zobowigzuje sie do natychmiastowego powiadomienia o tym
fakcie Biblioteki UPJPIL.

Krakiow; Al casmasim i

(podpis)
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Zatgcznik nr 2 do ,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie”

STATUSY CZYTELNIKOW BIBLIOTEKI UPJPIl W KRAKOWIE

A Pracownicy Uniwersytetu Papieskiego

(prawo wypozyczania do 15 ksigzek na okres 3 miesiecy)

B Pracownicy naukowo-dydaktyczni innych uczelni Krakowa. Pracownicy naukowi innych jednostek
naukowych Krakowa. Cztonkowie organizacji i towarzystw powotanych przy Uniwersytecie
Papieskim. Emeryci i rencisci Uniwersytetu Papieskiego.

(prawo wypozyczania do 5 ksigiek na okres 3 miesiecy)

C Studenci Uniwersytetu Papieskiego wszystkich stopni, uczestnicy studidw do licencjatu
naukowego (koscielnego) i doktoranci Uniwersytetu Papieskiego oraz studenci seminaridow
duchownych i innych koscielnych instytutdw studidw wyzszych oraz wyzszych instytutéw wiedzy
religijnej afiliowanych przy Uniwersytecie Papieskim.

(prawo wypozyczania do 10 ksigzek na okres 1 miesigca)

D Studenci wszystkich stopni i doktoranci innych uczelni Krakowa, uczestnicy studiow
podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet Papieski, katecheci i duszpasterze z terenu
archidiecezji krakowskiej, osoby posiadajace state zameldowanie w Krakowie oraz inne osoby za
zgodg Dyrektora Biblioteki UPJPII.

(prawo wypozyczania do 5 ksigzek na okres 1 miesigca)

E Wypozyczenia miedzybiblioteczne

(prawo wypozyczania 5 ksigzek na okres 1 miesigca)

F Czytelnicy bez prawa wypozyczen na zewnatrz.

(korzystajg ze zbiorow na miejscu bez prawa wypozyczen)

G Jednostki Uniwersytetu Papieskiego

(korzystajq z ksiegozbioréw na specjalnych prawach)
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Zatgcznik nr 3 do ,,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie”

Upowaznienie jednorazowe [ state

UPOWAZMAM PAMIG/PANE wtevr et ee e seeeeeseesersessssees reserene s anes

PESEL..coiiiitiis i ssentinsnen s e 00 kOFZystania z mojego konta bibliotecznego.

(podpis)
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Zatacznik nr 4 do ,,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie”

ZAMOWIENIE NI oeeereerercrseasienes
Biblioteka UPJPIl w Krakowie
zrealizowane/niezrealizowane

FORMULARZ

ZAMOWIENIA MIEDZYBIBLIOTECZNEGO

Dane personalne czytelnika

I T T T IS K0 im0 e e A s D B B G T L e T e i et maaon

NUMET KATLY DIBIIOTECZNES: wurtitirerssiesisicrmseimreinss sienssemsasmanssrs s sassie s sasms st emess s sassasensssansss sasssesasssesansssssnsssssessnst sesesessssesessesesens s ensssanssesesnsesesssesssmessssstsnssssans
AOCEE SISKETORTCEIIYE <<ouciocsmssvrusvisvasssinsvetssisssssesssisssvvasiaraiivseoissva s s b TRy 8538 Vo4 S8 s 08 S48 R Y oo 0 A A OSSO o B TR ST
NUIET T RICTON U stisssisassssiusvinse cunmonsciaseaay oy s s e 0 0 0 v s o s T A g pmt e s sap e RO e bt

Zasady wypoziyczen migdzybibliotecznych

1.Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna sprowadza ksigzki i inne materialy biblioteczne z innych bibliotek dla potrzeb:

a. pracownikdw UPJPII,

b. doktorantéw i studentdw ostatniego roku studiéw UPJPII,

c. innych czytelnikdw biblioteki (za zgodg Dyrektora Biblioteki UPJPII).

2.Przyjecie zamdwienia nastepuje w przypadku gdy zamawiana ksiqzka lub inny materiat biblioteczny jest niedostepny w bibliotekach
Krakowa.

3.Zamoéwienia miedzybiblioteczne czytelnicy sktadajg osobiscie w Bibliotece UPJPII lub mailowo na adres wm@upip2.edu.pl podajac
doktadne dane bibliograficzne.

poszukiwanych ksigzek lub innych materiatéw bibliotecznych.

4.Warunkiem przyjecia zamowienia jest posiadanie przez czytelnika aktywnego konta biblictecznego i wypetnienie formularza zamdwienia.
5.Sprowadzone ksigzki i inne materiaty biblioteczne udostepniane sg zamawiajacym tylko w Bibliotece UPIPII bez prawa wypozyczenia ich
na zewnatrz.

6.Ksigzki i inne materiaty biblioteczne sprowadza sie na okres okreslony przez biblioteke wypozyczajaca.

7.Limit realizowanych zamdwien dla czytelnika ustala Biblioteka UPJPII.

8.W przypadku koniecznosci odptatnego sprowadzenia ksigzek lub innych materiatéw bibliotecznych wszystkie koszty materiatow i
przesytki ponosi osoba zamawiajgca.

9.Pracownik realizujgcy wypozyczanie migdzybiblioteczne, po otrzymaniu zaméwionych materiatéw bibliotecznych lub odpowiedzi
odmownej powiadamia osobe zamawiajacg o sposobie realizacji zaméwienia.

10.Biblioteka UPJPII zastrzega sobie prawo decyzji, co do rodzaju i liczby zamdéwien miedzybibliotecznych.

11.W razie trzykrotnego nieodebrania zamawianych materiatéw Biblioteka zastrzega sobie mozliwosc zawieszenia sktadania zamowier
miedzybibliotecznych przez Czytelnika.

Dane bibliograficzne zamawianej ksigzki/innych materiatéw bibliotecznych

O (I N SR O i o o o 0 T 3 T b s b e g p SRR AR AR RS RARE

Adres wydawniczy (miejsce wydania, nazwa wydawnictwa, rok wydania): ...

Zobowigzuje sie, ze sprowadzone materiaty beda wykorzystywane wyfacznie do uzytku osobistego.
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Datal podpis czytelnikat oot i e s

Adnotacje Biblioteki UPJPII o realizacji zamdwienia

Podpis pracownika BIDROLEKI: .......ccvcecrrreerenreensrecm s ceni s e st sbssseiins

Adnotacje czytelnika o realizacji zamdwienia

Podpls CEyREINIKD: it i i
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Zatgcznik nr 5 do ,,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta || w Krakowie”
Biblioteka UPJPIl w Krakowie
DEKLARACIA
PRZYSTAPIENIA DO WSPOtPRACY MIEDZYBIBLIOTECZNE)

BBk TSt Y CRETETIRUNMONRE vuveussvnassovunionssinmnshsssssassssessss i §5500u s a4 a3 S ¥4 S S AN S S N T S S

/ adres elektroniczny/

zwraca sie do Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta 1l { Krakéw ul. Bobrzyriskiego 10) o zatozenie konta wypozyczen i zobowigzuje
sie do przestrzegania nizej wymienionych zasad wypozyczen miedzybibliotecznych.

Zasady wypozyczen miedzybibliotecznych

1.Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wypozycza ksigzki i inne materiaty biblioteczne z Biblioteki UPJPIl innym bibliotekom i instytucjom
naukowym w kraju i za granica.

2.Wypozyczenia miedzybiblioteczne s3 realizowane miedzy wspétpracujacymi bibliotekami na zasadach wzajemnosci. Wysytanie ksigzek i
innych materiatéw bibliotecznych nastepuje.

przesytkami pocztowymi poleconymi lub wartosciowymi, koszty ponosi strona wysytajaca.

3.W ramach wypozyczeri miedzybibliotecznych mogg by¢ realizowane zamowienia na ksigzki ujete w katalogu on-line i majace lokalizacje
w Bibliotece UPJPIl oraz posiadajace status ,Dostepny”.

4.Biblioteki i instytucje naukowe wspétpracujace z Bibliotekg UPJPII w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych zobligowane sg do
przestania formularza deklaracji wspotpracy.

miedzybibliotecznej, ktory jest podstawg do otworzenia indywidualnych kont wypozyczen dla danych bibliotek i instytucji naukowych.
Formularze deklaracji podlegajg aktualizacji.

5.Dane do logowania Biblioteka UPJPII przesyia bibliotece deklarujacej wspdtprace miedzybiblioteczng za pomoca poczty elektronicznej lub
listem polecenym na adres wskazany w deklaracji.

6.0kres waznosci konta obejmuje rok akademicki. Po uptywie terminu waznosci konto nalezy odnowié przysytajac wypetniony nowy,
aktualny druk deklaraciji.

7.Limit konta dla bibliotek i instytucji naukowych wypoiyczajgcych ksiazki czy inne materialy biblioteczne ustala Biblioteka UPIPIL.
8.Biblioteka lub instytucja naukowa posiadajaca aktywne konto wypozyczen migdzybibliotecznych zamawia ksigzki lub inne materiaty
biblioteczne korzystajac z dostepu do zbiordw w katalogu on-line.

9.Dopuszcza sie mozliwo$¢ zamawiania ksigzek lub innych materiatéw bibliotecznych za pomoca poczty elektronicznej lub listownie.
10.Biblioteka wypozycza zamdwione ksiazki na okres miesigca. Zmiana terminu zwrotu moze nastgpic za zgoda Dyrektora Biblioteki UPJPIL.
11.Przestane ksiazki i inne materiaty biblioteczne biblioteka lub instytucja naukowa zamawiajgca udostepnia czytelnikom bez prawa ich
wypozyczania.

12.W przypadku niezwrécenia, nieterminowego zwrécenia, zniszczenia lub uszkodzenia ksigzek, biblioteka UPJPIl moze zawiesic¢
wspotprace miedzybiblioteczng z dang biblioteka czy instytucja naukowa.

13.Biblioteka UPJPII zastrzega sobie prawo decyzji, co do rodzaju i liczby wypozyczen migdzybibliotecznych.

Do skfadania zamdwier upowaznieni sg nastgpujacy pracownicy Biblioteki/Instytucji Naukowej:

IMig 1 NAZWISKO: cuneitievrirter e e v sevss s iressneans

Podpis pracownika: ....eoveeemenens

LTV T TE B Z TSRO, 55ms v e o usi o3 i o 4w £ e 3 A B S R S A A8 ST AR B O

PR DT T T OIS v rvass o o o ST Y S T R VR T P T AR SO i SRV s BV Y B PV VAN A ST

25



Wzdr pieczeci

Data i podpis dyrektora (kierownika) Biblioteki/Instytucji Naukowej

Batad e s POOPIS ot rmseamsse

Adnotacje Biblioteki UPJPII

- data otrzymania pisma ccceonnreesersenn:

- nadane dane do logowania: numer konta

- podpis pracownika biblioteki ..........cc..cc.....
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Zatgcznik nr 6 do ,,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie”

Kiakow, din. sesnessssmmas

PROTOKOL ZAGUBIENIA DZIELA NR ..............

Nazwisko i imie..............
AT S oy v T s A Fa st

Nr karty biblioteczngj.....ccooeevveeecrcrnann.

Oéwiadczam, ze zagubitem/tam, wypozyczong w Bibliotece UPJPII, ksigzke :
Autor f..ee.....
MiEjSCE | FOK WYABNIA (occvureeeererierensiessrernesesessssssnsressssessresnssessssessessesensons

R LT e o T T POV, 17 o1 (¢ (- 117170111 %1

. Zgodnie z poleceniem Dziatu Gromadzenia Wydawnictw Zwartych w zamian za zagubiong ksigzke
odkupitam/tem:

F2Y T s D SR
MiejSCe i FOK WYAANTA ©ruueeciieceiiie ittt e en et s eet s

II. Czytelnik wptacit kwote za zagubione dzieto w wysokosci.................... 2.

Podpis Bibliotekarza Podpis Czytelnika
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