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Postanowienia ogodlne

§1
1. Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie, zwany dalej rowniez "Uniwersytetem”,
posiada wfasng biblioteke, stanowigca podstawe jednolitego systemu biblioteczno-
informacyjnego, w sktad ktérego wchodza rdéwniez biblioteki jednostek dydaktyczno-
organizacyjnych Uniwersytetu. Biblioteka Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il, zwana dalej
"Bibliotekg UPJPII”, petni funkcje biblioteki gtéwnej Uniwersytetu. Biblioteka UPJPIl wraz
z bibliotekami innych jednostek stanowi ogdlnouczelniang jednostke organizacyjna

o charakterze naukowym, dydaktycznym i ustugowym.

2. Biblioteka UPJPII jest gtéwnym ogniwem w sieci naukowych bibliotek koscielnych na terenie

Metropolii Krakowskiej.

3. Biblioteka UPJPII, bedaca kontynuatorka Biblioteki Papieskiej Akademii Teologicznej, powstata
na bazie ksiggozbioru Wyiszego Seminarium Duchownego Archidiecezji Krakowskiej

i Papieskiego Wydziatu Teologicznego w Krakowie.

4. Biblioteka UPJPII dziata zgodnie z postanowieniami art. 124 - 127 statutu Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie, zatwierdzonego w dniu 5 lutego 2010 r. i wewnetrznymi
aktami normatywnymi Uniwersytetu oraz zgodnie z przepisami art. 18 lit. b, 20 pkt 15, art. 84
pkt 2 i art. 88 ust. 1 - 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie (tekst jednolity:
Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pdin. zmian.), art. 50 ust. 2 zd. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
o stosunku Panistwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U, Nr 29, poz. 154
z péin. zmian.) i przepisami ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity:

Dz. U.z2012 r., poz. 642 z pdin. zmian.).

5. Biblioteka UPJPII stancwi biblioteke naukowag w rozumieniu art. 21 ustawy z dnia 27 czerwca

1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 642 z pdzn. zmian).

6. Nadzor nad dziatalnoscig Biblioteki UPJPII sprawuje Senat UPJPII, ktéry uchwala jej regulamin

oraz wprowadza w nim zmiany.



7. W Bibliotece UPJPII dziata Komisja do Spraw Gromadzenia i Selekcji Zbioréow powotana przez

Dyrektora Biblioteki UPJPII.

8. W Bibliotece przeprowadzane sg na biezgco szkolenia biblioteczne studentéw. Istnieje
rowniez mozliwos¢ zamodwienia szkolenia przez wyktadowcdw lub zorganizowane grupy

studentdow UPJPII.

Zadania Biblioteki UPJPII
§2

1. Biblioteka UPJPII gromadzi, opracowuje, przechowuje i udostepnia zbiory biblioteczne
zwigzane z dziatalnoscig naukowo-dydaktyczng Uniwersytetu, w szczegdlnosci:

a. Zzradta do dziejow Kosciota;

b. literature naukowg polska i zagraniczng niezbedng dla potrzeb naukowych

i dydaktycznych Uniwersytetu;
c. rekopisy, starodruki;
d. materiaty audiowizualne, reprograficzne, kartograficzne, fotograficzne;

e. inne dokumenty w zaleznosci od potrzeb.

2. Biblioteka UPJPII prowadzi dziatalnosci informacyjng w oparciu o zbiory wtasne, katalogi i bazy

danych, a takze za posrednictwem krajowych i miedzynarodowych Zrédet informacji.

3. Biblioteka UPJPII udostepnia zbiory w formie:
a. prezencyjnej - na miejscu w czytelniach;

b. wypozyczen na zewnatrz Biblioteki UPJPII.

4. Biblioteka umozliwia czytelnikom korzystanie z ustug sieci Internet oraz dokumentdw

w postaci cyfrowe]j na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach Uniwersytetu.

5. Biblioteka UPJPIl koordynuje dziatalnos¢ bibliotek jednostek naukowo-dydaktycznych
Uniwersytetu w zakresie gromadzenia i opracowywania zbioréw oraz sprawuje nadzér nad

dziatalnoscig tych bibliotek.
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6. Biblioteka UPJPII wspétpracuje z bibliotekami naukowymi i osrodkami informacji naukowej
w kraju i za granicg. W szczegdlnosci prowadzi wymiane pracownikow, doswiadczen, ksigzek

i czasopism oraz organizuje staze zawodowe bibliotekarzy i praktyki studentow.

Wtadze Biblioteki UPJPII
§3
1. Bibliotekg UPJPII kieruje Dyrektor mianowany przez Rektora na 5 lat, po zasiegnieciu opinii

Senatu, zwany dalej “Dyrektorem Biblioteki UPJPII”.

2. Dyrektorem Biblioteki UPJPIl musi by¢é osoba posiadajgca odpowiednie kwalifikacje
biblioteczne i naukowe zgodnie z art. 88 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo

o szkolnictwie (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pdzn. zmian).

3. Dyrektor Biblioteki UPJPII kieruje Bibliotekg UPJPII, reprezentuje jg na zewnatrz oraz sprawuje
nadzdér nad dziatalnoscig bibliotek innych jednostek naukowo-dydaktycznych Uniwersytetu,
a mianowicie:

a. wykonuje zalecenia Senackiej Komisji Bibliotecznej i uchwaty Senatu;

b. jest bezposrednim przetozonym wszystkich pracownikéw Biblioteki UPJPIl i Bibliotek
Jednostek Naukowo-Dydaktycznych Uniwersytetu;

c. ustala zakres zadan i uprawnien pracownikow;

d. organizuje i nadzoruje dziatalnosci Biblioteki UPJPIl w zakresie petnienia przez nig zadan
naukowych i dydaktycznych oraz ustug bibliotecznych i informacyjnych;

e. opracowuje plany rozwoju Biblioteki UPJPII i ksztatcenia kadry bibliotecznej;

f. przedktada wnioski w sprawach zatrudnienia, nagréd i wyrdznien pracownikow;

g. przedktada Senackiej Komisji Budzetowej projekt budietu oraz sprawozdanie z jego
wykonania;

h. troszczy sie o prawidtowe funkcjonowanie Biblioteki UPJPII;

i. sktada sprawozdania Senackiej Komisji Bibliotecznej i Senatowi.

4. Zastepce Dyrektora Biblioteki UPJPII powotuje Rektor na wniosek Dyrektora Biblioteki

UPJPIl zaopiniowany przez Senackg Komisje Biblioteczng.



5. Zastepca Dyrektora Biblioteki UPJPII powinna by¢ osoba posiadajgca odpowiednie kwalifikacje

biblioteczne okreslone w przepisach odrebnych.

6. Kompetencje zastepcy ustala Dyrektor Biblioteki UPJPII

Struktura organizacyjna Biblioteki UPJPII
§4
1. Jednostkami organizacyjnymi Biblioteki UPJPII sg dziaty. W dziatach moga by¢ tworzone sekcje

lub samodzielne stanowiska pracy.

2. Tworzenie, przeksztatcanie lub likwidacja struktur bibliotecznych Uniwersytetu nalezy

do kompetencji Rektora za zgodg Senatu i w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki UPJPII.

3. Struktura organizacyjna powinna by¢ dostosowana do biezgcych zadan Biblioteki UPJPII

i korygowana w zaleznosci od potrzeb.

4. Poszczegdlne dziaty funkcjonuja w oparciu o normy krajowe i miedzynarodowe dla bibliotek

naukowych.

5. Struktura Biblioteki UPJPII jest nastepujgca:

a. Dyrekcja;

b. Sekretariat;

c. Bibliotekarz Systemowy;

d. Dziat Udostepniania i Informacji Naukowej;

e. Dziat Gromadzenia Wydawnictw Zwartych;

f. Dziat Opracowania Formalnego Wydawnictw Zwartych;
g. Dziat Opracowania Rzeczowego Wydawnictw Zwartych;
h. Dziat Czasopism;

i. Dziat Zbioréw Specjalnych;

j. Dziat Komputeryzacji i Automatyzacji;

k. Dziat Introligatorni;

|. Dziat Obstugi Technicznej Budynku;

m. Biblioteki Jednostek Naukowo-Dydaktycznych Uniwersytetu.



Biblioteki jednostek naukowo-dydaktycznych Uniwersytetu
§5
1. Jednostki naukowo-dydaktyczne Uniwersytetu moga posiadac biblioteki, ktére powotuje,
przeksztatca i znosi Rektor na wniosek przetoionego jednostki. Wniosek taki musi by¢
zaopiniowany przez Senackg Komisje Biblioteczng, za zgodg Senatu i w porozumieniu

z Dyrektorem Biblioteki UPJPII.

2. Do zadan bibliotek jednostek naukowo-dydaktycznych Uniwersytetu naleza:
a. gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i udostepnianie zbioréw;
b. wspdtpraca z Biblioteka UPJPIl oraz kadrg dydaktyczng w realizacji zadarh naukowo-

dydaktycznych Uniwersytetu.

3. Nadzér nad dziatalnoscig bibliotek jednostek naukowo-dydaktycznych Uniwersytetu,
w szczegdlnosci nad prawidtowym gromadzeniem, opracowywaniem i udostepnianiem zbioréw
oraz nad fachowym prowadzeniem prac bibliotecznych i informacyjnych sprawuje Dyrektor

Biblioteki UPJPII.

4. Kierownikow bibliotek jednostek naukowo-dydaktycznych Uniwersytetu zatwierdza Rektor
na wniosek przetozonego danej jednostki, zaopiniowany przez Senackg Komisje Biblioteczna

i w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki UPJPII.

5. Kierownicy bibliotek jednostek naukowo-dydaktycznych Uniwersytetu wspdtpracuja
z Biblioteka UPJPII nad doskonaleniem systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu,

zwtaszcza w zakresie nabywania literatury i tworzenia centralnego katalogu zbioréw.

Zasady funkcjonowania Biblioteki UPJPII
§6
1. Biblioteka UPJPII jest czynna codziennie w ustalonych godzinach z wyjatkiem niedziel, $wiat
koscielnych i pafistwowych oraz innych dni wolnych, wyznaczonych przez Rektora Uniwersytetu.
Kalendarz dni wolnych jest okreslony z géry na caty rok akademicki i podany do publicznej

wiadomosci.



2. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece UPJPII przetwarzane sg na podstawie Statutu UPJPII
i stuzg wytgcznie do realizacji zadari zwigzanych z obstugg uzytkownikow i funkcjonowaniem

Biblioteki UPJPII.

3. Korzystanie ze zbiordw bibliotecznych nie moze naruszaé¢ warunkéw umdw licencyjnych oraz

praw autorskich.

4. Na terenie Biblioteki UPJPIl mozna korzystac z wtasnego sprzetu komputerowego.

5. Wszystkie pomieszczenia Biblioteki UPJPIl sg monitorowane, a zbiory chronione

elektronicznym systemem zabezpieczen.

6. Biblioteka UPJPII dysponuje Pokojami Pracy Indywidualnej. Pokoje te zamykane sg na klucz
i mozna w nich pozostawi¢ swoje rzeczy na kolejny dzier uzytkowania. O takim fakcie musi byé
jednak powiadomiony dyzurujacy bibliotekarz. Czytelnik nie ma prawa zamkng¢ sie w Pokoju

Pracy Indywidualnej na klucz od $rodka. Na pokoje te Biblioteka nie prowadzi rezerwacji.

7. Biblioteka UPIPII nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione na jej terenie

bez nadzoru.

8. Na terenie Biblioteki UPJPIl obowigzuje zakaz fotografowania i filmowania pomieszczen

Biblioteki UPJPII bez zgody Dyrekcji Biblioteki UPJPII.

9. Na terenie Biblioteki UPJPIl obowigzuje cisza oraz zakaz palenia papierosdw, spozywania

positkow i napojow.

10. Czytelnicy korzystajacy z Biblioteki UPJPII zobowigzani sg do pozostawienia w szatni odziezy

wierzchniej, parasoli, teczek i toreb, a takze do wyciszenia telefonu komdrkowego.

11. W uzasadnionych wypadkach Dyrektor ma prawo zamkngC czasowo Biblioteke UPJPII

dla czytelnikow.



Udostepnianie zbioréw biblioteki UPJPII
§7
1. Biblioteka UPJPIl umozliwia korzystanie z zasobéw poprzez wolny dostep do zbioréw oraz
zasoby magazynowe. Pietro | to zbidr ksigzek, pigtro Il to zbidr wydawnictw ciggtych i kolekcji

ksigzkowych.

2. Korzystanie ze zbiordw Biblioteki UPJPII jest bezptatne.

3. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki UPJPIl majg:

a. studenci i stuchacze wszystkich rodzajéw studiéw organizowanych lub afiliowanych przez
UPJPII;

b. pracownicy naukowi, dydaktyczni jak réwniez pracownicy administracji i Biblioteki UPJPIII;

c. pracownicy naukowi i studenci wszystkich szkét wyzszych Krakowa;

d. pracownicy Kurii Archidiecezji Krakowskiej oraz cztonkowie organizacji i towarzystw
powotanych przy UPJPII;

e. inne osoby majgce uzasadnione powody do korzystania ze zbioréw, w tym poszukujace dziet

znajdujacych sie jedynie w posiadaniu Biblioteki UPJPII.

4. Motzliwosci korzystania z zasobéw bibliotecznych przez poszczegdlnych czytelnikéw
sy okredlone przez ich Status Czytelniczy: A, B, C, D, E, F, G, zgodnie z zatgcznikiem nr 1

niniejszego regulaminu.

5. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki UPJPII nabywane jest z chwilg zapisania sie
do Biblioteki UPJPIl. Konto czytelnika waine jest przez okres jednego roku akademickiego.
Dokumentem identyfikujgcym czytelnika jest karta biblioteczna lub Elektroniczna Legitymacja

Studencka (dotyczy studentdéw UPJPII od rocznika 2011/2012).

6. Konto biblioteczne zaktadane jest na podstawie dwdch waznych dokumentéw ze zdjeciem,
w tym dowodu osobistego lub paszportu. Studenci zobowigzani sg do przedstawienia waznej

legitymacji studenckiej.



7. W celu zapisania sie do Biblioteki UPJPII nalezy wypetni¢ deklaracje zgodnie okreslong
w zafgczniku nr 2. Podpisujgc jg czytelnik zaswiadcza ze zapoznat sie z ,Regulaminem Biblioteki

UPJPIl w Krakowie” i zobowigzuje sie do przestrzegania jego zasad.

8. Przy zapisie do Biblioteki studenta UPJPII jego status biblioteczny automatycznie aktywuje sie

w ogdlnouczelnianym systemie “PROAKADEMIA”.

9. Kazdg zmiang danych osobowych, a zwfaszcza zmiane adresu zameldowania nalezy zgtosi¢

w Bibliotece.

10. W razie zgubienia karty bibliotecznej lub ELS nalezy jak najszybciej zgtosi¢ ten fakt

w Bibliotece.

11. Kazdy uzytkownik przed skorzystaniem z ustug Biblioteki UPJPIl zobowigzany jest

do wpisania sie do ,Zeszytu odwiedzin”.

12. Poza Biblioteke UPJPIl nie wypoizycza sie dziet, ktére oznaczone sg jako ,udostepniane
na miejscu”, a w szczegolnosci:

a. zbiorow specjalnych, dziet rzadkich i kosztownych;

b. dziet chronionych (archiwalnych);

c. dziet wydanych do 1950 r;

d. dziet znajdujacych sig w ksiegozbiorach podrecznych oraz wydzielonych kolekcjach;
e. drukdw ulotnych;

f. gazet i czasopism;

g. encyklopedii;

h. atlaséw, map, rycin i nut;

i. dokumentow audiowizualnych;

j. dziet uszkodzonych, wymagajgcych konserwacji.

13. W uzasadnionych przypadkach, mozina stara¢ sie o zgode Dyrektora Biblioteki UPJPII
na wypozyczenie na ustalony okres czasu wymienionych wyzej materiatéw bibliotecznych

(z wyjatkiem obiektéw wyszczegdlnionych w punktach a, b, c).
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14. Wigkszos¢ ksiegozbioru Biblioteki UPJPII udostepniania jest w systemie wolnego dostepu
do pdtek. Udostgpnianie zbioréw znajdujacych sie w magazynie zwartym Biblioteki UPJPII
odbywa sie na zasadzie zamdwienia:

- poprzez wypetnienie rewersu na miejscu w Bibliotece (rewers powinien byé wypetniony
czytelnie i doktadnie);

- poprzez Katalog OPAC na stronie internetowej biblioteki ze statusem ”Dostepny”.

15. Czas realizacji zaméwionych ksigzek drogg elektroniczng wynosi 2 godziny. Przygotowane
zamoOwienie czeka na odbiér przez 5 dni. Po uplynieciu tego terminu, a nie odebraniu

zamdéwienia jest ono anulowane.

16. Kazdy czytelnik ma prawo do zarezerwowania ksigzek, ktére w danym momencie
sq wypozyczone. Moze to zrobi¢ poprzez Katalog OPAC. llosé¢ rezerwacji jest adekwatna

do statusu jaki posiada czytelnik.

17. Zamdéwione ksigzki odbiera sie osobiscie. W wyjatkowe] sytuacji uzytkownik ma prawo
upowazni¢ osobe trzecig do korzystania ze swojego konta bibliotecznego. Upowaznienie moze

by¢ jednorazowe lub state.

18. W celu upowaznienia, wiasciciel konta zobowiazany jest wypetnié w Bibliotece odpowiedni

formularz okreslony w zatacznik nr 3.

19. Osoba upowazniona do konta bibliotecznego ma obowigzek kazdorazowo
do wylegitymowania sie¢ dowodem osobistym oraz posiadaé karte biblioteczng lub ELS (dotyczy
studentdw UPJPIl od rocznika 2011/2012) wiaéciciela konta.

20. Kazdy czytelnik ma prawo do trzykrotnej prolongaty wypozyczonych ksigzek, jesli nie s3 one
zamGwione przez innego czytelnika. Prolongata musi nastgpi¢ nie pézniej niz w dniu uptywu

terminu zwrotu. Okres prolongaty ustalany jest zgodnie ze statusem jaki posiada czytelnik.

21. Prolongaty dokonuje sig osobiscie lub poprzez Katalog OPAC.
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22. Biblioteka UPJPII moze z waznych powoddw zazadaé zwrotu wypozyczonych ksiazek przed

uptywem terminu wypozyczen.

23. Czytelnicy ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wypozyczone dzieta i ich zwrot w oznaczonym
terminie. W razie niezwrdcenia wypozyczonych ksigzek biblioteka wysyta upomnienie droga

elektroniczng, nie péZniej niz w przeciggu 1 miesigca po wyznaczonym terminie zwrotu.

24. W razie niezwrdcenia ksigzek w terminie Biblioteka UPJPIl zastrzega sobie mozliwoéé

nafozenia na uzytkownika kary w wysokosci 20gr za kazdy dzier przetrzymania kazdego dzieta.

25. W razie zagubienia lub zniszczenia dzieta czytelnik jest zobowigzany odkupié jego identyczne
lub najnowsze wydanie. W przypadku braku takiej mozliwoéci Czytelnik zobowigzany jest
zakupi¢ wskazane przez Dyrektora Biblioteki UPJP Il inne dzieta, ktérych taczna wartoéé bedzie

pigciokrotnie wyisza od inwentarzowej wartosci zagubionego dziefa.

26. Studenci w celu uzyskania zaliczenia roku studiéw muszg zwrdcié wypozyczone ksigzki.

27. Pracownicy UPJPII, ktérym wygasa stosunek zatrudnienia z Uniwersytetem studenci
koriczgcy studia lub opuszczajacy Uniwersytet majg obowigzek uzyska¢ potwierdzenie

uregulowania wszelkich zobowigzaé wobec Biblioteki UPJPII.

28. Przekroczenie przepisdw zawartych w niniejszym regulaminie pociaga za sobg okresowe lub

catkowite pozbawienie przez Dyrektora Biblioteki UPJP Il praw do korzystania z Biblioteki UPJPII.

29. W innych sprawach zwigzanych z dziatalnoscia ustugowa Biblioteki UPJPII nalezy zwracaé sie

do Dyrektora lub jego Zastepcdw.
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Wypozyczenia miedzybiblioteczne w Bibliotece UPJPII
§8
1. Biblioteka UPJPIl poprzez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng prowadzi z bibliotekami
i instytucjami naukowymi w kraju i za granicg wypozyczenia miedzybiblioteczne ksigzek i innych

materiatéw bibliotecznych.

2. W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych Biblioteka UPJPII sprowadza na potrzeby swoich

czytelnikdw ksigzki i materiaty biblioteczne oraz realizuje zaméwienia z innych bibliotek.

3. Wypozyczenia miedzybiblioteczne s3 realizowane miedzy wspétpracujgcymi bibliotekami
na zasadach wzajemnosci. Wysytanie ksigzek i innych materiatdw bibliotecznych nastepuje

przesytkami pocztowymi poleconymi lub wartosciowymi, koszty ponosi strona wysyfajaca.

4. Wypozyczalnia Migedzybiblioteczna sprowadza ksigzki i inne materiaty biblioteczne z innych
bibliotek dla potrzeb:

a. pracownikéw UPJPII;

b. doktorantéw i studentdw ostatniego roku studiow UPJPII;

c. innych czytelnikdw Biblioteki UPJPII (za zgodg Dyrektora Biblioteki UPJPII).

5. W przypadku koniecznosci odptatnego sprowadzenia ksigiek lub innych materiatéw

bibliotecznych wszystkie koszty ponosi osoba zamawiajaca.

6. Przyjecie zamdwienia nastepuje w przypadku gdy zamawiana ksigzka lub inny materiat

biblioteczny jest niedostepny w bibliotekach Krakowa.

7. Zamowienia migdzybiblioteczne czytelnicy sktadajg osobiscie w Bibliotece UPJPII lub droga
mailowg na adres wmbg@upjp2.edu.pl. Warunkiem przyjecia zamowienia jest posiadanie przez
czytelnika aktywnego konta bibliotecznego i doktadne wypetnienie formularza zamdwienia

okreslonego o w zatgczniku nr 4).

w Bibliotece UPJPIl bez prawa wypozyczenia ich na zewnatrz.
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9. Ksigzki i inne materiaty biblioteczne sprowadza sig na okres okreélony przez biblioteke
wypozyczajacg. W razie potrzeby przedtuzenia okresu wypozyczenia czytelnik ma obowigzek

zgtosic ten fakt na tydzier przed uptynieciem daty zwrotu.

10. W razie trzykrotnego nie odebrania przez czytelnika sprowadzanych dla niego materiatéw

Biblioteka UPJPII zastrzega sobie odmowe sprowadzenia kolejnych materiatéw.

11. Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna wypozycza ksigzki z Biblioteki UPJPII, majace lokalizacje
w Bibliotece UPJPII i posiadajace status ,,Dostepny”.

12. Biblioteki i instytucje naukowe wspétpracujace z Bibliotekg UPJPIl w ramach wypozyczer;
migdzybibliotecznych zobligowane sg do przestania formularza deklaracji wspotpracy
migdzybibliotecznej okreslonego o w zatgczniku nr 5, ktéra jest podstawg do otworzenia
indywidualnych kont wypozyczeri dla danych bibliotek i instytucji naukowych. Formularze

deklaracji podlegajg aktualizacji.

13. Zamawianie ksigzek czy innych materiatéw bibliotecznych przez inne biblioteki czy instytucje
naukowe moze by¢ realizowane poprzez korzystanie z dostepu do zbioréw w katalogu on-line,

za pomocg poczty elektronicznej lub listownie.

14. Biblioteka wypozycza zaméwione ksigzki i inne materiaty biblioteczne na okres miesigca.

Zmiana terminu zwrotu moze nastgpic za zgodg Dyrektora Biblioteki UPJPII,

15. W przypadku niezwrdcenia, nieterminowego zwrdcenia, zniszczenia lub uszkodzenia ksigzek
i innych materiatéw bibliotecznych Biblioteka UPJPIl moie zawiesi¢ wspotprace

miedzybiblioteczng z dang biblioteka lub instytucjg naukowa.

16. Limit realizowanych zamdwien dla czytelnika i limit konta dla bibliotek i instytucji naukowych

wypozyczajgcych ksigzki czy materiaty biblioteczne ustala Biblioteka UPJPII.

17. Biblioteka UPJPII zastrzega sobie prawo decyzji co do rodzaju i liczby wypozyczen

miedzybibliotecznych.

[
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Postanowienia koficowe
§9

1. Wszelkie zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowig jego integralng czesé.

2. Regulamin wchodzi w zycie w terminie okreslonym przez Senat UPJPII.

Krakéw, 19 listopada 2012 r.

Kojd el

ks. dr hab. Wtadystaw Zuziak, prof. UPJPII
rektor
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STATUSY CZYTELNIKOW BIBLIOTEKI UPJPIl W KRAKOWIE

Pracownicy UPJPII.

(prawo wypoZyczania do 15 ksigzek na okres 3 miesiecy)

Pracownicy naukowo - dydaktyczni innych uczelni Krakowa. Pracownicy naukowi
innych jednostek naukowych Krakowa. Cztonkowie organizacji i towarzystw

powotanych przy UPJPII. Emeryci i renci$ci UPJPII.

(prawo wypozyczania do 5 ksigzek na okres 3 miesiecy)

Studenci UPJPII wszystkich stopni*, uczestnicy* studiéw do licencjatu naukowego
(koscielnego) UPJPII i doktoranci** UPJPIl oraz studenci seminaridw duchownych
i innych koscielnych instytutéw studidw wyzszych oraz wyzszych instytutow wiedzy
religijnej afiliowanych przy UPJPII.

(prawo wypoZyczania do 10 ksiqzek na okres 1 miesigca)

Studenci wszystkich stopni* i doktoranci* innych uczelni Krakowa, stuchacze
(uczestnicy) studiéw podyplomowych prowadzonych przez UPJPII, katecheci
i duszpasterze z terenu archidiecezji krakowskiej oraz inne osoby za zgodg Dyrektora

Biblioteki UPJPII.

(prawo wypozyczania do 3 ksigzek na okres 1 miesigca)

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

(decyzja Dyrektora Biblioteki UPJPII na okres 1 miesigca)

Czytelnicy bez prawa wypozyczen na zewnatrz.

(korzystajq z ksiegozbioru na miejscu bez prawa wypozyczer)

Jednostki URJPII

(korzystajq z ksiegozbioréw na specjalnych prawach)

Zatacznik nr 1 do ,,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie”
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* (zagraniczni studenci, stypendysci i doktoranci UPJPIl oraz innych uczelni Krakowa moga
korzystac ze zbioréw Biblioteki na miejscu. W przypadku stypendium trwajacego diuzej
niz trzy miesigce Biblioteka udostepnia na zewnatrz ksigzki studentom, stypendystom,
doktorantom, pod warunkiem otrzymania odpowiedniego poreczenia ze strony opiekuna
naukowego. Poreczenie powinno mie¢ forme zobowigzania opiekuna naukowego
do dopilnowania zwrotu ksigzek).

** (za doktorantéw UPJP Il uznaje sie doktorantéw prowadzacych badania lub zajecia
dydaktyczne w poszczegélnych jednostkach UPJP Il oraz uczestnikdw studidéw doktoranckich

UPJPII /studiéw trzeciego stopnia/. Nie sg uznawane za doktorantéw osoby zwigzane z UPJPII

wytacznie osobg promotora).

s T il

A8, 44.202%
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Zatgcznik nr 2 do ,,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie”

FORMULARZ ZAPISU DO BIBLIOTEKI UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWLA II W
KRAKOWIE

51 14374l o] o] [RSRECR
POAPIS PraC....oeevvrecvrueisirensenseersenns

NAZWISKO § IMIE (IMIONE).cuititeieieieiiceeeeeeceee et es ettt e s et st s et eee s sse s seesses
adres statego zameldowania.........ccoovevcvecvevccicciccnane,

.................................................................................................................................................................................................

SEria i Nr dOWOAU OSODISTEGO..........rvuetiiiierr ettt sttt ees s s e s et s es oo sss oo
UCZEINIA/WYAZIH/ MIGJSCE PraCY......coeiirurerrerieeinirssesseesssess e svoesceseee s sesessessss s s ee s s seses e ees e es e seeee s ee s s e e
tryb studiow: stacjonarne / niestacjonarne / podyplomowe / doktoranckie / trzeciego wieku

nr legitymacji/zaswiadczenie z Zakhatu PraCy..........coooovoirevrciseses s svssseesseese e ssesssesse e s st eeeee e
Bl e D Ry O TN cussusssisvmsnpsssissssvsgonssssntsssars sy vos A 8 S A TS e sposanes s msg s s e bR RIS

BATES @ MLttt ettt sttt s e s eeae s e e e et s et e s ee b ee st e et e e st e e s ee e oot e

Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z obowigzujacym regulaminem Biblioteki UPJPIL Akceptuje go i zobowiazuje sie
do jego przestrzegania. W zgodzie z obowiazujacg ustawa o ochronie danych osobowych informujemy, ze Panstwa dane nie bedg
przekazywane innym instytucjom lub osobom w celach marketingowych Ustawa z dn. 29 sierpnia 1997 o ochronie danych
osobowych; art. 24 ust. 1: Dz. U. Nr 133, poz. 883).

KrakOw, dnide.ccccccccccivcccceceeeieee

(podpis)
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Zatacznik nr 3 do ,,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie”

Upowaznienie jednorazowe / state

(podpis)
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Zatacznik nr 4 do ,,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie”

e y ZAMOWIENIE NT cuveerererenssssrranns
Biblioteka UPJPIl w Krakowie
zrealizowane/niezrealizowane

FORMULARZ
ZAMOWIENIA MIEDZYBIBLIOTECZNEGO

Dane personalne czytelnika

TR T IVEZMTISRO s s oot S B L e 0o s A a5 e s mm A At 4 e e AR A b s A S et
I G T Tt 0 T 5k 041 ot 4 11040844 e s et e S 5 e b

Adres elektroniczny:

INUTVET BRI FONILES scicasissimainsin s s s G il st s pm bt ssn st msb st bremre st e e anamsat

Zasady wypotyczeri migdzybibliotecznych

1.Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna sprowadza ksiazki i inne materialy biblioteczne z innych bibliotek dla potrzeb:

a.  pracownikéw UPJPI,

b.  doktorantéw i studentéw ostatniego roku studiéw UPIPII,

c.  innych czytelnikdw biblioteki {za zgodg Dyrektora Biblioteki UPJPII).

2.Przyjecie zaméwienia nastepuje w przypadku gdy zamawiana ksiazka lub inny materiat biblioteczny jest niedostgpny w bibliotekach Krakowa.

3.Zamowienia migdzybiblioteczne czytelnicy skladajg osobiscie w Bibliotece UPIPII lub mailowo na adres wm@upip2.edu.pl podajac dokfadne dane bibliograficzne
poszukiwanych ksigzek lub innych materialéw bibliotecznych.

4.Warunkiem przyjecia zamdwienia jest posiadanie przez czytelnika aktywnego konta bibliotecznego i wypelnienie formularza zaméwienia.

5.Sprowadzene ksigzki i inne materialy biblioteczne udostgpniane s3 zamawisjgcym tylko w Bibliotece UPJPIl bez prawa wypozyczenia ich na zewnatrz.

6.Ksigzkii inne materiafy biblioteczne sprowadza sig na okres okreslony przez biblioteke wypozyczajaca.

7.Limit realizowanych zaméwier dia czytelnika ustala Biblioteka UPJPII.

8.W przypadku koniecznoici odplatnego sprowadzenia ksiazek lub innych materiatéw bibliotecznych wszystkie koszty materialéw i przesylki ponosi osoba zamawiajgca.
9.Pracownik realizujacy wypozyczanie migdzybiblioteczne, po otrzymaniu zaméwionych materiatéw bibliotecznych lub odpowiedzi odmownej powiadamia osobg zamawiajaca o sposobie
realizacji zamdwienia.

10.Biblioteka UPJPI| zastrzega sobie prawo decyzji, co do rodzajui liczby zaméwien miadzybiblictecznych.

11.W razie trzykrotnego niecdebrania zamawianych materiatéw Biblioteka zastrzega sobie mozliwos¢ zawieszenia skladania zaméwier migdzybibliotecznych przez Czytelnika.

Dane bibliograficzne zamawianej ksigzki/innych materiatéw bibliotecznych

AULOT (IMI@ T NAZWISKD): ovvvvermree s eusrrerissssersssssss smsssessns e sesmse s senese e s srevassessees

Adres wydawniczy (miejsce wydania, nazwa wydawnictwa, rok wydania):

Zobowiazujg sig, ze sprowadzone materiaty beda wykorzystywane wytacznie do uzytku osobistego.

Data i podpis czytelnika: ..

Adnotacje Biblioteki UPJPII o realizacji zaméwienia

Podpis pracownika biblioteki: .........

Adnotacje czytelnika o realizacji zaméwienia

Podpis czytelnika: ...c.coiveee
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Zatacznik nr 5 do ,,Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie”

Biblioteka UPJPIl w Krakowie
DEKLARACIA
PRZYSTAPIENIA DO WSPOLPRACY MIEDZYBIBLIOTECZNE)

Biblioteka/instytucja naukowa ...

/adreselektroniczny /
zwraca sig do Biblioteki Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il ( Krakéw ul. Bobrzyriskiego 10) o zalozenie konta wypozyczen i zobowigzuje sie

do przestrzegania nizej wymienionych zasad wypozyczen miedzybibliotecznych.

Zasady wypozyczen migdzybibliotecznych.

1.Wypoiyczalnia Migdzybiblioteczna wypozycza ksigzki i inne materiaty biblioteczne z Biblioteki UPJPII innym bibliotekem i instytucjom naukowym w kraju i za granica.

2.Wypozyczenia migdzybiblioteczne sg realizowane migdzy wspétpracujacymi bibliotekami na zasadach wzajemnosci. Wysytanie ksiazek i innych materiatéw bibliotecznych nastepuje
przesytkami pocztowymi poleconymi lub wartoéciowymi, koszty ponosi strona wysylajaca.

3.W ramach wypoiyczen migdzybibliotecznych moga byé realizowane zaméwienia na ksiazki ujgte w katalogu on-line i majgce lokalizacje w Bibliotece Gléwnej oraz posiadajace status
~Dostepny”.

4.Biblioteki i instytucje naukowe wspétpracujace z Bibliotekg UPJPIl w ramach wypozyczeri migdzybibliotecznych zobligowane sa do przeslania formularza deklaracji wspdtpracy
migdzybibliotecznej, ktdry jest podstawa do otworzenia indywidualnych kont wypotzyczen dla danych bibliotek i instytucji naukowych. Formularze deklaracji podlegajj aktualizacji.

5.Dane do logowania Biblioteka UPJPII przesyla bibliotece deklarujace] wspalprace migdzybiblioteczng za pomoca poczty elektronicznej lub listemn poleconym na adres wskazany w deklaracji.
6.0kres waznosci konta wynosi rok akademicki. Po uplywie terminu waznosci konto nalezy odnowié przysytajac wypetniony nowy, aktualny druk deklaracji.

7.Limit konta dla bibliotek i instytucji naukowych wypozyczajacych ksiazki czy inne materiaty biblioteczne ustala Biblioteka UPJPII.

8.Biblioteka lub instytucja naukowa posiadajaca aktywne konto wypozyczen migdzybiblictecznych zamawia ksiazki lub inne materiaty biblioteczne korzystajac z dostepu do zbioréw w katalogu
on-line.

9.Dopuszcza sig mozliwoéc zamawiania ksigzek lub innych materiatéw bibliotecznych za pomocy poczty elektronicznej lub listownie.

10.8Biblioteka wypozycza zaméwione ksiazki na okres miesiaca. Zmiana terminu zwrotu moze nastapit za zgodg Dyrektora Biblioteki UPJPII,

11.Przeslane ksiaiki i inne materialy biblioteczne biblioteka lub instytucja naukowa zamawiajaca udostepnia czytelnikom bez prawa ich wypozyczania.

12.W przypadku niezwrécenia, nieterminowego zwrdcenia, zniszczenia lub uszkodzenia ksiazek, biblioteka UPJPII moie zawiesié wspélprace migdzybiblioteczna z dan biblioteka czy instytucjg
naukowa.

13.Biblioteka UPJPI| 2astrzega sobie prawo decyzji, co do rodzaju liczby wypotyczen migdzybiblictecznych.

Do sktadania zaméwieri upowaznieni sa nastepujacy pracownicy Biblioteki/Instytucji Naukowej:

AN N TR WIS KOS i sonsasasii s s A e B S BT s b b sy s npesrmennmee

Podpis pracownika:

Imig i nazwisko:

Podpls Pracownikas vt i .

Wzor pieczeci Data i podpis dyrektora {kierownika) Biblioteki/Instytucji Naukowej

POUPIS .ot

Adnotacje Biblioteki UPJPII

- data otrzymania pisma ... R

- nadane dane do |0gowania: NUMET KONTA ...uuvereeersseressersseissmsssssssssnes g RSO e s sas s am e

- podpis pracownika biblioteki .

20



