ZARZADZENIE nr 31/2012
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWELA II W KRAKOWIE
z dnia 19 listopada 2012 roku

W Sprawie

inwentaryzacji rocznej w 2012 roku

Dziatajac na podstawie art. 65, ust 2, pkt 1 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym /Dz.U. 2005 nr 164 poz. 1365 wraz z péZn. zmianami/ oraz
Statutu Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II w Krakowie, a takze w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. nr 152
poz. 1223, z p6zn.zm.) i Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych
(Dz.U. nr 205 poz. 1283), zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzgdzam przeprowadzenie w Uczelni inwentaryzacji rocznej w nastepujacym
zakresie:

1) Inwentaryzacja nalezno$ci krétkoterminowych drogg potwierdzenia sald
z kontrahentami - wedtug stanu na dzieri 31.10.2012 r.

2) Inwentaryzacja zobowigzari krétkoterminowych drogg weryfikacji danych
ujetych w ksiggach z otrzymanymi od dostawcéw potwierdzeniami sald
iinnymi dokumentami Zrédiowymi - wedtug stanu na dzien 31.12.2012 r.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci i zobowiagzan
kréotkoterminowych, o ktérych wyzej mowa, wyznaczam zespét w sktadzie:

a) mgr Agnieszka Kusiak,

b) mgr Barbara Olejarz.

3) Inwentaryzacja drogg weryfikacji danych ujetych w ksiegach z dokumentami
zrodtowymi - wedtug stanu na dzieft 31.12.2012 r.
Inwentaryzacja zostang objete nastepujace sktadniki:
A) AKTYWA TRWALE
— WartoSci niematerialne i prawne,
—~ Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych,
—  Srodki trwate, z wyjatkiem zbioréw bibliotecznych,
— Umorzenie $rodkéw trwatych,
—  Srodki trwate w budowie,
—~ Naleznosci dtugoterminowe,
— Inwestycje dtugoterminowe,
Diugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe;
B] AKTYWA OBROTOWE
— Nalezno$ci krétkoterminowe, z wyjatkiem naleznoéci z tytutu dostaw
i ustug,



— Inwestycje krotkoterminowe, z wyjatkiem $rodkéw pienieznych
w kasie i na rachunkach bankowych,

—~ Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe;
C) PASYWA

— Kapitat wiasny,

— Rezerwy na zobowigzania,

— Zobowigzania dtugoterminowe,

— Rozliczenia miedzyokresowe.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych
w punktach A B C wyznaczam zesp6t w skladzie:

a) mgr Michalina Betlej,

b) mgr inz. Marzena Rusek.

4) Inwentaryzacja $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych poprzez
uzyskanie od bankéw potwierdzeri prawidtowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych stanu tych aktywow na dzier 31.12.2012 r.

Osobg odpowiedzialng za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ Pania Jolante
Machnik.

5) Przeprowadzenie spisu z natury wedtug stanu w dniu 31.12.2012 r. érodkéw
pienigznych, papieréw warto$ciowych oraz drukéw S$cistego zarachowania
przechowywanych w nastepujacych jednostkach:

— Kasa Gléwna,
— Wydawnictwo Naukowe,
—  Ksiegarnia LOGOS.
Do przeprowadzenia spisu wyznaczam zespét w sktadzie
a) mgr Barbara Olejarz - przewodniczgcy,
b) mgr Anna Chmielowska,
c) mgr inz. Marzena Rusek.

6) Pordéwnanie warto$ci zbioréw bibliotecznych wykazywanej w ewidencji
sumarycznej z warto$cig wykazywang na koncie ewidencji majatkowej wedtug
stanu w dniu 31.12.2012 .

Do wykonania tych czynno$ci wyznaczam zespét w skladzie:
a) mgr Agnieszka Kusiak - przewodniczacy,
b) mgr Marta Wéjtowicz-Kowalska.

2. Kierownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych zobowigzuje do wspétpracy
i udostepnianie zespotom spisowym wszelkich dokumentéw niezbednych do
naleZytego przeprowadzenie inwentaryzacji drogg weryfikacji.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

K 04 el

ks. dr hab. Wtadystaw Zuziak, prof. UPJPII
REKTOR




