Zatacznik nr 3 do Uchwaty nr 13/2021 Senatu UPJPII
z dnia 22 lutego 2021 r.

WYKAZ ZAJEC
dla cykli ksztatcenia rozpoczynajacych sie od roku akademickiego 2021/2022

Nazwa kierunku studiéw: ARCHIWISTYKA, ZARZADZANIE DOKUMENTACJA I INFOBROKERSTWO
Specjalnosci: -

Poziom studiow: STUDIA DRUGIEGO STOPNIA

Profil: PRAKTYCZNY

Forma studiow: STACJONARNA

1. Wykaz zaje¢ (przedmiotéw) dla kierunku Archiwistyka, zarzqdzanie dokumentacjq i infobrokerstwo z odniesieniem do kierunkowych
efektoéw uczenia sie

L.p. Nazwa zaje¢ (przedmiotu) H/S | W | P/N Typ zajec Laczna | Laczna Tresci programowe Odniesienie do
(przedmiotu) liczba liczba kierunkowych
(np. podstawowy, godzin | punktéw efektow
kierunkowy, ECTS uczenia sie
ksztatcenia ogdlnego) (symbole KEU)
1. Jezyk angielski specjalistyczny P lektorat 120 9 Stownictwo branzowe, AI2pK W02
:vr};ll{l(i)rz'yts tywarll)e WaIr)ra;ya' cej AIZpK_U16
wisty, osoby zarzadz
dokumeni’ach i i}rllfobrgker;? : AIZpK_Ul 7
doskonalenie jezykowych AIZPK_KO4
kompetencji receptywnych AIZpK_K07
i produktywnych; ttumaczenie




tekstéw naukowych z zakresu
archiwistyki, zarzadzania
dokumentacja i infobrokerstwa.

Seminarium magisterskie kierunkowy 120 30 Dzieje Kosciota katolickiego na AI2pK W01
rowomiapeh wapttaemyess | A1ZPK W02
archiw}i,:t;;(a ijej cll)ziedziny};, dz,ieje AIZpK_UOl
i zasoby archiwéw kos$cielnych; AIZPK_U06
badania genealogiczne; nauki AIZpK_U07
pomocnicze historii; metodyka Al2 pK_UO8
badan historycznych; z?pa.rat . AIZpK_UO9
Ej;lakdom;(y - przypisy, .blbllogr,afla; A2 pK_U 12

y konstruowania tekstow
dyplomowych. AIZpK—KOZ
AI2pK_K04
AI2pK_KO05
AlZ2pK_K06

Wyktad monograficzny kierunkowy 60 4 Charakterystyka i analiza AI2pK_ W02
i Sy | ALZPEWO3
na]'gnowszych kierunk(')%v ,b};da};'l ’ Al sz—Wl 2
prowadzonych w zakresie Alsz_W14
archiwistyki, zarzadzania AIZpK_U07
dokumentacjg, systemow AIZpK_UOS
informacyjnych i kancelaryjnych. AIZpK_Ul 1

Al2pK_U12
AI2pK_KO05
AI2pK_K07

Dzieje archiwéw na ziemiach kierunkowy 60 4 Historia poszczeglnych archiwéw | A]2pK_W06

polsic e ol ch ot AL2pK Wo8
poszczegblnych rodzajow AIZpK_W09
dokumentacji; akta administracji AIZPK_Wl 1
panstwowej, instytucji o$wiaty, AIZpK_U07
organizacji wojskowych; archiwa Alsz_K()g
prywatne.

Nauki pomocnicze historii kierunkowy 60 4 Charakterystyka nauk AI2pK W01
.pomocn%clzy'ch historii; rodzaje AIZpK_UOl
i gatunki Zrédet; heraldyka (w tym AIZpK_U07

koscielna i zakonna); symbolika;




genealogia; falerystyka; Alsz_K04
numizmatyka; bibliologia AIZpK K07
historyczna; nauka o znakach -
wtadzy; weksylologia.
Metodyka archiwalna kierunkowy 90 Metodyka opracowywania | AIZpK_W02
i zarzadzanie dokumentacja dokumentacji aktowej I nieaktowej | A1pnK W04
z XIX i XX w.; dokument
elektroniczny; regulacje prawne Al ZpK_WO 5
archiwistyki; wspodtczesne systemy Al sz_Wl 5
kancelaryjne; normatywy AIZpK_UOZ
kancelaryjno-archiwalne; system AIZpK_UO4
Elell:tronicznego zarzadzania Al sz Uo7
Dokumentacja. AIZpK_UOS
Al2pK_U10
AI2pK_U15
AI2pK_KO01
Al2pK_K04
AlZ2pK_K06
Metodyka ksztattowania kierunkowy 30 Teoretyczne i praktyczne aspekty | AI2pK_W04
Narodowego Zasobu l(j::git?:ina]joilaosv(\)zzuoar':}lllwalnego AI2pK_WO05
Archiwalnego i archiwéw zak}adovfyél]i) Al2 pK—Wl 0
z uwzglednieniem zmian, jakie w tej Alsz_U03
materii zachodzity w archiwistyce Al ZpK_U 13
polskie AI2pK_U14
AI2pK_U15
AlZ2pK_KO01
AI2pK_KO02
AI2pK_K07
Rozwdj form kancelaryjnych kierunkowy 60 Stan badafi nad dziejami kancelarii | A]2pK W02
i charakterystyka kancelarii Al2 pK Wwos
koscielnych, urzedéw centralnych -
oraz adrrbllinistracqji terytorialne?; Al ZpK_Wl 1
formy kancelaryjne obowiazujace Al ZPK_UO 1
na ziemiach polskich podczas Al2 pK_UO 7
zaboréw w Dwudziestoleciu AIZpK_K()l
Miedzywojennym, w czasie okupacji AIZpK K03

niemieckiej i w latach powojennych.




0. Edytorstwo Zrédet kierunkowy 60 Ogdlne zasady edycji tekstow Al2pK W01
historycznych z elementami ;:;’;;g’t CO}:NZ?: :;Syttoorrifl‘zceis o AI2pK_ W02
paleografii i neografii 2 kofica XVIII w j. polskim Al2pK_ W08

i tacinskim; odczyt tekstow Al2pK_W15
historycznych z réznych epok. Al2 pK_UO 1
Al2pK_U02
Al2pK_U12
AI2pK_KO01
AI2pK_K07
10. | Edukacja archiwalna kierunkowy 30 Funkcja edukacyjna archiwéw AI2pK W02
ptorsystana imernees e | AIZPK-W13
wykKorzystania In netu w
pgpular};zacji zasobu archiwalnego. 2% g pg_\[/]\{)027
PK_
Al2pK_U11
AI2pK_K03
11. | Historia ustroju i administracji kierunkowy 30 System wiadzy funkcjonujacy na AI2pK W02
ziem polskich do konica XVIII w. ziemiach polskich w okresie AI2pK_ W07
mona.rchn; termmolo'gla prawn.o- AIZpK W09
ustrojowa dotyczaca dwczesnej -
struktur wladzy, administracji Al2pK W12
i spoteczenstwa; zrédta prawa Al2 pK_UO 1
kanonicznego; prawo AIZpK_U()7
i sqd(?vx.mi/ct\/\./o miejskie AIZpK_UOS
i wto$cianskie. AIZpK_UlZ
AI2pK K01
AI2pK_K04
AlZ2pK_K06

12. | Historia ustroju i administracji kierunkowy 30 Terminologia z zakresu ustroju AI2pK_W02

Kosciota i innych zwigzkéw i struktury koscielnej oraz AI2pK_W07

. . . historycznego rozwoju tejze

WyznanlowyCh na ziemiach w Polsce do XVIII w.; niekatolickie AIZpK_WOg

pOISkiCh do konca zwiazki wyznaniowe na ziemiach AIZpK_Wl 1

XVIIT w. polskich do konca XVIII w. AIZpK_UO7
AI2pK_U08
AI2pK K01
Al2pK_K04

AlI2pK K06




13. | Infobrokerstwo kierunkowy 60 Procesy komunikacji we AI2pK W01
wspotczesnych organizacjach; AIZpK W02
najwazniejsze zrodia i zasoby ”
informacyjne; specyfika zawodu AIZpK—W03
infobrokera; ksztattowanie AIZPK_WO7
warsztatu infobrokerskiego; AIZpK_UOl
wyszukiwanie informacji Alsz_U07
\.Nhroz;ni'(cl.l.z.rod{ach; d(ﬂ{onywanle AIZpK_UOS
ich selekcji i prezentacji;
podstawowe regulacje prawne AIZpK—KO3
infobrokerstwa; etyka zawodu AIZpK—K07
infobrokera.

14. | Audyt wstepny zarzadzania kierunkowy 60 Definicja i pojecie audytu; AI2pK_W02

wiedzg i informacja przeprowadzanie audytu, AI2pK_W10
przygotowanie rekomendacji i ich AI2pK U02
wdrozenie. ph_
Al2pK_U04
AI2pK_K07
15. | System zarzadzania informacja kierunkowy 30 Systemy zarzadzania informacja AI2pK W02
w organizacji w roznego rodzaju instytucjach - AI2pK_WO05
i wskazanie mozliwo$ci korzystania AI2pK UO1
Z niej; przepisy prawne i praktyczne pB_
aspekty zarzadzania informacja AIZPK_UO3
w domenie publicznej; zjawiska AIZpK_KO6
towarzyszace funkcjonowaniu
informacji w spoteczenstwie.
16. | Zarzadzanie zapisami kierunkowy 30 Definicja, funkcje i struktury 1 AJ2pK_ W02
informacyj nymi ¥nfor/ma.c11; struml.eme 1n.for.macy]ne AI2pK_W06
i zas6b informacyjny; pojecie AI2pK U04
i zakres zarzadzania informacja; PE_
przechowywanie informacji Alsz_Ulo
w systemach analogowych AIZpK_K07
i cyfrowych; standardy
przetwarzania informacji;
zagrozenia dla informacji.
17. | Zarzadzanie archiwami kierunkowy 60 Archiwum zakiadowe i skfadnica AI2pK_ W05
biezacymi f’ktt;t‘chff?la wemitune AI2pK_W06
instytucji; instrukcja archiwalna
i jej budowa; przejmowanie, AIZpK_WOg
przechowywanie, udostepnianie AIZPK_Wl 0

i brakowanie dokumentacji

AI2pK_U03




w ar.chiwurr.l biezacym; informatyka | A2 pK_U04
eronnego sz | A1ZPKUO5
dokumentacja; zarzadzanie AIZpK—U14
archiwum cyfrowym. Al2 pK_U 15
AlZ2pK K01
18. | Historia Polski do konca kierunkowy 30 Historia Polski w $redniowieczu AI2pK W12
XVII w. oraz wkf[)kre.sm 1r.1;)wozytn.ym wraz AIZpK_Wl 4
z aspektami politycznymi,
wojskowymi, wyznaniowymi AIZpK—Ul 1
i historii spotecznej. Al2pK_U12
AlZ2pK_KO01
AI2pK_K04
19. | Historia Polski XIX i XX w. kierunkowy 30 Historia Polski w XIXiXX w.wraz | A]2pK_W12
comskemipelmm | Al2pk Wis
i historii spoteczne;j. AIZpK—U]‘]‘
AI2pK_U12
AI2pK K01
Al2pK_K04
20. | Biurowos$¢ wspbétczesna kierunkowy 30 Definicja kancelarii wspétczesnej; | AI2pK_WO05
kancelaria scentralizowana Al ZpK W10
i zdecentralizowana; rodzaje -
systemo6w kancelaryjnych Al sz—UO 1
i dokumentacji; kwalifikacja AIZPK_U15
archiwalna; organizacja pracy AIZpK_K07
kancelaryjnej; kancelaryjna posta¢
pisma.
21. | Architektura informacji kierunkowy 30 Definicja przedmiotu architektury | A[2pK_W02
informacji i biblioteki cyfrowej;
systemy nawigacji i wyszukiwania; AIZpK‘W03
algebra Boole’a; operatory AIZpK_W09
wyszukiwania; maszyna Tutinga; AIZPK_U05
kody cyfrowe; badanie zachowan AIZpK_U06
informacyjnych uzytkownikdw; Al2 p K U07
\./vifzualizalcl:ja i wirtualizacja AIZpK:UOB
informacji. AI2pK_K02

AI2pK_KO05




22. | Dostep do informacji publicznej kierunkowy 30 3 Definicje i podstawowe pojecia AI2pK_ W02
zwigzane z informacja publiczna; AIZpK W10
prawo dostepu do informacji -
publicznej; BIP; rozwigzania AIZpK—UOZ
prawne chronigce dane osobowe AIZPK_KO7
(RODO); zasady udzielania
informacji publicznej; procedura
sktadania wniosku o informacje
publiczna.

23. | Wizualizacja informacji kierunkowy 30 3 Podstawy analizy i przetwarzania | A]2pK_WO06
danych ilo$ciowych; wizualizacja AIZpK W13
danych (grafy, wykresy, -
zestawienia); ocena czytelno$ci AIZpK—W14
i estetyki przekazu infograficznego. AIZpK—W15

AI2pK_U01
AI2pK_U06
Al2pK_U08
Al2pK_KO03
AI2pK_K04
AI2pK_K06

24. | Praktyki zawodowe kierunkowy 480 12 Struktura i zasady funkcjonowania | AJ2pK W01
archiwum; $rodki ewidencyjne AIZpK W02
w archiwum (w tym elektroniczne); ~
przejmowanie dokumentacji do AIZpK_WOS
archiwum; udostepnianie akt; AIZPK_Wog
przygotowywanie dokumentacji do Al2 pK_Wl 3
brakowania oraz przekazania do AIZpK Uuo1
archiwum par’lstwowego; AI ZpK U02
porzadkowanie dokumentacji; -
charakter miejsca pracy AIZpK—UO3
infobrokera i cel jego dziatalnosci; AIZpK—UOS
strategie wyszukiwania informacji Al2 pK_UO6
zgodnie z zapotrzebowaniem AI2pK_U14
klienta; sporzadzanie stow AIZpK U1s
kluczowych dla kwerend z réznych A2 K_K 01
dziedzin i sektoréw; wykonanie pr_
kwerendy wstepnej; kwerenda AIZpK_KOZ
internetowa, biblioteczna, AIZpK_KO7

archiwalna i prasowa; selekcja
pozyskanych informacji;




opracowanie i analiza wynikéw
kwerendy; tworzenie baz danych
i raportow.

Laczna liczba punktéw ECTS 120

taczna liczba godzin | 1650

2. Wykaz zaje¢ (przedmiotow) dla specjalnosci/ modutu ... z odniesieniem do kierunkowych efektow uczenia sie

NIE DOTYCZY

3. Zasady i formy odbywania praktyk zawodowych dla kierunku studiéw o profilu praktycznym, a w przypadku Kierunku studiéw
o profilu ogélnoakademickim - jezZeli program studiéw przewiduje praktyki

W programie studiéw przewidziano praktyki zawodowe w wymiarze 480 godz. dydakt. i przypisano im tgcznie 12 pkt. ECTS (120 godz. II r. SUM,
2 semestr; 3 pkt. ECTS oraz 360 godz. Ill r. SUM, 3 semestr; 9 pkt. ECTS). Praktyki te umieszczono w planie studiéw w taki sposéb, aby stanowity one
podsumowanie wiedzy teoretycznej uzyskanej przez studenta w trakcie dotychczasowego procesu dydaktycznego i dawaty mozliwo$¢ doskonalenia
umiejetnosci nabytych przez niego na zajeciach praktycznych. Sformutowano takze dla nich efekty i tresci ksztatcenia. Rzeczone praktyki majg wiec
za zadanie zapoznanie studenta z catoksztattem pracy zawodowej archiwisty i infobrokera oraz wdrazenie go do samodzielnego realizowania
ztoZzonych obowigzkéw zawodowych. Uczelnia wspétpracuje z archiwami, bibliotekami i firmami infobrokerskimi, ktére wymieniono we wniosku
o nadanie uprawnien do prowadzenia studiéw oraz ciggle nawigzuje w tym zakresie nowe porozumienia. W kazdej z nich praktyki odbywa¢ bedzie
po kilka oso6b, co pozwoli na realizacje przez wszystkich studentow w przeciagu catego cyklu dydaktycznego kilku praktyk w réznych instytucjach
(w kazdej po 30 godz. dydakt.). W ten sposéb zrealizujg oni wszystkie zaloZone tresci ksztatcenia i osiagnat og6t przewidzianych efektéw uczenia sie.
Kazda z praktyk konczy sie uzyskaniem zaliczenia na podstawie wpisu dokonanego w dzienniczku praktyk przez opiekuna studenta w danej
instytucji, ktéry to opiekun ocenia umiejetnosci praktykanta w odniesieniu do zatoZzonych efektow uczenia sie i jego aktywno$¢ oraz zaangazowanie
w realizacje zleconych zadan.

4. Sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osigganych przez studenta w trakcie calego cyklu ksztalcenia

Weryfikacja i ocena zaktadanych efektéw uczenia sie przeprowadzana bedzie na wszystkich etapach ksztatcenia i obejmie:
a) zaliczenie wszystkich form zaje¢ w ramach poszczegélnych modutow;
b) weryfikacje efektéw uczenia sie podczas sprawdzania nabytej wiedzy w postaci: egzaminéw (pisemnych/ustnych), testdw pisemnych,
zaliczen ustnych, prac seminaryjnych;




c) weryfikacje nabytych umiejetnosci w trakcie realizacji projektéw edukacyjnych, odbywanych przez studentéw praktyk zawodowych oraz
podczas przygotowania pracy magisterskiej obejmujacej edycje zrodet archiwalnych/wykonanie inwentarzy archiwalnych lub wyszukanie
i ocene jakosci informacji (z uwzglednieniem obowiazujacych procedur dopuszczajacych do upublicznienia archiwaliéw i baz zasobéw firm
infobrokerskich), a takze w trakcie egzaminu dyplomowego;

d) weryfikacje i ocene odbytych praktyk zawodowych na podstawie wpisu dokonanego w dzienniczku praktyk przez opiekuna studenta w danej
instytucji, ktéry to opiekun ocenia umiejetnosci praktykanta w odniesieniu do zatozonych efektéw uczenia sie i jego aktywno$¢ oraz
zaangazowanie w realizacje zleconych zadan;

e) weryfikacje efektéw uczenia sie odnoszacych sie do umiejetnosci jezykowych odbywa sie podczas egzamindw konczacych lektoraty, ktore
przeprowadzane sg zgodnie z regulaminem Miedzywydziatowego Studium Jezykéw Obcych UPJPII;

f) weryfikacje efektéw uczenia sie, szczegdlnie w zakresie ich kompatybilnos$ci z wymogami rynku pracy, poprzez badanie los6w zawodowych
absolwentow.

Weryfikacja i ocena efektow uczenia sie obejmuje wszystkie kategorie obszaréw (wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne). Dokumentowana
bedzie na biezaco w protokotach zaliczenia przedmiotu i w kartach okresowych osiggnie¢ studenta w postaci podpisanych wydrukéw danych
elektronicznych. Ponadto prace zaliczeniowe, seminaryjne, egzaminacyjne, dzienniczki i opinie z praktyk oraz inne materialy stanowigce
potwierdzenie zdobycia przez studenta zatoZonych w programie efektéw uczenia sie beda archiwizowane - w formie papierowej i elektronicznej -
w sekretariacie Instytutu Historii przez okres 5 lat, a po tym terminie w/w dokumentacje papierowg przejmie archiwum UPJPII. Szczegotowe
informacje odnosnie sposob6w weryfikacji i oceny osiagnie¢ studentéw w zakresie danego kursu prezentowane s3 w odpowiednim sylabusie.

Objasnienie oznaczen:

H/S - zajecia z dziedziny nauk humanistycznych / zajecia z dziedziny nauk spotecznych (student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk humanistycznych
lub nauk spotecznych, tacznie nie mniejszg niz 5 punktéw ECTS - w przypadku kierunkéw studiow przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych
niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoteczne)

W - zajecia do wyboru (zajecia, ktérym przypisano punkty ECTS w wymiarze tgcznym nie mniejszym niz 30% liczby punktéw ECTS koniecznych do ukonczenia
studiéw)

P/N - w przypadku kierunku studiéw:

- o profilu praktycznym - P oznacza zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne w wymiarze tagcznym wiekszym niz 50% liczby punktéw ECTS koniecznych do
ukonczenia studiow

- o profilu ogdlnoakademickim - N oznacza zajecia zwigzane z prowadzong w UPJPII dziatalnoscia naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktérych
przyporzadkowany jest kierunek studiéw w wymiarze facznym wiekszym niz 50% liczby punktéw ECTS koniecznych do ukonczenia danych studiéw i uwzglednia
udziat studentéw w zajeciach przygotowujacych do prowadzenia dziatalno$ci naukowej lub udziat w tej dziatalnosci

KEU - kierunkowe efekty uczenia sie



