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ZARZADZENIE nr 78/2020
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA II W KRAKOWIE
z dnia 27 grudnia 2020 r.

W sprawie

korzystania w UP]JPII z Systemu Elektronicznej Legitymacji Studenckiej

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6Zn. zm.) oraz § 30 ust. 1
Statutu UPJPII w zwigzku z § 20 i § 21 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 28 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U. 2018, poz. 1861, z pézn.
zm.), zarzadzam co nastepuje:

I.  POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Zarzadzenie okreSla tryb wydawania, przedtuzania wazno$ci i uniewazniania
elektronicznej legitymacji studenckiej, zwanej dalej ,ELS”, tryb zamawiania,
personalizacji, odbioru oraz reklamacji ELS oraz sposéb gospodarowania hologramami
przediuzajgcymi waznosé.

§2

1. Tryb zamawiania, personalizacji oraz odbioru ELS okre$la zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Sposob gospodarowania hologramami przedtuzajgcymi wazno$é ELS okreéla
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. ELS wydawana w UPJPIl peitni réwnocze$nie funkcje karty bibliotecznej

- umozliwiajacej korzystanie z Biblioteki Gtéwnej UPJPII.

4. ELS wydawana w UPJPII moze petni¢ funkcje Krakowskiej Karty Miejskiej.

5. Wykorzystywanie peinych mozliwosci technicznych ELS bedzie nastepowato
stopniowo wraz z rozwojem i dostosowywaniem infrastruktury Uczelni.

6. Dopuszcza sie wspoiprace z podmiotami zewnetrznymi w zakresie poszerzania
mozliwo$ci wykorzystania karty ELS o nowe funkcjonalnosci i uzywanie jej poza
Uczelnia.

§3

1. ELS sg wydawane studentom przez pracownikéw sekretariatéw kierunkéw.



2. Przedtuzenia waznosci ELS dokonuje uprawniony pracownik Dziatu Nauczania a
w przypadku 0séb o ktérych mowa w § 5 ust. 5 uprawniony pracownik Centrum
Naukowo-Badawczego i Wspétpracy Miedzynarodowej.

3. Proces techniczny wykonania legitymacji, to jest personalizacji, dokonywany jest
w Dziale Uczelnianej Sieci Komputerowej UP]PIL.

4. Wysoko$c¢ optat za ELS reguluja odrebne przepisy.

§4

Nadzdr nad prawidtowym stosowaniem niniejszego zarzgdzenia sprawuje Prorektor
UPJPII ds. studenckich i dydaktyki, zgodnie z kompetencjami.

II. ~ UPRAWNIENIA DO OTRZYMYWANIA LEGITYMAC]I STUDENCKIE]
§5

1. Uprawnionym do otrzymania ELS jest student po immatrykulacji i podpisaniu
$lubowania, dla ktérego jest ona dokumentem poswiadczajacym status studenta.

2. Nowa ELS otrzymuja réwniez:

a. osoby ponownie rekrutujgce sie na studia w UPJPI],
b. studenci przenoszacy sie na UPJPII w trakcie trwania studiéw:.

3. Studentodbywajacy studia jednocze$nie na kilku kierunkach prowadzonych przez
UPJPII postuguje sig jedna legitymacja wydang przez wydziat, na ktérym wczesniej
rozpoczat ksztatcenie, a w przypadku rozpoczecia kilku kierunkéw réwnoczeénie
przez wybrany przez siebie wydzial, na ktérym prowadzony jest jeden z
kierunkow studiéw, na ktérym ksztakci sie student.

4. Student odbywajgcy jednocze$nie studia w innej uczelni ma prawo do otrzymania
legitymacji studenckiej w UPJPII.

5. Legitymacje¢ studencka moze otrzyma¢ réwniez student zagranicznej uczelni
odbywajacy w UPJPII czes¢ studidw.

IL. PROCEDURY WYDAWANIA ELS I PRZEDEUZANIA WAZNOSCI
§6

1. ELS jest wydawana studentowi przez sekretariat kierunku po zaksiegowaniu na
indywidualnym rachunku studenta optaty za legitymacje oraz spetnieniu
pozostatych warunkéw wskazanych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Student potwierdza odbiér ELS wiasnorecznym podpisem zgodnie ze wzorem
bedacym zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia. Potwierdzenie odbioru ELS
archiwizuje si¢ w teczce akt osobowych studenta.

3. ELS nieodebrane przez studentéw powinny by¢ przechowywane w sekretariacie
obstugujgcym kierunek studiéw, a w przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust. 5 -
Centrum Naukowo-Badawczym iWspétpracy Miedzynarodowej, w miejscu
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odpowiednio zabezpieczonym przed nieuprawnionym dostepem do danych lub
kradzieza.
Po uplywie 6 miesiecy od daty przekazania do sekretariatu nieodebrane ELS,
o ktéorych mowa w § 6 ust. 3, zostaja zwrdcone Dziatowi Nauczania w celu ich
utylizacji.

§7

Waznos¢ ELS potwierdzana jest przez uprawnionego pracownika Dziatu
Nauczania, posiadajgcego bezpieczny podpis elektroniczny, a w przypadku
Wydziatu Teologicznego w Tarnowie uprawnionego pracownika sekretariatu
obstugujgcego kierunek, posiadajacego bezpieczny podpis elektroniczny.

ELS w przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust. 5, potwierdzana jest przez
uprawnionego pracownika Centrum Naukowo-Badawczego i Wspétpracy
Miedzynarodowej, posiadajacego bezpieczny podpis elektroniczny.
Potwierdzenie wazno$ci ELS nastepuje poprzez aktualizacje danych w ukladzie
elektronicznym oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach
legitymacji.

Przedtuzenia waznodci karty ELS dokonuje si¢ nie wczeéniej niz na 15 dni
roboczych przed jej wygadnieciem wylgcznie studentom, ktérzy w systemie
posiadajg status ,,aktywny” i ktorzy zostali zgtoszeni przez sekretariat obstugujacy
kierunek, w postaci listy wygenerowanej z systemu obstugi studentéw w formacie
Excel, na adres legitymacje.dzn@upjp2.edu.pl.

W szczegolnych przepadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ przedtuzenia waznosci ELS
do 30 dni przed daty jej wygasnigcia na wniosek sekretariatu obstugujacego
kierunek.

Odpowiedzialno$¢ za poprawno$¢ danych osobowych oraz dotyczacych statusu
studenta zawartych w systemie ponosza sekretariaty poszczegélnych kierunkéw,
na ktorych student odbywa ksztatcenie.

Studentom ostatniego roku studiéw, ktérych termin obrony pracy przypada po 31
pazdziernika roku kalendarzowego, w ktérym przypada ostatni semestr studiéw,
legitymacje przedtuza sig do dnia 31 marca kolejnego roku kalendarzowego.

W przypadku absolwentéw studiéw pierwszego stopnia, przedtuzenia waznoéci
legitymacji studenckiej dokonuje sie do dnia 31 pazdziernika roku ukofczenia
studiow.

Przedtuzenia waznosci ELS mozna dokonywaé wytgcznie w stosunku do ostatnio
wydanej karty ELS.

ELS seminariéw duchownych przekazywane sg protokolarnie przez Dziat
Nauczania na rgce Dziekana wta$ciwego Wydziatu, kierownika kierunku lub
pracownika sekretariatu obstugujgcego kierunek.

ELS kierunku teologia Wydziatu Teologicznego Sekcja w Tarnowie przekazywane
sq protokolarnie przez Dziat Nauczania na rece Dziekana wtasciwego Wydziaty,
kierownika kierunku teologia lub pracownika sekretariatu obstugujgcego
kierunek.
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ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW, WYMIANY I UNIEWAZNIANIA ORAZ
WARUNKI REKALAMAC]I ELS

§8
W przypadku utraty ELS wydawany jest jej duplikat, zawierajgcy oznaczenie
wiasciwe dla duplikatu, o ktérym mowa w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
W przypadku zmiany danych, w tym danych osobowych lub wykorzystania
wszystkich wolnych miejsc przeznaczonych na wklejenie hologramu, wydawany
jest kolejny, bezptatny, egzemplarz ELS na podstawie wniosku o wydanie ELS,
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4. Student ma obowigzek zwrécié
dotychczas posiadang legitymacje studencka, ktéra jest przedmiotem wymiany.
W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia ELS wydawany jest duplikat ELS na
podstawie wniosku o wydanie ELS, wedtug wzoru okre$lonego w zataczniku nr 4.
Student ma obowigzek zwréci¢ dotychczas posiadang legitymacje studencka, ktora
jest przedmiotem wymiany-
W przypadku stwierdzenia wadliwie dziatajacego uktadu elektronicznego karty
dopuszcza sie bezptatng wymiane ELS.
O zasadnosci Zgdania wymiany ELS ze wzgledu na wadliwe dziatanie ukladu
elektrycznego karty, o ktérym mowa w ust. 4, decyduje pracownik Dziatu
Uczelnianej Sieci Komputerowej.

§9

Student zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia sekretariatu swojego
kierunku o uszkodzeniu, zniszczeniu ELS, zmianie danych osobowych, zapisanych
na legitymacji studenckiej lub o jej utracie. Zgloszenie nastepuje poprzez
wypetnienie wniosku o wydanie ELS wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr
4 do niniejszego zarzadzenia.

W przypadku utraty ELS przez studenta, upowazniony pracownik sekretariatu
kierunku przekazuje informacje o utracie ELS do Dziatu Uczelnianej Sieci
Komputerowe;.

§10

ELS traci wazno$¢ w przypadku:
a. ostatecznego skreslenia z listy studentéw;
b. zawieszenia w prawach studenta;
c. ukonczenia studiéw drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw
magisterskich przez
studenta i braku statusu studenta na innym programie studiéw w systemie
obstugi studentow.
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Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w odniesieniu do 0s6b, o ktérych mowa w §
5nst: 5

V. PRZEPISY KONCOWE
§11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Traci moc Zarzadzenie nr 26/2016 Rektora Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta
[Iw Krakowie z dnia 12 maja 2016 roku w sprawie korzystania w UP]PII z Systemu
Elektronicznej Legitymacji Studenckie;j.

Czynnos$ci zwigzane z wydaniem ELS podjete przed wydaniem niniejszego
zarzadzenia pozostajg

W mocy.

VI.  WYKAZ ZAEACZNIKOW
§12

Tryb zamawiania i wystawiania ELS po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego oraz
tryb zamawiania i wystawiania oryginaléw i duplikatéw ELS.

Kontrola, nadzér i bezpieczenstwo systemu ELS.

Wz6r potwierdzenia odbioru ELS.

Wz6r wniosku studenta o wydanie ELS.

Wz6r wniosku o wykonanie personalizacji ELS.

Protokoét przekazania holograméw.
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