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Procedura przeprowadzania zdalnego egzaminu dyplomowego w Uniwersytecie
Papieskim Jana Pawta Il w Krakowie oraz sposoby odbierania dyplomu ukoriczenia studiow
wyiszych w czasie trwania epidemii.

I. Procedura zdalnego egzaminu dyplomowego

1. Student dostarcza do sekretariatu nastepujgce dokumenty niezbedne do przystgpienia do
procedury dyplomowania:

a. jeden egzemplarz wydrukowanej pracy dyplomowej opisany zgodnie z zaleceniami dla
danego kierunku, chyba, Zze zfozenie pracy dyplomowej w formie pisemnej nie jest
wymagane na danym kierunku (w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek
studenta i za zgodg kierownika kierunku, dopuszcza sie dostarczenie pracy w formie
wydrukowanej najpdzniej do dnia odebrania dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych);

b. praca w formie elektronicznej zapisana na nosniku cd lub dvd opisana wg. wytycznych
dla danego kierunku;

c. fakultatywnie wniosek o wydanie odpiséw dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych i
suplementu do dyplomu w okre$lonym jezyku stanowigcy zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Rektora nr 45/2019 z dnia 1 paidziernika 2019 w sprawie szczegdtowych zasad
sporzgdzania dyploméw ukoriczenia studiow wyiszych oraz szczegbtowych zasad
wydawania suplementu do dyplomu;

d. oswiadczenie zawierajgce :

e oswiadczenie studenta o samodzielnosci tworzenia pracy,

¢ oSwiadczenie studenta o zgodnosci pracy drukowanej z pracg w formie
elektronicznej,

e oswiadczenie, ze przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur
zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzsze]j uczelni;

e. fakultatywnie zgoda na udostepnienie pracy w zbiorach biblioteki;

f. zgoda na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie elektronicznej oraz na
jego zapis (nagranie jest niszczone po zatwierdzeniu protokotu z egzaminu
dyplomowego); brak wyrazenia zgody jest réwnowazny z odmowg przystgpienia do
egzaminu dyplomowego i moze skutkowaé, w przypadku nieziozenia w terminie
egzaminu dyplomowego, skresleniem z listy studentow ;

g. inne dokumenty dodatkowe jesli sg przewidziane dla danego kierunku.

2. Dokumenty mogg by¢ dostarczone osobiscie lub za posrednictwem poczty. Kierownik kierunku
moze dopusci¢ takze inne formy doreczenia dokumentéw. W przypadku doreczenia
dokumentéw w innej formie niz w zdaniu 1 i 2 niniejszego ustepu, o przyjeciu dokumentéw
decyduje kierownik kierunku.

3. Recenzent otrzymuje prace wytgcznie w formie elektronicznej.

4. Promotor jest zobowigzany do dostarczenia do sekretariatu raportu z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA). Istnieje mozliwoé¢é dostarczenia ww. dokumentu w formie
elektronicznej. O ostatecznym sposobie dostarczenia dokumentu decyduje wiasciwy
sekretariat.

5. Student oraz cztonkowie komisji egzaminacyjnej zostajg poinformowany przez wiasciwy
sekretariat o sposobie przeprowadzenia egzaminu dyplomowego oraz o ewentualnej
koniecznosci przygotowania odpowiedniego sprzetu i oprogramowania (komputer stacjonarny



lub laptop, aplikacja Microsoft Teams, stuchawki/mikrofon) co najmniej na dwa tygodnie przed
planowanym terminem.

Nad poprawnoscig przebiegu egzaminu dyplomowego czuwa Komisja Egzaminu Dyplomowego.
Wszelkie watpliwosci co do poprawnosci przebiegu egzaminu rozstrzyga Przewodniczgcy
Komisji.

Egzamin dyplomowy przebiega i jest rejestrowany za pomocg aplikacji Microsoft Teams.
Przewodniczacy komisji jest zobowigzany do rozpoczecia nagrywania egzaminu. Nagranie jest
niszczone poprzez usuniecie niezwfocznie po uwierzytelnieniu przez cztonkéw komisji protokotu
z egzaminu dyplomowego.

Protokot z egzaminu dyplomowego sporzadzany jest w postaci elektronicznej na podstawie
nagrania zawierajgcego zarejestrowany przebieg egzaminu przez Przewodniczgcego Komisji,
ktéry przesyta sporzadzony protokét do Cztonkéw Komisji Egzaminu Dyplomowego.
Uwierzytelnienie protokotu przez Cztonkéw Komisji Egzaminu Dyplomowego (zastepujgce ich
podpisy) nastgpuje poprzez potwierdzenie protokotu za posrednictwem przypisanego do
kazdego z Cztonkéw Komisji adresu mailowego w domenie upjp2.ed.pl. Skan ostatecznej wersji
protokotu wraz z podpisem Przewodniczgcego Komisji jest przesytany do cztonkéw komisji oraz
sekretariatu obstugujgcego kierunek studidw, gdzie nastepuje jego wydrukowanie i
umieszczenie w teczce akt osobowych studenta.

Il. Odbiér dyplomu ukornczenia studiéw wyzszych w czasie trwania epidemii

1. Zgodnie z zaleceniami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego na wniosek absolwenta, ztozony za
posrednictwem poczty, uczelnia moze wysta¢ oryginat dyplomu oraz dwa odpisy droga
pocztowg za potwierdzeniem odbioru. Wzdr wniosku okresla zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

2. Na wniosek studenta, w uzasadnionych przypadkach, istnieje mozliwos$¢ osobistego odbioru
dyplomu w trakcie epidemii w punkcie ich przygotowania (p. 207 ul. Kanonicza 9, 31-002
Krakéw) po wczesniejszym umowieniu na konkretny termin.

3. Istnieje mozliwos$¢ przestania, na wniosek absolwenta, skanu odpisu dyplomu, na potrzebe
procesu rekrutacyjnego na adres mailowy absolwenta.

4. Wnioski o przestanie skanu opisu dyplomu nalezy kierowac na adres dyplomy@upjp2.edu.pl.
Rozpatrywane bedq jedynie wnioski zawierajgce poprawne dane (w tym numer PESEL)
wysfane z adresu mailowego w domenie upjp2.edu.pl.

5. Koszt przestania dyplomu za pomocg poczty polskiej pokrywa absolwent przedstawiajac
potwierdzenie dokonania stosownej optaty. Wysoko$¢ optaty wynosi 18 zt 20 gr dla
przesytki ekonomicznej lub 20 zt 90 gr dla przesytki priorytetowe]. Absolwent dokonuje
wpftaty na rachunek bankowy Uczelni nr: PLN 41 2490 0005 0000 4600 5727 1204, w tytule
przelewu wpisujgc swoje imig i nazwisko z dopiskiem ,Optata za wysytke dyplomu”.

6. Dyplomy absolwentéw seminariow duchownych oraz absolwentéw kierunku teologia
Wydziatu Teologicznego Sekcja w Tarnowie przekazywane sg protokolarnie na rece
Dziekana wtasciwego Wydziatu lub kierownika kierunku teologia. Ich wydanie absolwentowi
nastepuje w sposdb okreslony przez Dziekana wtasciwego Wydziatu.



