Terminarz dydaktyczny dla studiéw wyiszych od roku akademickiego 2020/2021

1. Tworzenie nowych studidw:

a) uzyskanie nihil obstat - rozpoczecie odregbnej procedury poprzez przygotowanie podstawowej

dokumentaciji na potrzeby uzyskania zgody Kongregaciji i jej dostarczenie do Dziatu Nauczania
najpozniej do 31 pazdziernika roku kalendarzowego poprzedzajacego rok akademicki
planowanego rozpoczecia ksztafcenia,

b) uzyskanie decyzji MNiISW o spetnieniu warunkéw do prowadzenia studiéw po otrzymaniu nihil

obstat z Kongregacji przygotowanie wniosku do MNISW (wg wzoru) i niezwioczne
dostarczenie go do Dziatu Nauczania w celu dokonania jego weryfikacji formalnej,
ujednolicenia dokumentéw i przekazania petnej dokumentacji do MNiSW.
[terminy umozZliwiajace zakoriczenie stosownej procedury oraz uzyskanie decyzji MNiSW
o spetnieniu warunkéw do prowadzenia studiéw przed rozpoczeciem rekrutacji]

2. Program studiéw dla naboru na kolejny rok akademicki — program studidéw, czyli kierunkowe

efekty uczenia wraz z opisem procesu prowadzacego do ich uzyskania oraz liczbg punktéw ECTS

przypisang do zajec (skfadajacy sie z ogdlnej charakterystyki studiéw, kierunkowych efektéw

uczenia sig oraz wykazu zaje¢ bez podziatu na semestry uwzgledniajacego w szczegdlnosci forme
lub formy studiéw — sporzadzony zgodnie z wytycznymi Senatu UPJPII) — dostarczenie do Dziatu

Nauczania do 28 lutego [termin zwyczajowy na potrzeby kandydatéw na studial:

a) w przypadku braku zmian w stosunku do programu studiéw dla naboru na aktualny rok
akademicki przekazanie takiej informacji do Dziatu Nauczania,

b) w przypadku wprowadzania zmian w programie studiéw dla nowego naboru w stosunku do
aktualnego programu studiéw dla naboru na biezacy rok akademicki (m.in. dodawanie lub
usuwanie niestacjonarnej formy studiéw, dodawanie nowego, usuwanie lub zmiana jezyka
prowadzenia studiéw, tworzenia nowych lub likwidacji wybranych specjalnoéci, dodawanie lub
usuwanie zaje¢, wprowadzanie zmian w zakresie parametréw zaje¢ lub studidw), przed
dostarczeniem programu studidw do Dziatu Nauczania koniecznoéé zastosowania odrebnej
procedury zakonczonej podjgciem przez Senat UPJPII stosownej uchwaty najpézniej na jego
kwietniowym posiedzeniu.

3. Wykaz zaje¢, bedacy elementem sktadowym programu studidw, dla_naboru na kolejny rok

akademicki (osobny dla studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych) uzupetniony w zakresie liczby
godzin poszczegélnych zaje¢ (przedmiotéw) planowanych do prowadzenia przez nauczycieli
akademickich zatrudnionych w UPJPII jako podstawowym miejscu pracy — dostarczenie do Dziatu
Nauczania do 15 wrze$nia [termin zwyczajowy — obowigzek wprowadzenia do systemu POL-on dla

kazdego rozpoczynajgcego sig cyklu ksztatcenia danych o tacznej liczbie godzin okreslonych



w programie studiéw oraz liczbie godzin zaje¢ okre$lonych w programie studiéw realizowanych

przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w uczelni jako podstawowym miejscu pracy] —

w celu weryfikacji spetnienia warunku opisanego w art. 73 ustawy Prawo o szkolnictwie Wwyzszym

i nauce, zgodnie z ktérym w ramach programu studiéw o profilu:

a) praktycznym — co najmniej 50% godzin zaje¢ prowadzonych jest przez nauczycieli akademickich
zatrudnionych w tej uczelni jako podstawowym miejscu pracy,

b) ogélnoakademickim — co najmniej 75% godzin zajeé prowadzonych jest przez nauczycieli
akademickich zatrudnionych w tej uczelni jako podstawowym miejscu pracy.

. Plan studiéw dla naboru na kolejny rok akademicki (osobny dla studiéw prowadzonych w formie

stacjonarnej i niestacjonarnej), czyli harmonogram realizacji programu studiéw w poszczegblnych

latach i semestrach nowego cyklu ksztatcenia — dostarczenie do Dziatu Nauczania do 28 lutego

[termin zwyczajowy na potrzeby kandydatéw na studial:

a) w przypadku braku zmian w stosunku do planu studiéw dla naboru na aktualny rok akademicki
— przekazanie takiej informacji do Dziatu Nauczania,

b) w przypadku wprowadzania zmian w planie studiéw dla nowego naboru w stosunku do
aktualnego planu studiéw dla naboru na biezacy rok akademicki — przed dostarczeniem planu
studiéw do Dziatu Nauczania konieczno$¢ zastosowania odrebnej procedury, zakonczonej
podjgciem przez rade okreslonego Wydziatu stosownej uchwaty najpdzniej na jej marcowym
posiedzeniu.

. Ustalenie limitdw przyjec i wysokosci optaty za studia w kontekscie kalkulacii kosztow ksztatcenia:

a) przygotowanie przez kierownika kierunku na formularzu przygotowanym przez Kwesture
Arkusza informacji do kalkulacji kosztu ksztatcenia (osobnego dla studiow prowadzonych
w formie stacjonarnej i niestacjonarnej), stanowigcego podstawe do sporzadzenia Kalkulacji
kosztu ksztafcenia i dostarczenie go do Kwestury wraz z planem studiéw — termin do
30 listopada,

b) przygotowanie przez kierownika kierunku na formularzu przygotowanym przez Kwesture
Kalkulacji kosztu ksztaicenia na kolejny rok akademicki (osobnej dla studiéw prowadzonych
w formie stacjonarnej i niestacjonarnej) i dostarczenie jej do Kwestury — termin do 28 lutego,

c) akceptacja minimalnych limitéw przyje¢ i wysokosci opfaty za studia prze Kwesture — termin
do 31 marca.
- Plan_studiébw na kolejny rok akademicki z prowadzacymi zajecia (osobny dla studiéw

prowadzonych w formie stacjonarnej i niestacjonarnej — stworzony poprzez zebranie okreslonych
rocznikow z planéw studiéw dla okreslonych naboréw) uzupetniony o koordynatorow
przedmiotéw (oséb odpowiedzialnych za przygotowanie opiséw przedmiotéw — sylabuséw) oraz

o planowang obsade (wraz z wykazem zaje¢ do wyboru m.in. wyktadéw monograficznych,



seminariéw itd., w tym prowadzonych w jezyku obcym) — przygotowanie wraz z planem pensum
w jednostce w czerwcu (z zaznaczeniem przewidywanych zaje¢ wspdlnych w ramach uczelni,
wydziatu lub kierunku). Dostarczenie do Dziatu Nauczania do 31 maja, z zastrzezeniem punktu 7.
[termin zwyczajowy — na potrzeby udostepnienia koordynatorom przedmiotéw formularzy opiséw
przedmiotéw + obowigzek wprowadzenia do systemu POL-on danych o liczbie godzin
planowanych dla wszystkich nauczycieli akademickich i innych oséb prowadzgcych zajecia na
poszczegblnych studiach wyzszych]

. W przypadku przedmiotéw stanowiacych oferte dla kandydatéw Erasmus+ nalezy ich wykaz wraz
z koordynatorami przedmiotéw (oséb odpowiedzialnych za przygotowanie opiséw przedmiotéw —
sylabuséw) przygotowaé w jednostce w marcu i dostarczy¢ do Uczelnianego Koordynatora
Programu Erasmus+ oraz do Dziatu Nauczania do 31 marca. [termin zwyczajowy — koniecznosé
publikacji sylabusdw dla kandydatéw Erasmus+]

. Pensum dydaktyczne nauczycieli akademickich [zgodnie z zatgcznikiem do Regulaminu pracy
UPJPII]:

a) plany przyznania godzin dydaktycznych nauczycielom akademickim zatrudnionych w danej
jednostce organizacyjnej na kolejny rok akademicki — dostarczenie do Dziatu Nauczania do
30 czerwca,

b) korekty planéw przyznania godzin dydaktycznych nauczycielom akademickim zatrudnionych
w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych semestru zimowego — dostarczenie do Dziatu
Nauczania do 10 pazdziernika,

c) korekty plandéw przyznania godzin dydaktycznych nauczycielom akademickim zatrudnionych
w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych semestru letniego — dostarczenie do Dziatu
Nauczania do 15 marca,

d) korekty planéw przyznania godzin dydaktycznych nauczycielom akademickim zatrudnionych
w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych nieprzewidzianych przypadkéw winny byé
dostarczane do Dziatu Nauczania na biezgco,

e) rozliczenie godzin dydaktycznych nauczycieli akademickich zatrudnionych w danej jednostce
organizacyjnej zrealizowanych w biezgcym roku akademickim — dostarczenie do Dziatu
Nauczania do 10 lipca.

. Rekrutacja na kolejny rok akademicki na studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia

i jednolite studia magisterskie:
a) szczegbfowy terminarz rekrutacji, w tym terminy naboréw — przygotowanie przez jednostki
i dostarczenie propozycji do Dziatu Nauczania do 31 marca w celu ich zatwierdzenia przez

Rektora do 30 kwietnia [dobra praktyka] — zalecane jest rozpoczynanie i koriczenie rekrutacji



elektronicznej w dni robocze i w godzinach pracy uczelni oraz pozostawienie czasu na
zaksiegowanie opfat,

b) limity przyje¢ — przygotowanie przez jednostki i dostarczenie propozycji do Dziatu Nauczania
do 31 marca w celu ich zatwierdzenia przez Rektora do 30 kwietnia [dobra praktyka] —
ustalenie propozycji limitéw przez jednostki wymaga wczeéniejszego uzgodnienia z Kwesturg,

c) liczba os6b przyjetych na studia stacjonarne i niestacjonarne wg stanu na dziefi 1 pazdziernika
— dostarczenie do Dziatu Nauczania do 3 paidziernika [termin zwyczajowy na potrzeby
przygotowania sprawozdania GUS EN-1] lub w terminach odrebnie ustalonych na podstawie
informacji MNiSW.

10.Kryteria rekrutacji na studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia i jednolite studia

magisterskie na rok akademicki nastepujacy po kolejnym roku akademickim — dostarczenie do

Dziatu Nauczania:

a) projektéw do 30 kwietnia celem ich konsultacji przed podjeciem stosownej uchwaty przez
wiasciwg rade Wydziatu,

b) wersji juz zatwierdzonych przez wiasciwg rade Wydziatu do 31 maja celem ich wigczenia do
uchwaty Senatu UPJPIl w sprawie warunkéw, trybu oraz terminu rozpoczecia i zakoAczenia
rekrutaciji [konieczno$¢ podjecia przez Senat UPJPII stosownej uchwaty oraz jej udostepnienie
nie pdzniej niz do 30 czerwca roku poprzedzajacego rok akademicki, w ktérym ma sie odby¢
rekrutacja — wymaog ustawowy].

11.Zasady przyjmowania na studia laureatéw oraz finalistéw olimpiad stopnia centralnego oraz

opcjonalnie zasady przyjmowania na studia laureatéw konkurséw miedzynarodowych oraz
ogolnopolskich — ustalenie przez jednostki do 31 maja. [koniecznoéé podjecia przez Senat UPJPII
stosownej uchwaty oraz jej udostepnienie nie pdzniej niz do 30 czerwca z wyprzedzeniem 4 lat —

wymog ustawowy]

12.Wykaz uruchomiony studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia i jednolitych studidéw

magisterskich oraz uruchomionych specjalnosci wraz z liczebnoéciami poszczegdlnych rocznikdw

i specjalnosci — dostarczenie do Dziatu Nauczania:
a) w semestrze zimowym do 31 pazdziernika [termin zwyczajowy],
b) w semestrze letnim do 31 marca. [termin zwyczajowy]

13.Wykaz studidw wyzszych przewidywanych na kolejny rok akademicki z zaznaczeniem studiéw

dopiero planowanych — przygotowanie w jednostce w listopadzie i dostarczenie do Biura Promoc;ji

i do Dziatu Nauczania do 30 listopada. [termin zwyczajowy na potrzeby promocji informacji dla

kandydatéw na studia)



14.Plany zaje¢ (harmonogramy) — przygotowanie w jednostce i wprowadzenie ich do Planisty w USOS
w terminie umozliwiajgcym ich opublikowanie zgodnie z Regulaminem studiéw wyzszych na
2 tygodnie przed rozpoczeciem semestru.

15.0pisy przedmiotéw (sylabusy) - uzupetnienie przez koordynatoréw przedmiotéw lub
prowadzacych zajecia w USOSweb:
a) na semestr zimowy — do 31 sierpnia [dobra praktyka],
b) na semestr letni — do 31 stycznia [dobra praktykal,

a opublikowanie ich zgodnie z Regulaminem studiéw wyzszych na 2 tygodnie przed rozpoczeciem

semestru.

16.Imienne listy studentéw — sporzadzenie imiennych list oséb ksztatcacych sie na studiach
pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich wg stanu na
dzieri 31 grudnia i ich dostarczenie do Dziatu Nauczania do 15 stycznia kolejnego roku
kalendarzowego. [obowigzek wprowadzenia danych do systemu POL-on na potrzeby
sprawozdania GUS S-10 oraz zebranie danych na potrzeby przygotowywania innych sprawozdan]

17.Aktualne statusy studentéw w USOS — biezace aktualizowanie przez jednostki danych studentéw

nie pdZniej niz w terminie 10 dni od zaistnienia zmiany. [koniecznogé aktualizacji danych przez
pracownika Dziatu Nauczania w systemie POL-on w terminie 21 dni od zaistnienia zmiany —
wymog ustawowy]

18.Wydruk dyplomdéw — przekazanie do Dziatu Nauczania informacji o mozliwosci wydruku dyplomu

w terminie do 20 dni od ukoriczenia studidw przez studenta (od egzaminu dyplomowego).
[koniecznos¢ wydania dyplomu w terminie 30 dni od dnia ukorczenia studiéw — wymog
ustawowy]

19.Zmiany prowadzacych — wprowadzane na biezgco przez sekretariaty do systemu USOS oraz
zgtaszane do Dziatu Nauczania. [dobra praktyka]

20.Terminy egzaminéw ogtaszane na 14 dni przed sesja egzaminacyjng. [zgodnie z Regulaminem
studidw wyiszych]

21.Inne zestawienia — przygotowanie w jednostce i dostarczenie do Dziatu Nauczania zgodnie

z odrebnymi ustaleniami.



