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UNTWERSYTET PAPIESKI JANA PAWLA 11
w Krakowie
31-002 Krakow, ul. Kanonicza 25

tel. 12 421 84 16, faks 12 422 86 26 Zatacznik do Uchwaly nr 134/2019 Senatu UPJPII

z dnia 23 wrzesnia 2019 r.

§12

Zasady udzielania zamdéwien publicznych dotyczace zaméwien na dostawy lub ustugi z dziedziny
nauki oraz z zakresu dziatalnosci kulturalnej oraz ustugi spoteczne
|
1. Ustawy nie stosuje sig¢ do zamowien o wartosciach przekraczajacych wyrazong w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro
1.1. ktérych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi stuzace wytgcznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajgcego
produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub
rozwoju jezeli ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust.8 Pzp (art. 4d ust. 1 pkt. 1 Ustawy Pzp).
1.2. ktérych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacjg wystaw, koncertéw, konkursdéw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsigwzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealidw, lub materiatéw archiwalnych jezeli zamodwienia te nie stuzg wyposazeniu
zamawiajgcego w Srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci i ich wartos¢ jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, (art. 4dust. 1 pkt. 2
Ustawy pzp).
1.3 ktorych przedmiotem sg ustugi spoteczne wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE (wykaz ustug stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu) o réwnowartoéci kwoty
wyrazonej w ztotych ponizej 750 000 euro.
2. Do udzielania zamdwieri, wskazanych w punktach 1.1 i 1.2, o wartosci powyzej 30 tys. euro
a mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 Pzp, Zamawiajgcy
jest zobowigzany stosowac procedury przewidziane w odrebnych ustawach, tzn. odpowiednio
w ustawie o zasadach finansowania nauki oraz organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej
a dla zamowieri na ustugi spoteczne okreslone w punkcie 1.3. zasady okreslone w punktach od 2.1 do
2.4, W swietle tych przepiséw na Zamawiajacym spoczywa obowiazek:
2.1. zamieszczenia ogtoszenia o udzielanym zaméwieniu na swojej stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, podajac w nim informacje zawierajgce co najmniej:
a) nazwe i adres zamawiajgcego;
b) podstawe prawng zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu;
¢) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;
d) opis przedmiotu zamdwienia;
e) termin wykonania zamdwienia;
f) termin przewidziany na skfadanie ofert;
g) okres zwigzania ofertg;
h) wskazanie miejsca i termin sktadania i otwarcia ofert;
i) opis sposobu obliczenia ceny;



j) opis kryteriow oceny ofert, ktérymi bedzie sie kierowat zamawiajacy przy wyborze oferty
najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

k) informacje o mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajgcych;
[) wzdr umowy jesli stosuje;

t) wykaz oséb upowaznionych do kontaktéw z wykonawcami;

m) informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania w kazdej jego fazie bez podania przyczyn.
2.2. udzielenia zamdéwienia w sposob zapewniajacy przejrzystos¢, réwne traktowanie podmiotéw
zainteresowanych wykonaniem zamdwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci mogacych mieé
wplyw na jego udzielenie,

2.3. nie udostepniania informacji zwigzanych z zamdwieniem, stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczeniu nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot
zainteresowany wykonaniem zamowienia, nie pdZniej niz przed zwarciem umowy o wykonanie tego
zamdwienia, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane,

2.4. zamieszczenia informacji o udzielonym zaméwieniu (lub uniewaznieniu postepowania) na swojej
stronie podmiotowe] Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta il
w Krakowie. Informacja ta powinna zawierac co najmniej:

a) nazwe i adres zamawiajgcego;

b) podstawe prawng zamieszczenia ogtoszenia o udzieleniu zamodwieniu

c) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego

d) nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska wykonawcy, z ktérym zawarto umowe o wykonanie
zamdwienia albo informacje o uniewaznieniu postepowania.

3. Procedura udzielania zaméwieri publicznych, ktdrych wartos¢ netto wyrazona w ztotych jest
wigksza od 30 000 euro ale mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 lub mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ 750 000 euro dla ustug spotecznych,
rozpoczyna sig od wypetnienia WNIOSKU w systemie XPRIMER, gdzie zostaje nadany bieg realizacji
zamowienia zgodnie z Regulaminem elektronicznego obiegu zapotrzebowan w systemie XPRIMER
(zatgcznik nr 1 do Regulaminu)

3.1. Do zfozenia wniosku uprawniony jest kierownik projektu lub osoba przez niego upowazniona
(Wnioskodawca). Whniosek podlega akceptacji wtasciwego merytorycznie pracownika Biura Badan
Naukowych.

4. WNIOSEK w BZP zostaje zweryfikowany i zarejestrowany w Ewidencji zamdwien publicznych

5. BZP przeprowadza procedurg majgcg na celu wytonienie wykonawcy zamdwienia, zapewniajaca
przejrzystos¢, réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamdwienia oraz
z uwzglednieniem okolicznosci mogacych mieé wptyw na jego udzielenie.

6. Dopuszcza sie sktadanie ofert i korespondencje drogg faksowg, elektroniczng, pisemna.

7. Z przeprowadzonego postgpowania nalezy sporzadzi¢ dokumentacje potwierdzajacg przebieg
postepowania i zasadnos¢ wyboru wykonawcy.

8. Zaleca sig, aby z postepowania sporzadzi¢ PROTOKOt zamdwienia. Wzdr protokotu stanowi
zatacznik nr 4 a do niniejszego Regulaminu.

9. PROTOKOt zamdwienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie Kierownikowi Zamawiajgcego lub
osobie upowaznionej przez Kierownika Zamawiajacego w celu ich zatwierdzenia i podpisania
umowy z wybranym wykonawca.



10. Zamowien udziela sie wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte. Za oferte
najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriéw oceny ofert jezeli w postepowaniu zastosowano pozacenowe kryteria ocen.

11.W przypadku uniewaznienia postepowania, gdy nie wpfynie zadna oferta, danego zamdwienia
udziela sie z pominieciem procedur okreslonych niniejszym Regulaminem przez odpowiednie
zastosowanie art. 67 ust. 1 pkt. 4 Ustawy PZP.

12. Zamawiajgcy musi stosowaé zasade jawnosci postepowania oraz zasade rownego traktowania
wykonawcow. Wszystkie informacje, wyjasnienia, dokumenty w tym zawierajagce opis przedmiotu
zamOwienia oraz warunki jego realizacji, jezeli Zamawiajacy je przewiduje, przekazuje sie wszystkim
wykonawcom na jednakowych zasadach.

13. Wykonaweca jest uprawniony do zakwestionowania decyzji zamawiajgcego sktadajac w terminie
5 dni od otrzymania informacji o wyniku postepowania wniosek do Kierownika Zamawiajgcego
0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Kierownik zamawiajgcego niezwfocznie dokonuje ponownej analizy
sprawy i zawiadamia o jej wyniku wnioskodawce oraz innych wykonawcdéw, o swojej decyzji
w zakresie ztozonego wniosku Wykonawcy. Rozstrzygniecie kierownika zamawiajgcego jest
ostateczne.

]
1. Do zamowien o ktorych mowa w pkt. I ust. 1.1 -1.3 niniejszego paragrafu o wartosciach nie
przekraczajacych wyrazong w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, Zamawiajgcy nie stosuje
procedury wskazanej w pkt. | § 12 regulaminu z zastrzeizeniem pkt 3.1 i 4 oraz koniecznosci
przeprowadzenia weryfikacji rynku w oparciu o rozpoznanie cenowe i jego udokumentowanie na
przyktad poprzez: zebranie ofert, fakséw, wydrukdw ze stron internetowych, katalogéw, e-maili, itp.,
od co najmniej trzech wykonawcow, o ile na rynku liczba wykonawcow nie jest ograniczona.
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SPrawa Z0aK! e s

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA UStUGI SPOLECZNE

1. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem postePOWaNIA | ZAMOWIENIA JEST wirererrerirrsesnesessesinssssassasssasssssrassssessss sssssssosssssnsarnassasstasessssasssesnsserssnsserae
Zamowienie prowadzone jest w ramach projektu ........cccvviniimnenininniriana st tes SRR EE A am s At et e s R

2. Tryb realizacji zamoéwienia:

Postepowania o udzielenie zamdwienia na (nalezy wpisa¢ wtasciwe) np. ustugi spoteczne, prowadzone w trybie
procedury ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu na podstawie art. 138g w zw. z art. 1380 ust.2 — 4 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdin. zm.) oraz ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2018 poz. 1025).

3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona na kwote:
(121 2 10 - SR——— b2 (A8 § ORPRPOROPT -8 1:{0 N

4, Ogtoszenie o udzielanym zamoéwieniu:
zostato opublikowane na stronie BIP UPJPIl oraz na tablicy ogtoszern Biura Zamodwien Publicznych UPJPII

w siedzibie Zamawiajgcego, przy ul. Bernardyriskiej 3, 31-069 Krakow w dniu .....cccccoceccviicennn T
5. Termin sktadania ofert uptyngt w dniu ......ceccovecevverereeen 1. 0 gOdz, L.l
6. Otwarcie ofert odhyto sie w dniu ......ccoceveeenn. 1. 0 gOdZ. ouiee.

7. Zestawienie ztozonych ofert :

L Nazwa, siedziba Cena oferty Termin pfatnosci Gwarancja
p- i adres Wykonawcy brutto faktury

1.

2.

3

8. Oswiadczenie skfadane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia Prawo zaméwien publicznych:
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, 7e:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem czfonkiem organéw zarzadzajacych lub organdw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;
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5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popefnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

9. Kwota jakg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamowienia: brutto: .....evciiriinnnns zt.

Dodatkowe uwagi (np. zwiekszenie kwoty jaka Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamodwienia itd.):

10. Kryteria oceny ofert:
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposrdd waznych ofert ztozonych w postepowaniu, biorgc
przy ocenie i pordwnaniu ztozonych ofert pod uwage nastepujace kryteria oceny i pordwnania ofert:

Waga

Lp. Nazwa kryterium kryterium

1. 2. 3.

A Cena (brutto)

B Jakosé/inne

Cc Gwarancja

a. Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

C=(Cnaj: Co) x %waga

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cnaj - najnizsza cena sposrod waznych ofert,

Co - cena podana przez Wykonawce, dla ktdrego wynik jest obliczany,

Maksymalna liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyska¢ w zakresie kryterium cena, wynosi 100, a cena
oferowanego przedmiotu zamdwienia musi by¢ wyzsza od 0.

b. Punkty przyznawane za Kryterium ....vceoveeeeeesseeess beda przyznawane wg nastepujacych regut):
Lp. Parametry i warunki DODATKOWO PUNKTOWANE: Sposéb oceny:
1.
2.

Zatem maksymalna liczba punktow, ktére Wykonawca moze uzyskaé w zakresie KryteriUm ....oo.oeooevevssresernass
WYNOSI cveeriniias

o3 Punkty przyznawane za Kryterium . bedg liczone wedtug nastepujgcego wzoru:
Pt = (Po: Pnaj) x 100

gdzie:

Pt - liczba punktdw przyznana danej ofercie Za ... e eerseeserssesssnnse ,

Pnaj - najdtuzszy (np. okres Warancji) . e sposrdéd waznych ofert.

Po —wartos¢ ......................(np. okres gwarancji) podana przez Wykonawce, dla ktérego wynik jest obliczany,

Okres gwarancji udzielony powyzej .....

.. m-cy , nie bedzie dodatkowo punktowany, a do wzoru
zostanie podstawiony jako ...,

{maks. np. 60 m-cy), natomiast za zaoferowanie najkrdtszego

dopuszczalnego terminu pfatnosci, tj. ...coveiecicnnieiennn, Wykonawca otrzyma O punktéw i nie bedzie on
podstawiany do wzoru.

Zaoferowanie krotszego niz minimalny okreslony okres gwarancji ............ m-cy skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy.

W przypadku niezaoferowania zadnego okresu gwarancji (nieuzupetnienia poz. .......... Formularza ofertowego)
Zamawiajacy uzna, iz termin ptatnosdci oferowany przez Wykonawece Wynosi ........cc.cecee. M-y i przyzna

Wykonawecy 0 pkt w ocenie kryterium termin ptatnosci.
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Maksymalna liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyskaé w zakresie kryterium termin ptatnosci, wynosi
100.

1. Punkty przyznane w ramach kazdego z kryteridw zostang nastepnie odpowiednioc przemnozone przez
warto$ci wskazane jako waga danego kryterium, a nastepnie zsumowane:
a) Suma ta stanowi¢ bedzie koricowg ocene danej oferty,

b} Wszystkie obliczenia punktéw beda dokonywane z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku (bez
zaokraglen),

c) Oferta Wykonawcy, ktdéra uzyska najwyiszg sumaryczng liczbe punktdw, uznana zostanie za
najkorzystniejszg. W przypadku rownych wynikéw decyduje wysokos$¢ ceny, tj. za najkorzystniejsza zostanie
uznana oferta Wykonawcy z najnizszg cena.

11. Wybdr oferty najkorzystniejszej:

Uzasadnienie:

Ponadto oferta nr ... FIFINY  creerenrensrerssrearesinnssennsnmsnssssessssansssrsssnsnssansssssnssas ssassnssasssnsrassarssnsssnasrassenssnsenesnnss. W OCENIE

punktowe]j oferta otrzymata facznie ......cwenmnniesnnn. pkt. (kryterium: cena: ... % oo pkt), kryterium
| TN | o (€ {5V (-] |1 ]n) | eTERSTSI———— . o (SUSPMSRS | | &

Ponadto ‘oferta Nr ..u. TIEMY st s sisvissisensisan s W OCEN1E

punktowe] oferta otrzymata fgcznie ..... worenreennnnennes PR (kryterium: cena: ... % .......... pkt), kryterium
wivs b L assaunasna: PkE), KoyteriUm s ssmnmnand s % (s, pRL.)

12. Komisja przetargowa:

1.Przewodniczaca Komisji —

2.CxonekKomisji. = s s S s
3.Cztonek Komisji

4.Sekretarz Komisjii— i s b

Pracownik Zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci:

Kanclerz UPJPII
(petnomMOoCNiCtWO NI ...cvveeceverceevcnnins )

Kierownik projektu .........
(petnomoCniCtWO NI .o

13. Informacja o udzieleniu zaméwienia zostata zamieszczona na stronach BIP Zamawiajgcego w dniu

15, Protokdt sporzadzita: ..........cccvvcvveiiviieeciininnnns - Sekretarz

16. Zatwierdzenie protokotu:
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Kanclerz UPJPII
(imie i nazwisko kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajgcego upowaznionego przez kierownika
zamawiajgcego)

Krakow, dnia ...ccccoveecereienians




