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Załącznik do Zarządzenia nr 3/2019 
Rektora UPJPII z dnia 11 lutego 2019 r. 

Podział zadań do wykonania (obowiązków sprawozdawczych) do systemu ”POL-on”, zakres wprowadzanych danych  
oraz terminy ich wykonania w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawła II w Krakowie 

 
 

POZ. 
 
 

NAZWA 
MODUŁU 
SYSTEMU 
”POL-on” 

 
ZAKRES DANYCH DO 

SYSTEMU  
”POL-on” 

 
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA ZA WPROWADZANIE, 
AKTUALIZACJĘ I ARCHIWIZACJĘ DANYCH W SYSTEMIE 

 ”POL-on” 
 

 
TERMIN 

PRZEKAZANIA 
DANYCH DO 

SYSTEMU  
”POL-on” 
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dane podstawowe  
i struktura, adres, 
kierownictwo, 
wdrożone systemy 
jakości 
 
 
 
 
 

 
Uczelniany administrator systemu 

 
 
 

na bieżąco 
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zawiadomienia  
o nadanych stopniach 
naukowych doktora  
i doktora 
habilitowanego  

 
Uczelniany administrator systemu 

 
do 30 dni od dnia 
nadania stopnia 

naukowego 
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wykaz doktorantów 
Uniwersytetu oraz 
osób ubiegających się o 
stopień doktora 
 
 

 
Dział Nauczania (podmiot wiodący) 
Wydział Filozoficzny  
Wydział Historii i Dziedzictwa Kulturowego  
Wydział Nauk Społecznych  
Wydział Teologiczny  
 

 
na bieżąco 
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konferencje naukowe, 
nagrody  
i wyróżnienia 

 
Wydział Filozoficzny  
Wydział Historii i Dziedzictwa Kulturowego  
Wydział Prawa Kanonicznego  
Wydział Nauk Społecznych 
Wydział Teologiczny 
Wydział Teologiczny Sekcja w Tarnowie 

 
 
 
 

na bieżąco 
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zestawienie danych  
o bibliotekach 
naukowych 
wchodzących  
w skład Uniwersytetu 

 
Biblioteka Główna 

 

 
 

na bieżąco 
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zestawienie czasopism 
wydawanych przez 
jednostki naukowe 

 
zestawienie czasopism wydawanych przez jednostki naukowe 

 
na bieżąco 
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zestawienie inwestycji 
realizowanych przez 
Uniwersytet  

 
Kwestura 

 
na bieżąco 
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uprawnienia do 
prowadzenia 
kierunków studiów, 
uruchomione studia na 
danym kierunku 

 
Dział Nauczania 

 

na bieżąco 
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zestawienie 
laboratoriów 
badawczych, aparatura 

 
Kwestura 

 
 

na bieżąco 
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zestawienie 

nieruchomości 

 
Kwestura 

 
 

na bieżąco 
 

 
dane  

o pomieszczeniach 

 
Kwestura 

- do 1 kwietnia 
(dane za semestr 
zimowy),  
 
- do 1 sierpnia 
(dane za semestr 
letni) 
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zestawienie 

infrastruktury 

Kwestura  
na bieżąco 
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zestawienie 
najważniejszych 
osiągnięć jednostki 

 
Wydział Filozoficzny  
Wydział Historii i Dziedzictwa Kulturowego  
Wydział Prawa Kanonicznego  
Wydział Nauk Społecznych 
Wydział Teologiczny 
Wydział Teologiczny Sekcja w Tarnowie 

 
 

przy ankiecie 
parametrycznej 
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osiągnięcia artystyczne 
pracowników 
jednostki 

 
Wydział Historii i Dziedzictwa Kulturowego  
Wydział Nauk Społecznych 
 

 
 

na bieżąco 
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patenty i prawa 
ochronne, efekty 
praktyczne,  

 
Centrum Naukowo-Badawcze i Współpracy Międzynarodowej 

 
na bieżąco 
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pomoc materialna 
doktorantów w 
jednostce, 
pomoc materialna 
studentów w 
jednostce, 
zestawienie 
przyznanej pomocy 
materialnej studentów 
w czasie 
 

 
Dział Spraw Studenckich 

 
 

na bieżąco 
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zestawienie 
nauczycieli 
akademickich 
Uniwersytetu: 
pracowników 
badawczo-
dydaktycznych, 
pracowników 
dydaktycznych i 
pracowników 
badawczych 
 

 
Dział Spraw Osobowych, Płac i Spraw Socjalnych 
Dział Nauczania – obsada kadrowa studiów 
Rektorat – obsada kadrowa uprawnień do nadawania stopni naukowych 

 
na bieżąco 
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zestawienie krajowych 
i międzynarodowych 
projektów badawczych 
realizowanych przez 
Uniwersytet 

 
Centrum Naukowo-Badawcze i Współpracy Międzynarodowej 

 
 

na bieżąco 
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Wykaz postępowań o 
nadanie tytułu 
naukowego profesora 
albo tytułu profesora 
sztuki osobom 
niebędącym 
pracownikami 
jednostki, 
przeprowadzonych w 
jednostce, 
zakończonych 
nadaniem tytułu 
naukowego profesora 
albo profesora sztuki 
w okresie objętym 
ankietą 
 

 
Uczelniany administrator systemu 

 
na bieżąco 
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sprawozdania  
1. finansowe 
2. GUS   
 

 
Rektorat 
Kwestura 
Dział Nauczania  
 
 

1. finansowe 
14 dni od dnia 

uchwalenia przez 
Senat UPJPII 

do 30 czerwca (za 
rok poprzedni) 

2. dane 
dydaktyczne 

pobierane z POL-
onu, pozostałe wg 

terminów 
państwowych 
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wykaz studentów 
Uniwersytetu , 
ankiety o liczbie 
przyjętych na studia 
(EN-1) 
 
 

 
Dział Nauczania (podmiot wiodący) 
Wydział Filozoficzny  
Wydział Historii i Dziedzictwa Kulturowego  
Wydział Prawa Kanonicznego  
Wydział Nauk Społecznych  
Wydział Teologiczny  
Wydział Teologiczny Sekcja w Tarnowie 

do 5 października 
danego roku 

akademickiego 
(EN-1) 

 
na bieżąco 
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zestawienie studiów 
doktoranckich 

 
Dział Nauczania 

 
na bieżąco 
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cudzoziemcy 

 
Dział Nauczania 

 
na bieżąco 

 
rejestr danych 
uwierzytelniających 

 
Rektorat 

na bieżąco 

 
 


