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ZARZADZENIE nr 3/2019
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA 11 W KRAKOWIE
z dnia 11 lutego 2019r.

W Sprawie

zasad przekazywania przez Uniwersytet Papieski Jana Pawla Il w Krakowie danych do

Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym "POL-on”

Dziatajgc na podstawie §31 Statutu Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II

w Krakowie oraz art. 342 i nastepnych ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r,, poz. 1668) oraz w zwiagzku z §5, §6 i §8 umowy miedzy
Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Konferencja Episkopatu Polski w sprawie statusu prawnego
szkét wyzszych zaktadanych i prowadzonych przez Ko$ciét katolicki, w tym uniwersytetéw,
odrebnych wydziatéw i wyzszych seminariéw duchownych, oraz w sprawie trybu i zakresu
uznawania przez Pafistwo stopni i tytutéw nadawanych przez te szkoly wyisze, podpisana
w Warszawie dnia 1 lipca 1999 r. (zatacznik do obwieszczenia Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 29 lipca 1999 r. o wykonaniu Konkordatu miedzy Stolicg Apostolska i Rzeczapospolita
Polskg, Dz. U. Nr 63, poz. 727), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Ustala si¢ zasady przygotowywania, wprowadzania, aktualizacji, archiwizowania i usuwania
przez Uniwersytet Papieski Jana Pawta II w Krakowie nastepujacych danych w Systemie
Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym "POL-on” stanowigcym cze$¢ Zintegrowanego
Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym ,POL- on”:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

danych nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, oséb prowadza-
cych dziatalno$¢ naukowq oraz oséb bioracych udziat w jej prowadzeniu na Uniwersy-
tecie Papieskim Jana Pawta I w Krakowie;

danych studentéw Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta 1] w Krakowie;

danych doktorantéw Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie:

danych oséb ubiegajacych sie o stopien doktora na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawla
IT w Krakowie;

repozytorium pisemnych prac dyplomowych;

baze dokumentéw w postepowaniach awansowych;

baze 0séb upowaznionych do podpisywania dokumentéw;

baze dokumentdéw planistyczno-sprawozdawczych.

innych danych, ktérych zakres okre§lono w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668) lub w zatgczniku do
zarzgdzenia.

2. Zakres danych wprowadzanych do Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym
"POL-on” nie moze wykraczac¢ poza zakres okre$lony w ust. 1 i obejmowaé innych aspektéw
dziatalno$ci Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie.



§2

[lekro¢ mowa w zarzadzeniu o:

1) Uniwersytecie - nalezy przez to rozumieé¢ Uniwersytet Papieski Jana Pawla Il
w Krakowie;

2) Rektorze - nalezy przez to rozumie¢ rektora Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie;

3) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U.z 2018 r., poz. 1668);

4) systemie "POL-on” - nalezy przez to rozumie¢ System Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym prowadzony przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, o ktérym mowa w art.
342 Ustawy, ktéry stanowi cze$¢ Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym;

5) nauczycielach akademickich - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw badawczych,
pracownikéw dydaktycznych i pracownikéw badawczych zatrudnionych w Uniwersytecie
Papieskim Jana Pawta [1 w Krakowie;

6) osobach ubiegajacych si¢ o stopien doktora - nalezy przez to rozumieé osoby, ktére zgodnie
z Ustawa zlozyly wniosek o wszczecie przewodu doktorskiego lub osoby ksztatcace sie
w szkotach doktorskich;

7) studentach - nalezy przez to rozumieé studentéw Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta 1]
w Krakowie ksztatcacych sie na studiach wyzszych w rozumieniu Ustawy;

8) doktorantach - nalezy przez to rozumie¢ doktorantéw Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta
[l w Krakowie ksztatcgcych sie na studiach doktoranckich w rozumieniu Ustawy;

9) uzytkownikach systemu "POL-on” - nalezy przez to rozumie¢ osoby posiadajace zatozone
przez administratora systemu "POL-on” konta w systemie i wprowadzajace dane lub
przegladajacych wprowadzone dane;

10) wprowadzaniu danych do systemu "POL-on” - nalezy przez to rozumie¢ réwniez ich
przygotowanie, aktualizacje, raportowanie i archiwizowanie w systemie "POL-on” oraz
w razie koniecznosci usuwanie ich z tego sytemu.

§3

1. W imieniu Rektora za wykonywanie obowigzkéw sprawozdawczych Uniwersytetu
w odniesieniu do systemie "POL-on” odpowiedzialni s kierownicy jednostek Uniwersytetu.
2. Kierownicy jednostek Uniwersytetu wyznaczaja osoby wprowadzajgce dane do systemu
"POL-on” i do dwdéch tygodni po rozpoczeciu kolejnego semestru przekazujg imienne listy
pracownikdéw Rektorowi. Wszelkie zmiany oséb, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim,
kierownicy jednostek zobowigzani sg zgtasza¢ Rektorowi niezwtocznie, najpézniej jednak
w terminie 7 dni od daty zaistnienia zmiany.
3. Rektor powotuje i odwotuje Koordynatora Gtéwnego systemu "POL-on” na Uniwersytecie,
zwanego dalej "Koordynatorem Gtéwnym”.
4. Koordynator Gtéwny:
1) sprawuje nadzér nad prawidtowym i terminowym realizowaniem zadar natozonych
na jednostki organizacyjne Uniwersytetu;
2) przygotowuje harmonogramy realizacji zadan, zgodnie z terminami okre$lonymi
w przepisach prawa;
3) kieruje dziatalnoScig uczelnianego zespotu do spraw systemu “POL-on”, zwoluje
i prowadzi obrady zespotu;



4) sklada Rektorowi sprawozdania z realizacji zadan w systemie "POL-on”.
§4

. Rektor, w porozumieniu z Koordynatorem Giéwnym, powoluje administratora systemu

"POL-on” na Uniwersytecie, zwanego dalej "administratorem”.

. Do obowigzkéw administratora nalezy:

1) przyznawanie i cofanie - w porozumieniu z Koordynatorem Gléwnym - uprawnien
do systemu "POL-on";

2) tworzenie i zarzadzanie kontami uzytkownikéw systemu oraz kontami innych
pracownikéw Uniwersytetu, ktérym przyznano uprawnienia do systemu "POL-on”;

3) bezposredni nadzér nad terminowym wprowadzaniem danych do systemu "POL-on”;

4) wspdtpraca z uzytkownikami systemu oraz udzielanie im wsparcia w zakresie
wprowadzania danych do systemu "POL-on”;

5) zarzadzanie we wspétpracy z Koordynatorem Gléwnym struktura organizacyjna
Uniwersytetu w systemie "POL-on”;

6) przygotowywanie, sktadanych przez Rektora, wymaganych przez przepisy o$wiadczen
w systemie "POL-on”;

7) monitorowanie zmian zachodzgcych w systemie "POL-on” i przekazywanie informacji
w tym zakresie Koordynatorowi Gtéwnemu i uzytkownikom systemu;

8) przedstawianie uzytkownikom systemu wytycznych oraz zalecen dotyczacych systemu
"POL-on” na Uniwersytecie;

9) przekazywanie Koordynatorowi Gtéwnemu informacji o stanie danych Uniwersytetu
znajdujacych sie w systemie "POL-on".

§5

. Tworzy sig¢ uczelniany zespét do spraw systemu "POL-on” na Uniwersytecie, zwany dalej
"zespotem”, w sktad ktérego wchodza:

- Koordynator Gtéwny;

- administrator;

- kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu, odpowiadajg za terminowe
przygotowanie, wprowadzanie, aktualizacje i archiwizowanie danych w systemie "POL-on”
przez wyznaczonych przez siebie pracownikéw podlegtej jednostki/jednostek w zakresie
okreslonym przez Rektora (w ramach przypisanego im modutu/modutéw).

. Szczegbtowy podziat zadan do wykonania w systemie "POL-on” (obowiazkéw sprawoz-
dawczych), zakres wprowadzanych danych oraz terminy ich wykonania okre$la zatacznik do
zarzadzenia.

. W przypadku uruchomienia nowego modutu w systemie "POL-on”, Rektor na wniosek
Koordynatora Gtéwnego lub administratora powierza cztonkowi zespotu wykonywanie
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, w ramach przypisanego im modutu/modutéw oraz
aktualizuje zatacznik, o ktérym mowa w ust. 3.

. Administrator tworzy konto uzytkownika wskazanym przez Rektora lub Koordynatora
Gtownego i przyznaje uprawnienia do systemu "POL-on” w zakresie danego modutu.



§6

1. Dane, o ktorych mowa w §1, sa wprowadzane do sytemu "POL-on” drogg elektroniczng przez
uzytkownikow systemu, ktérym przyznano uprawnienia do systemu ”"POL-on” i zatozono
konta w systemie.

2. Dane, o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt 1-4 moga by¢ wprowadzane do sytemu "POL-on”
poprzez pliki masowego importu danych.

3. Do danych Uniwersytetu w systemie "POL-on” majg dostep osoby, ktérym przyznano
uprawnienia do systemu "POL-on".

4. Jezeli dane wprowadzone do systemu "POL-on” sg danymi osobowymi, wprowadzajacy je do
systemu "POL-on” uzytkownik systemu powinien posiada¢ stosowne upowaznienie wydane
zgodnie z Polityka Ochrony Danych Osobowych obowigzujaca na Uniwersytecie.

5. Administrator informuje danego uzytkownika systemu o konieczno$ci otrzymania przez
niego stosownego upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 4.

§7

Kazdy uzytkownik systemu w zakresie okreslonym przez Rektora:

1) przygotowuje, gromadzi i wprowadza, zgodnie z obowigzujacymi terminami, dane do
systemu "POL-on” oraz dokonuje ich aktualizacji, archiwizowania i usuwania;

2) dba o poprawno$¢ i wiarygodno$¢ danych wprowadzanych do systemu "POL-on”;

3) monitoruje biezace dane w systemie "POL-on” i zapoznaje sie¢ z nowymi informacjami
wymaganymi do wprowadzania danych do systemu “POL-on” oraz 2z nowymi
funkcjonalno$ciami  wprowadzanymi do istniejgcych modutéw oraz terminami
wprowadzania danych;

4) zgtasza potrzebe poprawienia zauwazonych nieprawidtowoéci w danych wprowadzonych do
systemu "POL-on” innym uzytkownikom systemu odpowiedzialnym merytorycznie
w przyznanym im zakresie za aktualizacje spostrzezonych nieprawidtowosci;

5) sprawdza na biezgco aktualnosci oraz zadania do wykonania dostepne po zalogowaniu sie do
systemu "POL-on”;

6) dba o ochrong parametréw konta uzytkownika, z ktérego korzysta w systemie "POL-on”
przed osobami trzecimi, w tym odpowiada za udostepnianie loginu i hasta osobom trzecim;

7) odpowiada za niewtasciwe postugiwanie si¢ kontem uzytkownika, z ktérego korzysta
w systemie "POL-on”;

8) informuje administratora:

a) o kazdym przypadku nieprawidtowego lub nietypowego dziatania systemu "POL-on”,
utraty loginu lub hasta oraz nieprawidtowym postepowaniu innych uzytkownikéw
wprowadzajgcych dane do systemu "POL-on”,

b) o wykorzystaniu danych zawartych w systemie "POL-on"” przez osoby nieuprawnione lub
do celéw innych niz okreslone w niniejszym zarzadzeniu;

9) jest zobowiazany stosowaé sie do zalecen zawartych w “Podreczniku uzytkownika”
znajdujgcego sig¢ na stronie internetowej systemu “POL-on” oraz innych instrukcji
i wytycznych obowigzujacych w systemie "POL-on”;

10) w razie potrzeby korzysta z pomocy w systemie "POL-on” w zakresie zadawania pytan

technicznych i merytorycznych dotyczacych obstugiwanych modutéw.



1.

§8

W przypadku nieobecno$ci uzytkownika systemu, administrator wyznacza zastepce
1 przyznaje mu tymczasowe uprawnienia do systemu "POL-on".

W przypadku ustania stosunku pracy na Uniwersytecie przez uzytkownika systemu,
administrator niezwtocznie cofa mu przyznane uprawnienia do systemu "POL-on”.

W przypadku odwotania pracownika Uniwersytetu z zespotu lub zmiany zakresu
obowigzkéw sprawozdawczych Uniwersytetu w systemie "POL-on”, postanowienia zawarte
w ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§9

Jednostki organizacyjne Uniwersytetu sa zobowigzane na biezgco przekazywaé
uzytkownikom systemu dane dotyczace merytorycznego zakresu dzialania danej jednostki
niezbedne do prawidlowego i terminowego wykonywania przez nich obowigzkéw
sprawozdawczych w systemie "POL-on” oraz dokonywac¢ aktualizacji tych danych na stronie
internetowej UPJPII oraz we wszystkich systemach informatycznych funkcjonujgcych na
uczelni.

Uzytkownik systemu ma prawo zada¢é od pracownika jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu odpowiedzialnego za gromadzenie danych wprowadzanych do systemu "POL-
on” niezwlocznego przekazania i aktualizacji danych, o ktérych mowa w ust. 1.

§10

Pomoc w sprawach technicznych dotyczacych przygotowywania, gromadzenia
i wprowadzania danych do systemu "POL-on” zapewniaja osoby, ktére wykonujg na
Uniwersytecie czynno$ci (prace) w zakresie informatyki, w tym zwigzane
z zarzadzaniem siecig komputerows, serwerami i stacjami roboczymi (informatycy).

Osoby wymienione w ust. 1:

1) wspotpracuja na biezgco z administratorem,

2) zapewniajg obstuge informatyczna wszystkim uzytkownikom systemu,

3) udzielajg uzytkownikom systemu lub innym pracownikom Uniwersytetu, ktérym
powierzono obowigzki sprawozdawcze Uniwersytetu w systemie "POL-on”, wsparcia
technicznego niezbednego do prawidtowego wykonywania przez nich obowigzkéw
sprawozdawczych w systemie "POL-on”,

4) dostosowujg systemy teleinformatyczne funkcjonujace na Uniwersytecie oraz tworza
niezbedne aplikacje eksportu danych z systeméw (po uzyskaniu zgody producenta
oprogramowania) wspomagajgce masowy import danych do sytemu "POL-on”.

§11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i zastepuje zarzadzenie nr 10/2015 z dnia 23

lutego 2015 .

le Do VP

ks. prof. dr hab. Wojciech Zyzak
REKTOR




