Uniwersytet Papieski
Jana Pawta I1
w Krakowie

ZARZADZENIE nr 70/2018
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA 11 W KRAKOWIE
Z dnia 7 listopada 2018 .

W sprawie

rezerwacji sal na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawla II w Krakowie

Na podstawie § 31 Statutu zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Za rezerwacje sal na zajecia dydaktyczne, odrabianie zaje¢, egzaminy, dyzury oraz
zmiany sal w harmonogramach odpowiadajg osoby do tego wyznaczone na kazdym
Wydziale oraz w Jednostkach pozawydziatowych (nauczyciele akademiccy lub
pracownicy administracji).

2. Za rezerwacje sal na wydarzenia pozadydaktyczne tj. konferencje, warsztaty itp.
odpowiada Dziat Nauczania.

§2

1. Zgodnie z Regulaminem studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiéw magisterskich w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II
w Krakowie szczegétowe plany zajeé¢ dydaktycznych sg podawane do wiadomosci
studentom nie p6zniej niz na 2 tygodnie przed rozpoczeciem semestru.

2. Zapotrzebowanie na sale na zigcia pozadydaktyczne, zwiaszcza duze konferencje
i wydarzenia cykliczne, powinno by¢ zgtaszane na etapie planowania wydarzenia ze
stosownym wyprzedzeniem czasowym.

§3

1. Sale, we wszystkich budynkach dydaktycznych UPJPIl, nie sg przypisane do
poszczegblnych Jednostek. Kazda Jednostka moze dowolnie wykorzystywaé sale na
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, przy zachowaniu wzajemnego poszanowania
i zasad dobrej wspoétpracy. Wyjatek stanowia pracownie specjalistyczne oraz sale 111
1 120 na Franciszkanskiej, w ktérych pierwszefistwo rezerwacji ma Instytut
Dziennikarstwa i Komunikacji Spoteczne;.



2. W celu zarezerwowania sal w Bibliotece UPJPII nalezy kontaktowa¢ sie bezposrednio
z Biblioteka.

3. Warunkiem zarezerwowania sali na wydarzenia pozadydaktyczne nieorganizowane
z ramienia Uniwersytetu jest uzyskanie zgody Ksiedza Kanclerza na udostepnienie
sal/sali.

§4

1. Zapotrzebowanie na sale na wydarzenie pozadydaktyczne musi byé zgtoszone
w formie pisemnej, poprzez wystanie wiadomo$ci mailowej na adres:
sale@upjp2.edu.pl. Wiadomo$¢ musi zawiera¢ nastepujace informacje:

a) planowana nazwa wydarzenia;

b) planowana data wydarzenia;

c) planowane godziny wydarzenia;

d) liczba 0s6b na ktére przewidziane jest wydarzenie;
e) proponowana sala;

f) osoba odpowiedzialna za wydarzenie;

g) kontakt do osoby odpowiedzialnej za wydarzenie.

2. Proponowana na wydarzenie sala bedzie przydzielana zgodnie z jej dostepnoscia.
W przypadku jej braku, Dziat Nauczania zobowiazany jest do zaproponowania innej
sali lub wskazania Osoby/Jednostki/Instytucji, z ktérg nalezy sie kontaktowaé w celu
przetoZzenia wcze$niej zaplanowanych w niej rezerwacji. Dopiero po ich przeniesieniu
przez Osobg/Jednostke/Instytucje, ktéra dokonata tych rezerwacji, Dzial Nauczania
moze jg zarezerwowac zgodnie z preferencjami.

§5

1. Potrzeby dotyczace wyposazenia sali tj. sprzetu naglo$nieniowego, mikrofonéw,
mozliwoSci podtaczenia dodatkowych urzadzen do odtwarzania, rzutnikéw, ekranéw,
transmisji Internetowych nalezy zgtasza¢ mailowo na adres: ticket@upjp2.edu.pl na
nie krdcej niz do 2 tygodnie przed planowanym rozpoczeciem wydarzenia.
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