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ZARZADZENIE nr 71/2018
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWLA II W KRAKOWIE
z dnia 14 listopada 2018 r.

W sprawie

realizacji Programu pt. ,,Skonsolidowany Pan Rozwoju UPJPII”, wspéifinansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw6j numer i nazwa Osi priorytetowej: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju, numer i nazwa Dzialania: 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyiZszym, na podstawie
umowy o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-Z104/17-00

Dzialajac na podstawie § 31 statutu Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie,
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Definicje
Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Biuro Programu - jednostka administracyjna obslugujaca Program o nazwie
,,Skonsolidowany Plan Rozwoju Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie”
(zwane tez Biurem SPR);

2) Jednostka — jednostka organizacyjna UPJPII, ktora realizuje okre§lone zadanie
w Programie lub wspiera jego realizacje;

3) Kierownik Programu — funkcja utworzona w celu biezacego zarzadzania realizacjg
Programu,

4) Komitet Sterujgcy — odpowiada za zarzgdzanie strategiczne, nadzoruje proces wdrazania
realizacji Programu;

5) Koordynator Merytoryczny Programu - kierownik Jednostki realizujgcej zadanie
w Programie lub osoba przez niego upowazniona do koordynacji merytorycznej realizacji
zadania w Jednostce; funkcja utworzona w celu koordynacji merytorycznej zadan
realizowanych przez Jednostki;

6) Koordynator Zadania — osoba wyznaczona przez kierownika Jednostki Iub Kanclerza
(w przypadku jednostek administracyjnych) do koordynacji merytorycznej i operacyjnej
realizacji zadania,

7) Zadania — dziatania okre$lone w Programie poprzez szczegblowy zakres prac, budzet,
wskazniki rezultatow i produktdw, ujete w umowie o dofinansowanie Programu.

8) NCBiR — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju;

9) PO WER — program operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, w ramach ktérego realizowany
jest Program,;
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10) Program — ,,Skonsolidowany Plan Rozwoju UPJPII”, realizowany na podstawie umowy
o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-Z104/17-00, zawartej migdzy Uniwersytetem
Papieskim Jana Pawta II w Krakowie a NCBIiR, zwany tez Programem SPR;

11) Szczegbétowe zasady i1 procedury realizacji Programu — zbidr zasad i procedur
okreslajgcych sposob realizacji Zadan w Programie zgodnie z wymaganiami umowy
o dofinansowanie, wytycznych PO WER oraz wewnetrznych regulacji UPJPII,
w szczegblnosci w zakresie zatrudnienia, rozliczen finansowych, wydatkowania $rodkow
zgodnie z Prawem Zamoéwien Publicznych oraz procedurami konkurencyjnymi PO WER,
ochrony danych osobowych i praw autorskich, udzialu uczestnikéw, dokumentowania
wykonania merytorycznego zadan na potrzeby sprawozdawczosci 1 kontroli;

12) Umowa o dofinansowanie — umowa dotyczaca realizacji Programu Skonsolidowanego
Planu Rozwoju Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie, nr umowy
nr POWR.03.05.00-00-Z104/17-00, zawarta migdzy Uniwersytetem Papieskim Jana Pawta II
w Krakowie, a Narodowym Centrum Badan 1 Rozwoju;

13) Uniwersytet lub Uczelnia— Uniwersytet Papieski Jana Pawla II w Krakowie, w skrocie
UPJPIL

§ 2 Postanowienia ogélne

1. Program jest realizowany zgodnie z wytycznymi i wskazanymi celami, zakresem
rzeczowym i finansowym oraz przepisami prawa i ustalonym harmonogramem okreslonym
w umowie o dofinansowanie zawartej migdzy Uniwersytetem a NCBiR. Zadania realizowane
w ramach Programu powinny uwzgledniaé potrzeby wszystkich jego beneficjentéw, tworzyé
warunki do rozwoju Jednostek, studentow, doktorantéw, pracownikéw naukowych
i dydaktycznych oraz pracownikdéw administracji, umozliwi¢ Uniwersytetowi nawigzanie
relacji z najblizszym otoczeniem spoleczno-gospodarczym. Struktura zarzadzania Programem
jest przedstawiona w zalgczniku do zarzadzenia.

2. Realizacja Programu jest nadzorowana przez Rektora UPJPIIL

3. W celu realizacji i nadzoru nad Programem, Rektor powotuje na czas jego trwania:

a) Komitet Sterujgcy

b) Kierownika Programu

¢) Koordynatoréw Merytorycznych Programu

d) Biuro Programu

§ 3 Zarzadzanie strategiczne Programem

1. Za zarzadzanie strategiczne Programem odpowiada Komitet Sterujacy.

2. Zadania Komitetu Sterujgcego obejmujg w szczegdlnosci:

1) nadzér nad wdrazaniem Programu, w tym zapewnienia zgodnos$ci z wyznaczonymi celami
i dziataniami oraz misja Uczelni;

2) nadzér nad terminowo$cia realizacji planu rzeczowo-finansowego;

3) doradzanie Rektorowi w podejmowaniu kluczowych decyzji zwigzanych z realizacja
Programu;



Fundusze R A Unia E isk Uniwersytet Papicski
i) zeczpospolita nia Europejska :
Europejskie = i B ik Jana Pawla I
i Wiedza Edukacja Rozwob] - Polska ropeiskl FUNdusz Spomciny w Krakowie

4) konsultowanie rozwigzan w zakresie struktury organizacyjnej oraz zasad i procedur
dotyczacych realizacji Programu;

6) zatwierdzanie harmonograméw dziatan i alokacji zasobdw osobowych i materialnych do
ich realizacji;

7) wskazywanie wiasciwych dziatan bedacych reakcjg na pojawiajgce sie zagrozenia
realizacji Programu;

8) optymalizowanie procedur zwigkszajacych efektywnos¢ realizacji Programu;

9) wspieranie Biura SPR we wspdlpracy z Jednostkami i zespolami uczestniczacymi
w realizacji Programu;

10) rekomendowanie sposobu rozwigzania ewentualnych sporéw zaistniatych w trakcie
realizacji Programu;

11) dbanie o synergie pomiedzy celami Programu i jego realizacja.

3. Komitet Sterujacy przedklada Rektorowi informacje o stanie realizacji Programu raz na
kwartat poczagwszy od grudnia 2018.

4. Komitet Sterujgcy zwoluje zebrania zespohu realizujgcego Program co najmniej raz na
kwartat.

§ 4 Zarzadzanie operacyjne

1. Za zarzadzanie operacyjne Programem odpowiada Kierownik Programu.

2. Do obowigzkow Kierownika Programu naleza:

1) wspomaganie Rektora i Komitetu Sterujacego w dziataniach zwigzanych z Programem,;

2) reprezentowanie Uniwersytetu, w ramach otrzymanego petnomocnictwa i powotania do
petnienia funkcji w Programie, w sprawach zwigzanych z jego realizacjg;

3) zarzgdzanie operacyjne wdrazaniem Programu, koordynacja plandéw i dziatafi w Programie;
4) zapewnienie terminowosci i poprawnosci realizacji planu rzeczowo-finansowego
Programu;

5) przygotowanie sprawozdan i rozliczen,

6) utrzymanie przeptywu informacji i komunikacji w Programie;

7) akceptacja i zatwierdzanie dokumentéw rozliczeniowych;

8) kontrola przygotowania i aktualizacji zasad i procedur realizacji Programu zgodnie
z wymogami zawartymi w Umowie o dofinansowanie, wytycznymi PO WER oraz
wewnetrznymi regulacjami Uniwersytetu;

9) koordynacja wspdlpracy z Jednostkami realizujagcymi dziatania w Programie,

10) harmonizowanie kontroli i audytéw przeprowadzanych w Programie przez instytucje
zewnetrzne;

11) wskazanie dziatan zwigzanych z trwalo$cig osiagnigtych celow Programu oraz integracja
z innymi dzialaniami i programami realizowanymi na Uczelni.

3. Za koordynacj¢ zadan operacyjnych w Jednostce, w ramach realizowanego zadania/zadan
odpowiada Koordynator Merytoryczny bedgcy jednocze$nie Kierownikiem Jednostki.

4. Koordynator Merytoryczny powoluje do koordynacji dziatan w Jednostce — Koordynatora
Zadania lub Koordynatora Zadan,

5. Kierownik Programu i Koordynatorzy merytoryczni sg powotywani przez Rektora.
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§ 5 Realizacja Zadan w Programie

1. Za wykonanie poszczegdlnych Zadan odpowiada Koordynator Zadania, ktérego wskazuje
Koordynator Merytoryczny tj. kierownik Jednostki lub Kanclerz;

2. Koordynator Zadania odpowiada w szczeg6lnosci za:

1) wspélpraca z Rektorem, Komitetem Sterujgcym i Kierownikiem Programu w dziataniach
zwigzanych z Zadaniem,

2) sporzadzanie informacji o realizacji dziatan, w tym z postepéw merytorycznych
1 rzeczowych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji dotyczacej rekrutacji
uczestnikéw, procedur w ramach zamdwien publicznych, sprawozdan z realizacji dziatan,
a takze osiggnigtych wskaznikow;

4) planowanie, zarzadzanie i wdrazanie dziatan oraz zasobOéw w ramach realizowanego
Zadania;

6) zapewnienie przepltywu informacji w danym Zadaniu i calym Programie;

7) okreslanie zagrozen w realizacji Zadania i planowania dziatan zaradczych i naprawczych;
8) wspolprace z Kierownikiem Programu oraz Biurem SPR;

9) dziatania na rzecz zapewnienia trwalo$ci wypracowanych rozwigzaf, w tym analiz
zbieznosci 1 integrowania z innymi inicjatywami rozwojowymi Uniwersytetu, udziatu
w tworzeniu mechanizméw doskonalenia w obszarze ksztalcenia i wspdlpracy z otoczeniem
spoteczno-gospodarczym oraz wsparcia zmian organizacyjnych na Uczelni.

§ 6 Obstuga Programu

1. Biuro Programu ,,Skonsolidowany Plan Rozwoju UPJPII” (SPR) zapewnia koordynacje
merytoryczng dzialan oraz koordynacje obshugi rozliczeniowo-sprawozdawczej Programu.

2. Zakres zadan realizowanych w Biurze SPR obejmuje:

1) przygotowanie i aktualizacje¢ zasad i procedur realizacji Programu zgodnie z wymogami
zawartymi w umowie Programu, wytycznymi PO WER oraz wewnetrznymi regulacjami
Uczelni;

2) wspdlprace z Jednostkami i zespotami realizujgcymi Zadania w Programie;

3) weryfikacje zgodno$ci dziatan z zapisami okre$lonymi w umowie o dofinansowanie,
z uwzglednieniem kwalifikowalnosci wydatkow;,

4) koordynacj¢ dzialan w zakresie obstugi rozliczeniowo-sprawozdawczej Programu,
w szczegblnosci wspdlprace z Dziatem Spraw Osobowych, Plac i Spraw Socjalnych, Biurem
Promocji, Kwesturg, Biurem Zamoéwien Publicznych, Dzialem Uczelnianej Sieci
Komputerowej oraz Rzecznikiem Prasowym,;

5) monitorowanie wykonania planu finansowego poszczeg6lnych Zadan i calego Programu;
6) wstepne przygotowywanie dokumentéw dla Biura Zamdwien Publicznych do wszczecia
postepowan dotyczacych realizacji Programu we wspotpracy z Jednostkami.

7) przygotowywanie dokumentdéw dla Dzialu Spraw Osobowych, Plac i Spraw Socjalnych,
we wspotpracy z Jednostkami oraz koordynacj¢ dziatan w zakresie zatrudnienia w Programie;
8) obstuga dokumentacji Programu w wewnetrznym systemie obiegu dokumentow;
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9) zapewnienie wiasciwej informacji i komunikacji w ramach wsp6ipracy z Jednostkami
w realizacji Zadan w Programie;

10) obstuga kontroli i audytéw realizowanych przez instytucje zewnetrzne;

11) przechowywanie i archiwizacj¢ dokumentacji Programu;

12) wykonywanie innych zadan powierzonych przez inne organy wymienione w §2 ust. 3,
niezbednych do prawidlowej realizacji Programu, w szczegélnosci dotyczacych zagadnien
merytorycznych, proceduralnych, organizacyjnych, finansowych i kontrolnych.

3. Zadania w zakresie obstugi finansowej Programu realizuje Kwestura.

4. Zadania w zakresie obstugi prawnej Programu, zgodnie z biezacymi potrzebami realizuje
kancelaria prawna obstugujaca UPJPII.

5. Zadania w zakresie organizowania 1 prowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych w ramach Programu realizuje Biuro Zamoéwien Publicznych ze wsparciem
Specjalisty ds. zamdéwien publicznych.

6. Zadania w zakresie zatrudniania oséb w ramach Programu realizuje Dzial Spraw
Osobowych, Ptac i Spraw Socjalnych.

7. Biuro SPR wspdlpracuje z Jednostkami 1 zespotami wspierajagcymi realizacj¢ Programu.
Kierownicy Jednostek wyznaczajg pracownikoéw oddelegowanych do realizacji zadan
w ramach Programu.

§ 7 Postanowienia koncowe

1. Na potrzeby realizacji Programu mogg by¢ wydawane decyzje, wytyczne, procedury oraz
inne dokumenty podpisywane lub zatwierdzane przez Rektora lub Komitet Sterujgcy.

2. W sytuacji zaistnienia ewentualnych zagrozen mogacych utrudni¢é wykonanie
poszczegolnych zadan lub celéw Programu Rektor moze zwolaé posiedzenie Komitetu
Sterujgcego w trybie nadzwyczajnym badz alokowaé dodatkowe zasoby ludzkie i materialne
umozliwiajace poprawna realizacje Programu.

§8
Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

L0, e
ks. prof. dr hab. Wojciech Zyzak

REKTOR




