Uniwersytet Papieski
Jana Pawta IT
w Krakowie

ZARZADZENIE nr 26/2018
REKTORA UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA II W KRAKOWIE
z dnia 30 maja 2018 r.

W sprawie

szczegotowych zasad sporzadzania dyploméw ukonczenia studiéw wyzszych oraz
szczegotowych zasad wydawania suplementu do dyplomu

Na podstawie art. 66 ust. 2, art. 167 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2183 z pdin. zm.), §7, §9 i §11
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 10 lutego 2017 r.
w sprawie tytuléw zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkéw
wydawania oraz niezbednych elementéw dyploméw ukonczenia studiéw i §wiadectw
ukonczenia studiéw podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu
(tj.Dz. U. z 2017 r., poz. 279) oraz §11 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyiszego z dnia 16 wrze$nia 2016 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (tj. Dz.
U. z 2016 r,, poz. 1554), w zwiazku z uchwata nr 36/2018 Senatu UPJPII w Krakowie z
dnia 16 kwietnia 2018 r. w sprawie zatwierdzenia wzordéw dyploméw ukorczenia
studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiéw magisterskich na
Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta Il w Krakowie oraz uchwatg nr 100/2017 Senatu
UPJPII w Krakowie z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie zatwierdzenia nowych wzoréw
dyplomow ukonczenia studidw pierwszego stopnia oraz drugiego stopnia
prowadzonych wspdélnie przez Uniwersytet Papieski Jana Pawla II w Krakowie
i Akademie Muzyczna, w Krakowie, zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W Uniwersytecie Papieskim Jana Pawla II w Krakowie, zwanym dalej Uczelnig,
wprowadza si¢ z dniem 1 czerwca 2018r. szczegétowe zasady sporzgdzania
dyplomdéw ukonczenia studiéw wyzszych oraz szczegétowe zasady wydawania
suplementu do dyplomu.

2. Wzory dyplom6w ukonczenia studiéw pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych
studiow magisterskich, w tym takze wzory dyplomu z wyrdznieniem, okre§la
uchwata nr 36/2018 Senatu UPJPIl w Krakowie z dnia 16 kwietnia 2018 r. w sprawie
zatwierdzenia wzoréw dyploméw ukonczenia studiéw pierwszego stopnia, drugiego
stopnia, jednolitych studiéw magisterskich na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II
w Krakowie oraz uchwata nr 100/2017 Senatu UPJPII w Krakowie z dnia 18 grudnia
2017 r. w sprawie zatwierdzenia nowych wzoréw dyploméw ukonczenia studiéw
pierwszego stopnia oraz drugiego stopnia prowadzonych wspdlnie przez Uniwersytet
Papieski Jana Pawtla II w Krakowie i Akademie Muzyczng, w Krakowie, zwane dalej
uchwatami Senatu.

3. Wzér suplementu do dyplomu okresla rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie tytuléw zawodowych nadawanych
absolwentom studiéw, warunkéw wydawania oraz niezbednych elementéw



vl

dyplom6w ukoriczenia studiéw i $wiadectw ukoriczenia studiéw podyplomowych
oraz wzoru suplementu do dyplomu, zwane dalej rozporzadzeniem MNiSW.

. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) dyplomie - nalezy przez to rozumie¢ dyplom ukonczenia studiéw wyzszych;
2) suplemencie - nalezy przez to rozumie¢ suplement do dyplomu ukoficzenia
studiéw wyzszych.

§2

Sporzadzenie i wydanie dyplomu i suplementu

. W terminie 30 dni od dnia ukoniczenia studiéw sporzadza sie i wydaje absolwentowi

dyplom wraz z dwoma odpisami i suplementem, oraz dokonuje si¢ wpisu do ksiegi
dyplomoéw.

. Datg ukoniczenia studiéw jest data ztoZenia egzaminu dyplomowego, a w przypadku

Studentéw kierunkéw Teologia oraz Turystyka religijna, prowadzonych przez
Wydziat Teologiczny, data zatwierdzenia nadania tytulu zawodowego przez Rade
Wydziatu.

. Warunkiem wydania dyplomu jest:

1) ukonczenie studiéw tj.:

a) uzyskanie okres$lonych w programie ksztatcenia efektéw ksztatcenia,

b) zaliczenie wszystkich zaje¢ przewidzianych programem studiéw, w tym praktyk
jesli program je przewiduje,

¢) uzyskanie wymaganej programem studiéw liczby punktéw ECTS,

d) ztozenie pracy dyplomowej lub prac dyplomowych w razie obowiazku
przygotowania dwoch prac dyplomowych,

e) zlozenie egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej dostatecznym,

f) wniesienie optaty w wysokosci okre$lonej odrebnym zarzadzeniem Rektora
UPJPII;

2) dostarczenie aktualnej fotografii o wymiarach 45x65mm (co najmniej 4 sztuki),
wykonanej z zachowaniem zasad i powagi dokumentu. Studenci zobowigzani sa
wnie$¢ optate, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 oraz ztozy¢ fotografie, o ktérych mowa
w ust. 3 pkt 3, przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego.

Za wydanie suplementu optaty nie pobiera sie.

Dowdd wniesienia optaty za dyplom zatgczany jest do teczki akt osobowych studenta.

§3
Dyplom z wyrézZnieniem
Dyplom z wyréznieniem wydawany jest absolwentowi, ktéry spenit wszystkie
warunki okre$lone w aktualnym Regulaminie studiéw pierwszego stopnia, drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich w UPJPIL
Adnotacja o przyznaniu wyréznienia, ktére przyznaje Dziekan na wniosek komisji
egzaminacyjnej, powinna znaleZ¢ si¢ na protokole egzaminu dyplomowego.

. Sporzadzenie dyplomu z wyréznieniem odbywa sie na zasadach i w trybie

przewidzianych dla wydania dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych, okre§lonych
w niniejszym zarzgdzeniu.

§4

Sporzadzenie i wydanie odpisu dyplomu i suplementu w jezyku obcym



. Na wniosek studenta lub absolwenta wydaje sie dodatkowe odpisy dyplomu
wylgcznie w ttumaczeniu na jeden z nastepujacych jezykéw obcych: angielski,
francuski, hiszpanski, niemiecki lub rosyjski.

. Na pisemny wniosek studenta lub absolwenta wydaje sie odpis suplementu do
dyplomu wytacznie w ttumaczeniu na jezyk angielski.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wydawane sg w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku.

. W przypadku kazdego dodatkowego odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jeden
z jezykoéw obcych, o ktérych mowa w ust. 1, odpis wydawany jest po uprzednim
wniesieniu przez absolwenta oplaty za wydanie dodatkowego odpisu w wysokoéci
okreslonej odrgbnym zarzadzeniem Rektora UPJPII oraz dostarczeniu aktualnej
fotografii.

. W przypadku sporzadzania odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy nazwe
Uczelni, tytul zawodowy oraz wynik ukofczenia studiéw pozostawia sie
w oryginalnym brzmieniu.

. W przypadku wystawienia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wykonuje sie
odpisy do akt tych dokumentéw (w formie kserokopii).

§5
Odbioér dyplomu, suplementu oraz odpiséw
. Dyplom ukoficzenia studiéw oraz suplement, a takze ich odpisy, wydawane s3
osobiScie absolwentowi albo, na jego pisemny wniosek, osobie przez niego
upowaznionej, albo wystane poczta na pisemnie wskazany przez absolwenta adres,
za zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru.
. W przypadku wystania dyplomu za zwrotnym potwierdzeniem odbioruy,
w szczegoOlnoSci za granice, nalezy zachowad szczegdlng ostrozno$é i starannos$é
w adresowaniu przesytki.

§6
Zasady sporzadzania dyplomow i suplementéw
. Szczegbtowe zasady sporzadzania dyplomu i suplementu do dyplomu wraz z ich
odpisami w jezyku polskim, sporzadzania duplikatéw dyplomu i suplementu okre$la
Instrukcja stanowigca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
. Zasady sporzadzania odpiséw dyplomu w tlumaczeniu na jezyki angielski, francuski,
hiszpanski, niemiecki i rosyjski oraz suplementu w jezyku angielskim zostang
okres$lone odrebnymi przepisami.

§7
Procedura przygotowania dyplomu
. Whasciwy pracownik dziekanatu Wydziatu/sekretariatu kierunku nadaje numer
dyplomu, niezwtocznie po ztozeniu egzaminu dyplomowego przez studenta.
. Niezwlocznie po nadaniu  numeru dyplomu, pracownik dziekanatu
Wydziatu/sekretariatu kierunku zobowigzany jest sporzadzi¢ dyplom oraz
suplement, przekaza¢ prawidtowo wypelnione dokumenty celem zlozenia podpisu
przez Dziekana Wydziatu albo upowaznionego Prodziekana.
. Po wykonaniu czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 2 przygotowany dyplom nalezy
niezwtocznie przekazac¢ celem ztozenia podpisu przez Rektora albo upowaznionego
Prorektora oraz przytozenia przez Rektorat pieczeci suchej do tloczenia na papierze
oraz pieczeci mokre;j.
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§8
Gospodarka drukami dyploméw

. Druki dyplomdéw stanowig druki $cistego zarachowania.
. Druki dyploméw zamawiane sa wytacznie przez Rektorat na podstawie wnioskéw

dziekanatow Wydzialéw/sekretariatéw kierunkéw, ztozonych na dany rok
akademicki. Wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 4 do Instrukcji. Pobrane druki
dyploméw oraz odpiséw dyploméw rozliczane sg raz w roku, do 31 grudnia, na
podstawie protokotu stanowigcego zatacznik nr 5 do Instrukcji.

Dziekanaty Wydziatéw/sekretariaty kierunkéw nie magazynuja czystych drukéw
dyplomoéw.

. W razie zniszczenia lub konieczno$ci wymiany drukéw dyploméw, zamdwienie

nowych drukéw odbywa sie¢ na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie, przy
czym do zapotrzebowania nalezy dotgczy¢ egzemplarze zniszczone, ktére zatrzymuje
i niszczy komisyjnie Rektorat, sporzadzajac protokét zniszczenia.

§9
Duplikat dyplomu lub suplementu
W przypadku utraty oryginatu dyplomu lub suplementu absolwent moze wystapié do
Dziekana Wydziatu, na ktérym wydano oryginat dyplomu Iub suplementu,
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu tych dokumentéw wraz z podaniem
przyczyny ich utraty.

. Wystawienie duplikatu nie jest mozliwe w przypadku utraty odpisu dyplomu

w jezyku polskim lub w ttumaczeniu na jeden z jezykow obcych, o ktdrych mowa
w §4 ust. 1, a takze odpisu suplementu w tlumaczeniu na jezyk angielski.

Duplikat wystawia si¢ na podstawie posiadanych dokumentéw, w szczegdlnosci
w oparciu o odpis dyplomu znajdujacy sie w teczce akt osobowych studenta.

. Duplikat wystawia sie na oryginale druku, wedtug wzoru obowiazujgcego w okresie

wystawienia oryginalu dokumentu, bez fotografii. W razie braku druku dyplomu

wedlug wzoru obowigzujagcego w danym czasie, duplikat wystawia sie na

przygotowanym przez pracownika dziekanatu Wpydzialu formularzu, zgodnym

z treScig oryginatu dyplomu lub suplementu.

Duplikat dyplomu i suplementu podpisuje wytgcznie Rektor.

Po wystawieniu duplikatu nalezy:

1) odnotowac ten fakt w ksiedze dyploméw;

2) umiesSci¢ kserokopie duplikatu w teczce akt osobowych studenta, wraz
z potwierdzeniem jego odbioru.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.

Za wydanie duplikatu dyplomu pobiera si¢ oplate¢ o polowe wyzszg od oplaty za

wydanie oryginatu.

Za wydanie duplikatu suplementu optaty nie pobiera sie.

10. Do odbioru duplikatu dyplomu lub suplementu §5 stosuje sie odpowiednio.

L
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§10
Wymiana dyplomu lub suplementu w razie btedéw, omylek
Na dyplomie i suplemencie niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek
sprostowan lub uzupenien.
W przypadku stwierdzenia bledu lub omytki w tresci sporzadzonego juz dyplomu lub
suplementu dokumenty te podlegaja wymianie.



. Wymiana dyplomu odbywa sie na zasadach i w trybie przewidzianych dla wydania

dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych, okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu, przy

czym:

1) nowy dyplom lub suplement, wraz z odpisami, sporzadzany jest z biezacg data
i podpisywany przez aktualnie urzedujgce wtadze Uczelni;

2) wydanie nowego druku dyplomu lub suplementu odbywa si¢ za zwrotem dyplomu
lub suplementu podlegajacego wymianie, wraz z odpisami.

W przypadku braku ktéregokolwiek z nich, absolwent sktada pisemne o$wiadczenie
o zagubieniu dokumentu, ktére dotgcza sie do teczki osobowej studenta.

4.

Za wymiane dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub suplementu w przypadku
stwierdzenia btedu lub omytki wynikajacej z winy Uczelni optaty nie pobiera sie.

§11
Wymiana dyplomu i suplementu w razie zmiany danych osobowych

. Po ukonczeniu studiéw nie dokonuje sie zmiany imienia (imion) lub nazwiska

absolwenta w jego dyplomie i suplemencie, z zastrzezeniem ust. 2.

Zmiana imienia (imion) i nazwiska na dyplomie oraz suplemencie dopuszczalna jest
wylgcznie na podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sgdu wydanego
W postepowaniu w sprawie zmiany ptci.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2:

1) dyplom i suplement wydaje si¢ na nowe imie (imiona) i nazwisko, na pisemny
wniosek absolwenta, ktérego zalgcznik stanowi potwierdzona przez pracownika
dziekanatu Wydziatu kserokopia decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu;

2) nowy dyplom i suplement do dyplomu sporzadzany jest z biezacg data
i podpisywany przez aktualnie urzedujgce wtadze Uczelni;

3) wydanie nowego druku dyplomu i suplementu odbywa si¢ za zwrotem dyplomu
i suplementu do wraz z ich odpisami, wydanymi na poprzednie dane osobowe.

W przypadku braku ktéregokolwiek z nich, absolwent sktada pisemne o$wiadczenie
o zagubieniu dokumentu, ktére dotagcza sie do teczki osobowej studenta.

4.
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6.

Za wymiang dyplomu ze wzgledu na zmiang¢ danych osobowych pobierana jest oplata
jak za wydanie dyplomu.

Za wymiang suplementu ze wzgledu na zmiane danych osobowych optaty
nie pobiera sie.

W przypadku gdy zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastgpita przed dniem
ukonczenia studiéw, dyplom i suplement wystawia si¢ na nowe imie (imiona) lub
nazwisko. Nowe imie¢ (imiona) lub nazwisko moze by¢é wpisane wylacznie na
podstawie odpisu aktu matzenstwa, decyzji administracyjnej o zmianie imienia lub
nazwiska albo orzeczenia sgdu, ktérych kserokopie potwierdzone przez pracownika
dziekanatu Wydzialu/sekretariatu kierunku dotgcza sie do teczki akt osobowych
studenta. Student zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania o zmianie
swoich danych osobowych.

. Za wymiane dyplomu i suplementu w przypadku stwierdzenia btedu lub omytki

wynikajgcej z winy studenta pobiera sie oplate, jak za wydanie dyplomu.

. Dopuszcza si¢ wymiane dyplomu i suplementu wraz z ich odpisami, ze wzgledu na

wystgpienie ze stanu duchownego, po przediozeniu decyzji wiasciwych wiladz
duchownych. W takim przypadku stosuje sie odpowiednio przepisy §11 ust. 3 i 4.

§12
Przepisy przejs$ciowe i konicowe



1. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 1 czerwca 2018 .

2. Traci moc zarzadzenie Nr 37/2017 Rektora UPJPII z dnia 10 maja 2017 r. w sprawie
szczegOtowych zasad sporzadzania dyploméw ukonczenia studiéw wyzszych oraz
szczegbtowych zasad wydawania suplementu do dyplomu.

3. W przypadku absolwentéw UPJPII, ktorych data ukoficzenia studiéw przypada do
1 czerwca 2018 roku dyplomy wydawane sg wedtug zasad okreslonych w przepisach

dotychczasowych.
b L 7200

ks. prof. dr hab. Wojciech Zyzak
REKTOR




