Uniwersytet Papieski
Jana Pawta II
w Krakowie

UNIWERSYTET PAPIESKI JANA PAWEA 11
w Krakowie
31-002 Krakdw, ul. Kanonicza 25
tel. 12 421 84 16, faks 12 422 86 26 Zatacznik nr 1 do Regulaminu

udzielania zaméwien publicznych w UPJPI

REGULAMIN PROCEDURY ELEKTRONICZNEGO OBIEGU
ZAPOTRZEBOWAN W SYSTEMIE XPRIMER

31-002 Krakéw, ul. Kanonicza 25
tel. +48 516263600; wew. 600
e-mail: it@upjp2.edu.pl



Uniwersytet Papieski
Jana Pawta II
w Krakowie

Spis tresci

N I O IO Z O I s sn micuimi s s i v i s i o S Y SV SRR NV GBSV 3
RO invivisiansvimvvivmimmmserirs s msss fasmvsrs s siamsss s s v T S A s SR e sy s e TR e
OBy ODIS RS s v R s s s T R S oo o s g 3

Szczegdtowe instrukcje dla poszczegdlnych grup UZytKOWNIKOW .....ccvvvveieveireeieris e 4
VI O SR O AW s ismusinsmasmsnismins s somsvasss v a4 i S B SR OO A VY O S 4

L a LT Ly L= O — 5
Dt A AV Akt VCINE o e s S T R S I s s sasapanasen 5
SPOAKT WEBSIIE ..ottt eeee st e e me s ees e seses e et es e sesesee s s eerennennssan 6
DZIatalNOSE DAUAWEZA c..oveveeeeeeeeeee et e e e v et b et s s et et eaaeane 6
e 0T L < 6
o L =1 T 7
1= 1] 1 £ 1 LU U USSR 7

POZy ) A OLTZE I OMIAIIR ccusursacmmia s saomraressvsssomsm s ness 6o o ey 55 e oV 54 S R ST 0008 8

IHBEOWIITK sovvmvmmenssrvimsmnsmrmmms st om0y i o v T B S S T S S 9
REAMIZELON mveanem e e D R e 10
AKCEPTACIA ZAMOWIBNIA c1evevevereivseeeeieiectie e ve e ssessssbssar s ta st beesssaessssesesesreabasasstaeneseeeeeeeeenerreas 10

Defibig]a TYROME. csmmsnsnmsmssmmamms s s sl
Bilro Zamidwien PUubRenyehi.cummemnemsmmmnasnmnanaisaimsammmmannminasiastsms 13
SO | RN e s i S o e S 3 S A U 3 BV R s p gt mrm e 13

31-002 Krakéw, ul. Kanonicza 25
tel. +48 516263600; wew. 600
e-mail: it@upjp2.edu.pl



Uniwersytet Papieski
Jana Pawtla II
w Krakowie

Wprowadzenie

System Xprimer UPJP2 zostat w 2017 roku wzbogacony o mozliwos¢ zarzadzania Zapotrzebowaniami. Pozwala
to na rezygnacje z papierowych wnioskdw w zakresie zamdwiert materiatow niezbednych do funkcjonowania
jednostek organizacyjnych (np. na sprzet, materiaty biurowe, ustugi transportu etc.) na rzecz elektronicznych.
Niniejszy dokument zawiera instrukcje dla poszczegdlnych grup uzytkownikéw w zaleznosci od petnionegj
funkcji.

Role
W ramach funkcjonalnosci obstugi zapotrzebowar wystepujg nastepujgce role:

e Wnioskodawca — osoba, bedaca przedstawicielem jednostki organizacyjnej Uczelni - posiadajaca
stosowne uprawnienia do generowania wnioskow w systemie XPRIMER, w obecnej chwili kazdy
zdefiniowany uzytkownik systemu Xprimer; w dokumencie moga zosta¢ uzyta obydwa pojecia
wymiennie — Uzytkownik i Wnioskodawca

o  Kierownik — przetozony zamawiajgcego, odpowiedzialny za dang komarke lub projekt

e Realizator — osoba odpowiedzialna za merytoryczng akceptacje, a poiniej obstuge zapotrzebowania
i/lub ich realizacje tj. dokonania fizycznych zakupdw

e  Biuro Zamdwien Publicznych (BZP) — kwalifikacja zamdwienia pod katem procedury ZP
e Kwestor — zatwierdzajgcy wszystkie wydatki z perspektywy Kwestury oraz budzetu
e Kanclerz —zatwierdzajgcy ostatecznie dany wydatek

Jeden uzytkownik systemu Xprimer moze wystepowac w kilku rolach.

Ogdlny opis procesu

W pierwsze] kolejnosci Wnioskodawca sktada zapotrzebowanie. Okresla w nim potrzebne materiaty, sprzet lub
ustugi, a takze forme finansowania, np. z funduszy wydziatu lub projektu.

Zapotrzebowanie trafia do Kierownika odpowiedzialnego merytorycznie za jednostke lub projekt. Kierownik
moze wniosek zatwierdzi¢ lub odrzucic.

Zatwierdzone wnioski trafiajg do Realizatora. Osoba ta jest odpowiedzialna za sprawdzenie merytoryczne
wnioskowanego zapotrzebowania np. koniecznosci wymiany sprzetu.

Po pozytywnym zatwierdzeniu przez Realizatora wniosek trafia do Biura Zamoéwien Publicznych, ktére okresla,
jaka powinna by¢ forma realizacji danego zapotrzebowania, zgodna z procedurami okreslonymi w Regulaminie
udzielania zamoéwien publicznych obowigzujgcym na UPJPII.

Sporzadzony prawidfowo Wniosek BZP przekazuje do Kwestora w celu potwierdzenia $rodkéw finansowych na
realizacje zamowienia oraz Kanclerza w celu wyrazenia zgody na realizacje zamdwienia. W przypadku braku
potwierdzenia przez Kwestora mozliwosci finansowania zamoéwienia bgdZ wyrazenia zgody przez Kanclerza,
Whniosek jest odrzucany.

Po akceptacji przez wszystkie osoby odpowiedzialne w procesie zapotrzebowanie jest realizowane. W
zaleznosci od procedury ZP zapotrzebowanie jest obstugiwane przez BZP (przetarg, ZO) lub Realizatora
merytorycznego (UZ0, zamdwienia PU).

Odrzucone wnioski nie mogg by¢ ponownie przetwarzane, po usunieciu wad Wnioskodawca moze utworzyé
nowy wniosek Zapotrzebowania.
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Szczegotowe instrukcje dla poszczegdinych grup uzytkownikow

Whnioskodawca

Menu zapotrzebowar znajduje sie pod menu UPJP2 (w wersji Xprimer 3 menu znajduje sie w lewym gérnym
rogu). Po wybraniu np. menu Moje, uzytkownik bedzie mégt zobaczy¢ swoje wnioski, oraz utworzyé nowy. Na
pulpicie znajduje sie tez skrét do utworzenia nowego zapotrzebowania.
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Po wybraniu opcji ,,Nowe zapotrzebowanie” pierwszg opcjg jest ustalenie formy finansowania. Mozliwe opcje

sg nastepujace:
e Dotacja dydaktyczna
e Dziatalnos¢ badawcza
o Srodki whasne
e Erasmus
e  Kontrakt
e  Projekt dofinansowany

Opcje te zostaty opisane szczegétowo ponizej.
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Zapotrzebowanie

2% Zadania

1 Procesy

Cpis zapotrzebowania  Zalnczniki Informacie o zatwierdzeniu  Zadania  Dane syslembwe

Opis zapotrzebowania

Status Numer kolejny:
zapotrzebowania:
Wnioskodaweca: Gruszczynski Piotr Planowany termin  2017-08-16| t
realizacji:
Zrédio: % |
Komérka: ~ Projekt: ~
Umowa CRU: ~ Umowa Erasmus: v
Kontrakt: ~
Kategoria: |_ ~ Typ:
Uzasadnienie |
wniosku:
|
Kierownik: | -] Kierownik -

CNBiWM:

Uizytkownik musi wybra¢ takie kategorie (dostawa, ustuga lub robota budowlana) oraz typ okredlajacy
przedmiot zapotrzebowania (jego grupe jak sprzet komputerowy, materiaty biurowe itd.). Szczegétowe
wyjasnienia kategorii znajduja sie w regulaminie zamdwien publicznych.

Na samym koricu nalezy okresli¢ pozycje zapotrzebowania. Muszg by¢ one zgodne z wybranym typem — do
wyboru z listy beda tylko pozycje okreslone dla danego typu. Twarzeniem listy pozycji zajmuje sie realizator, i
do niego nalezy kierowac prosby o dodanie pozycji, ktdrych tam jeszcze nie ma.

Srodki finansowe

Dotacja dydaktyczna

Do realizacji zapotrzebowania wykorzystane zostang $rodki pochodzace z dotacji na dydaktyke. Uzytkownik
musi wskaza¢ komorke organizacyjng oraz jej kierownika.
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W przypadkach jednoznacznych wspomniane pola wypetnig sie automatycznie.
Srodki wiasne

Do realizacji zapotrzebowania wykorzystane zostang srodki wiasne Uczelni komdrki organizacyjnej, pochodzace
z budzetu na dany rok. Podobnie jak w przypadku dotacji, uzytkownik musi wskaza¢ komdrke organizacyjna
oraz jej kierownika. W przypadkach jednoznacznych wspomniane pola wypetnia sie automatycznie.

Dziatalnos¢ badawcza

Do realizacji zapotrzebowania wykorzystane zostang srodki pochodzace z grantéw na dziatalno$é¢ badawcza.
Uzytkownik musi wskazac projekt, z ktérego pochodza fundusze oraz jej kierownika. W przypadku Dotacji na
utrzymanie potencjatu badawczego oraz Dotacji dla Miodych Naukowcow przez kierownika rozumie sie
Dziekana.
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W przypadkach jednoznacznych wspomniane pola (np. kierownik jednostki) wypetnia sie automatycznie.
Projekty dofinansowane

Do realizacji zapotrzebowania wykorzystane zostang $rodki pochodzgce z dofinansowania ze érodkéw unijnych,
Urzedéw Miasta i Marszatkowskiego, Spoteczny Komitet Odnowy Zabytkéw Krakowa itp. Uzytkownik musi
wskaza¢ umowe gtéwna (z rejestru CRU) projektu, z ktérego pochodzg fundusze oraz jej kierownika.
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W przypadkach jednoznacznych wspomniane pola wypetnia sie automatycznie.

Kontrakt
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Do realizacji zapotrzebowania wykorzystane zostang $rodki pochodzace z pozostatej dziatainodci ustugowej (np.
odpfatne przewody, Dni JPIl, sympozja, konferencje, kursy, szkolenia, egzaminy inne zlecone ustugi) z
kontraktéw. Uzytkownik musi wskaza¢ kontrakt, z ktérego pochodza fundusze, oraz osobe odpowiedzialng za
kontrakt posiadajaca petnomocnictwo do zaciggania zobowigzani w polu kierownik.

W przypadkach jednoznacznych wspomniane pola wypetnig sie automatycznie.
Erasmus

Do realizacji zapotrzebowania wykorzystane zostang srodki pochodzace z projektu Erasmus. Uzytkownik musi
wskazac¢ umowe, z ktérego pochodzg fundusze oraz jej kierownika.
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W przypadkach jednoznacznych wspomniane pola wypeinig sie automatycznie.
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Pozycje zapotrzebowania
Kazde zapotrzebowanie moze dotyczy¢ tylko jednej kategorii:
e Dostawa —dotyczy wszystkich zakupdw realizowanych bez ustug dodatkowych (np. zakupy)
e  Ustuga —dotyczy wszystkich ustug np. ustug transportu, kompleksowej ustugi wydawniczej, druku itp.

e Robota budowlana
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Okreslenie prawidfowe kategorii nalezy wskaza¢ zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwier publicznych
rozdziat 2 — stowniczek par. 2 pkt. 3-6

Nastepnie nalezy okresli¢ Typ zapotrzebowania, ktdéry jest metodg grupowania podobnych funkcjonalnie
produktow i ustug.
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Podobnie jak z kategoria, takze dla danego wniosku moze by¢ wybrany tylko jeden Typ, w przypadku potrzeb
dotyczacych réznych Typdw nalezy ztozyé osobne wnioski.

Po wybraniu typu Uzytkownik moze okresli¢ konkretne pozycje zapotrzebowania. Wybiera je z listy

przygotowanej dla danego Typu przez Realizatora (ktdra zawiera juz szacunkowg kwote) oraz iloé¢ wyrazona
w zdefiniowanej jednostce miary.
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Opis zapol

Klerawnik -] Kisrownlk
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Podsumowanie sirony
£ 0 2000,00 246000

Whnioskodawca musi zapisa¢ (opcja ZAPISZ) swoj wniosek, ktdry w tym momencie zostaje wstepnie
zweryfikowany, daje to takze mozliwo$c¢ zapisania wniosku do pézniejszej edycji.

Istnieje takze mozliwos¢ zataczenia dodatkowych dokumentéw (w zaktadce ZALACZNIKI) np. przyktadowego
produktu, opis przedmiotu zamdwienia, zeskanowanych zgéd ete.

Gdy Whniosek jest zapisany i gotowy nalezy wybrac opcje ,Start Procesu” w prawym gdrnym rogu. Zadanie
zapotrzebowania zostaje przekazane do Kierownika.

Kierownik

Kierownik otrzymuje zadanie akceptacji Zapotrzebowania.

31-002 Krakéw, ul. Kanonicza 25
tel. +48 516263600; wew. 600
e-mail: it@upjp2.edu.pl
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= XPRIMER Wyszuk3y

3 Puipit y o ZAR ZAPROTTR004MN... X

(%) C ODSWIEZ T FUNKCIE v @ RAPORTY v [4 OTWORZ DOKUMENT

Akceplacja zapolizebowania przez kierownika §

Gruszezyhski Piotr 3 & 201 4
Przekazal beptepfibiteng Zapotrzebowanie ZAP/2017/0004
Wykonawsa Gruszezyhski Pialr @ ad Gruszczynski Piolr, z dmia: 2017-08-17 08.49:18
Proces Zapotzebowanle
Nt zadania ZAPR017/0004/3701
Opis Zapoliselowania
Opis zapobzebowania -
Wybierz decyzjg dol. zadanla:
Slatus W trakcie Numer kolejny: ZAR/2017/0004
. " zapatrzebowania.
Akcepluj -» Realizator i3 ;
Wripskodawea. | Gruszezyhski Platr Planowany termin - 2017-08-18
realizacji:
. Zigdlo: Sroaki wiasn
@ Odrzue *
Kemérka - Dzial Uezelniane; Sicc Kom; Prajekt:
Umowa CRU uUmowa Erasmus:
Kantrakt
Kalegora: | Daostawa Ty | Czesel do napraw sprzghu ko

Uzasadnienie Polrzeba na potrzaby instrukejl
wniosku.

W przypadku odrzucenia wniosku Kierownik powinien uzupetni¢ pole przyczyny odrzucenia. Wybranie opgji
akceptacji Kierownik ma mozliwo$¢ uzupetnienia pola z Opinig na temat zakupu, gdzie moze przekazaé swoje
uwagi.

= XPRIMER

151 Puipr

 ZAPISZ (D) AMULU [£ OTWORZ DOKUMENT
placja zap przez
Preckazsl i e 2 Zapotzebowanie ZAP/2017/0004
Wykenawea® Gruszczynsk Fiotr @ od Gruszczynski Piotr, z dnia: 2017-C8-17 08:49:18
Proces: Zopolzebowanie
Krzadania: ZAPR0170004/101

Opis zapotrzebowatua

Zaakceptu] lub cofni] podjgty decyz|g:

Pozycje zapotzebowanla

Ooinia nt. zakupu:

i T Nowr [0 kopws B USuN
Lp =~ Pazryca fos¢ Kwola szacunkowa netto  Kwola szacunkowa brutio

1 Procesof- dtac e soka eydajnais z 1800 9 231700

Finalnej akceptacji Kierownik dokonuje poprzez wybranie opcji ZATWIERDZ.

Realizator

Realizator to osoba odpowiedzialna za akceptacje Zapotrzebowar od strony technicznej.. Do jej zadan nalezy
tez definicja pozycji Typéw oraz listy produktéw mieszczgcych sig w ramach poszczegdlnych typow.

Akceptacja zamoéwienia

Po akceptacji Zapotrzebowania przez Kierownika, trafia ono do Realizatora, ktdry moze je odrzucié¢ (wraz z
mozliwoscig podania powodu).

31-002 Krakdw, ul. Kanonicza 25
tel. +48 516263600; wew. 600
e-mail: it@upjp2.edu.pl
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= XPRIMER

) puipre 4 Wszveikie® 74000 ZAPR017/00041100 .. X

) C ODSWIEE . FUNKCJE v ([} RAPORTY v [} OTWORZ DOKUMENT
przez
Gruszezyhski Piotr £ 1 ani 901 7
Przekazal Selanip ey Zapotrzebowanie ZAP/2017/0004
VWykonawes Gruszczyhiski Piolr od Gruszczynski Piolr, 7 dnia: 2017-08-17 08:49.00
Proces Zapolzebowanle
Nr zadania ZAPI2017/0004/1702

Opis zapolzebowanla

Wyblerz decyz]g dol. zadania:

Slatus W rakcie Numer kalejny: ZARi2017/0004
Akceplyj zapcirzebowania:
Wnipskodawea | Gruszezynski Piolr Planawany tefmin 2017-08-18
realizacjl:
@ Odrzué 2radio: Sracki wiosne
Kamérka. | Oziel Uezelniane; Sieci Komj Projekl: |

W przypadku akceptacji Realizator musi podaé dodatkowe informacije:

e szacunkowg kwote brutto przeznaczong na realizacje zamdwienia, kwota ta nie musi odpowiadac
szacunkowej kwocie wynikajacej z sumy poszczegdlnych pozycji

e sposob wyceny kwoty przeznaczonej na realizacje

e ewentualnie dodatkowg opinie na temat zakupu.

= XPRIMER Wyszika

El putpir £ Wasrstie® “ ZAR/2047/000 ZAPZO1TIO004/40. .

W 2aPISZ (G anuug ot ~ [£ OTWORZ DOKUMENT

phac] przez i
Przekazal: ?ﬂ?’.&fﬂ?"os ':’:' Zapotrzebowanie ZAP/2017/0004
Wykanawea Gruazezyhaki Piotr @ od Gruszczynski Piolr, z dnia: 2017-08-17 08:49:00
Proces Zapotrzebowanle
Kt zadania ZAPR017/0004/102

Opis zapotrzebowania

Zaakeeptu] lub cofni] podjeta decyzi: Uzas-m:‘*;::: Potrzeba na polrzeby instrukeji.

= == e
COFNL ZATWIERD? Kwola usiatane | ~|
na i

Zsumowana 20p0.00 Kwola brulio 0.00
Kwola przeznaczona na
szacunkowa sfinansowanie
netio: zamowlenia:
Czy grupowatT: | =
Opinie
‘dodatkowe.
' Opinia nt. zakupu:

Realizator musi tez podjac¢ decyzje w kwestii realizacji zamdwienia, jako indywidualnego, lub zgrupowanego.
Zgrupowanie stuzy do potfaczenia wielu Zapotrzebowar tego samego typu w jedno, ktére bedzie realizowane
jako jedna catos¢ (np. procedura na materiaty biurowe dla wszystkich jednostek). Sumuja sie wtedy takze
pozycje zapotrzebowania. Wybranie opcji Tak dla ‘Czy grupowad’ spowoduje wygenerowanie Zapotrzebowania
Grupowego, ktore nalezy zatwierdzi¢ aby przekaza¢ do dalszej akceptacji.

31-002 Krakdw, ul. Kanonicza 25
tel. +48 516263600; wew. 600
e-mail: it@upjp2.edu.pl
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B ZAPGR2017/0001 x

& XOREKTA ~ - = 5] W USUN C ODSWIEZ Ju FUNKCJE v () RAPORTY ~ (E] ZADANA ~ [5] EMAL
Widokl
£y ZAPGLI 7001
ZAPG/2017/0001
it Procesy
W Zossma

B Padsuawnnie

logt pozyck 2
Numar kelajny Kalagoria Typ Status i Data wprowadzenia
X ZAPO17/0001 Dostawa ©zescldo napraw 3 Zrealizowane Gruszezyhiail Plor 2017-05-26 1343
X ZAF 20179002 Dostawa Czgici do napfaw s Zrealhzowane Grosaczynski Piotr 2017-05-2% 1346

Caedei 60 napraw sprzetu komsulerowego i razszsrzeh

Zatwierdzenie zadania niezgrupowanego przekazuje je do Biura Zamdwier Publicznych od razu.

Definicja Typow

W menu UPJP2->Zapotrzebowania Realizator znajdzie pozycje Typy Zapotrzebowania. Po jej wybraniu otworzy
sie lista zdefiniowanych typow.

= XPRIMER Wyszuka)

7 Typy zapotrzebowania >
. NOwY 77 KOREKTA ~ 0 rops ~ i) W USUN C ODEWIEZ Y7 FILTRUS ~ 7 FUNKCJE + (i RAPORTY ~ [E] ZADANIA ~ [5] EMAIL 5
] Wiyszukal... v Q@
O Nazwa (1) ~ Kategoria zapobzebowa...  Raalizalor
O Akcesaria kompulsrowa (myszhi, ki Dastawa Gruszezyhoki Plotr
O Argraty seotvwese Duttawa I
D Czgsi an papraw spragiu komputs Dasises
O infrasiroklura pasyees — kable, Lish Dostwea
O Inne Sostavy e kiat e Dastewn

Po wybraniu konkretnego typu pojawi sig mozliwos$¢ zdefiniowania pozycji (produktéw) dla danego typu.

Wyszuna]

c S ZaRSZ @ A @ : . v - AL o
Widak “ o Wyszukaj. ~ Q@ i
T Akssscra komputerowe (mezzv O Typ Nazwa Cena netio Jednosika mi... SwkaVAT  Opis
&y Provuriy
Stona 121 C Wenzy: 50 v [ E [ Wserstde Zaznaczono:0 Beak danych

Done podsiawows  Dane sysiemowe

Nazwa. [ |
Tre  Axcesoria kompulsrowe e Cena neto: 0,00
(myszk. kawiatury, kable Conn jechosikowa petia
zewnglrzne. I )
Jednosta miary  eztuka x - Stawka “AT:  Podstawowa 23% X~
Opis:

Dla nowej pozycji nalezy okreslié:
e nazwe - przyjazng Uzytkownikowi
e opis—wyjasnienie co dokfadnie kryje sie pod dang pozycja

e szacunkowg kwote netto i wartos¢ podatku VAT, wg rozeznania rynku bad? ostatnio realizowanych
zamowien

31-002 Krakéw, ul. Kanonicza 25
tel. +48 516263600; wew. 600
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e jednostke miary.

Zadaniem realizatora jest aktualizowanie i rozszerzania tej listy tak by Uzytkownik miat jak najbardziej petny i
aktualny zestaw.

Biuro Zamdéwier Publicznych

BZP dokonuje kwalifikacji planowanego zakupu pod katem procedur zamdwien publicznych:
e 70 (zapytanie ofertowe) lub ZP (przetarg)
e UZO 9 uproszczone zapytanie ofertowe) opcjonalnie RR (rozeznanie rynku)
e  PU (ponizej ustawy) opcjonalnie ZB (zakup bezposredni)

W przypadkach ZO, ZP i RR, BZP ma mozliwos¢ wydrukowania wniosku o uruchomienie procedury. Po
akceptacji Kwestora i Kanclerza raporty te bedg miaty odpowiednig adnotacje.

= XPR'MER Wyszukaj

3 Put 2 warystue 5 J N ZAPG/2017/0001/10... %

C ODSWIEZ o FUNKGJE ~ (5] RAPORTY ~ [7] OTWORZ DOKUMENT

trybu H 5 Waiosek & realizacig zamwicnia ponie) 30 tys. suro
Gruszezyhioki Piotr = 7Y
Przekazal 07,0605 14:48 E & Yinozsica P
wykonawea  Urazuln Giza
Proces: Zapobrzebowanie zgrupowane
Nrzadania ZAPG2017/0004/1/02
Urszula Glza
Zreakzowal  2017.06-08 15:04
Cpinie
dodatkowe:
Decyzje

Opinia nl zakupu' Patrzebne

Kwaliflkacia - PU - ponizaj Uslawy Uzasadnlenle planowany w roku 2017 zakup
kwalifikocjic czgsc do nopraw sprzatu
kompularawego nia przekracza
kwoty 30 tys. euro jednoczednie nie
przekracza kwoly 25 tys PLN z
RUZP w UPJP2 - bez
nmendmuania “skin na welannvm

Kwestor i Kanclerz

Obie osoby majg mozliwos¢ zatwierdzenia badZ odrzucenia wniosku. W obydwu przypadkach majg mozliwoéé
wyrazenia opinii na jego temat.

31-002 Krakow, ul. Kanonicza 25
tel. +48 516263600; wew. 600
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