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REGULAMIN SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA II W KRAKOWIE

Rozdziat I
Postanowienia ogdlne

§1

System biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawia II w Krakowie,
zwanego dalej ,System UPJPII" stuzy realizacji ustawowych zadarin wykonywanych przez
Uniwersytet jako szkote wyzszg. Funkcjonowanie systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla Il w Krakowie, zwanego dalej ,UPJPII” lub ,Uczenia”
okresla niniejszy Regulamin oraz inne akty prawne, w szczegélnoéci: Ustawa z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1842 z p6zn. zm.),
Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 1989 r. Nr 29, poz. 154 z péZn. zm.) i Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r,, poz. 642) oraz Statut Uniwersytetu Papieskiego
Jana Pawta Il w Krakowie z dnia 8 czerwca 2015 r.

Rozdzial 11
Struktura i zadania systemu biblioteczno-informacyjnego UPJPII
§2

1. System biblioteczno-informacyjny UPJPII tworza:
1) Biblioteka Gtéwna Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawtla Il w Krakowie zwana dalej
»BGUPJPII" lub ,Biblioteka Gtéwna UPJPII”
2) biblioteki jednostek dydaktyczno-organizacyjnych UPJPII, zwane dalej ,bibliotekami
systemu”, ktore spetniajg warunki katalogowania, przechowywania i udostepniania
zbioréw zgodnie z zasadami okre$lonymi przez BGUPJPII (zatgcznik nr 3).

Bibliotekami systemu biblioteczno-informacyjnego na dziefi podpisania Regulaminu
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II
w Krakowie sa biblioteki wymienione w zatgczniku nr 1.

2. Poza bibliotekami wymienionymi w pkt. 1 i 2 w ramach jednostek dydaktyczno-
organizacyjnych UPJPII moga istnie¢ réwniez tzw. ksiegozbiory poszczegélnych jednostek

dydaktyczno-naukowych tworzone w miare potrzeb.

3. Nad Systemem biblioteczno-informacyjnym UPJPII nadz6r merytoryczny sprawuje Dyrektor
Biblioteki Gtéwnej UP]JPIL
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4. W Uczelni dziata Senacka Komisja Biblioteczna jako organ opiniodawczy Rektora, realizujgca
zadania rady bibliotecznej. Tryb powotywania oraz szczegdétowe kompetencje Komisji okresla
Statut UPJPII i regulaminy szczegbtowe.

§3

Zgodnie z § 86 Statutu UPJPII tworzenie, przeksztatcanie lub likwidacja struktur bibliotecznych
nalezy do kompetencji Rektora za zgoda Senatu i w porozumieniu z Dyrektorem BGUP]PII.

§4

1. System biblioteczno-informacyjny UPJPII stanowi gitéwny element systemu zarzadzania
wiedza na Uniwersytecie Papieskim, a jego podstawowym zadaniem jest zaspakajanie potrzeb
spotecznosci uniwersyteckiej poprzez zapewnienie jej dostepu do zbioréw oraz informacji
naukowej niezbednych do prowadzenia prac naukowo-badawczych oraz dziatalnosci

dydaktyczne;j.

2. Celem Systemu biblioteczno-informacyjnego UPJPII jest integrowanie zasobdow wiedzy
udokumentowanej, ich rozwdj zgodnie z profilem dziatalnosci Uczelni i potrzebami
uzytkownikow oraz doskonalenie metod dostepu do informacji i dzielenia sie wiedza.

§5

1. Zgodnie z §2 ust. 1, pkt. 1 Regulaminu, Biblioteka Gldwna stanowi podstawe systemu
biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta I w Krakowie i koordynuje
jego dziatalnos$¢. Zasady jej funkcjonowania okresla Regulamin Biblioteki Gtéwnej UPJPII
stanowigcy zatgcznik nr 2.

2. Zgodnie z §2 ust. 1, pkt. 2 Regulaminu, biblioteki systemu UPJPII podlegajg Kierownikowi
jednostki dydaktyczno-organizacyjnej zobowigzanemu do wspétpracy z Dyrektorem BGUPJPIL
Regulamin Bibliotek Jednostek Dydaktyczno-Organizacyjnych wchodzgcych w sktad Jednolitego
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawila Il w Krakowie
stanowi zalgcznik nr 3.

3. Zgodnie z § 2 ust. 2 Regulaminu, tzw. ksiegozbiory, tworzone w miare potrzeb dydaktyczno-
naukowych, poszczegblnych jednostek dydaktyczno-organizacyjnych UPJPII podlegajg
kierownikom tych jednostek lub osobom przez nich wyznaczonym. Opieke merytoryczng nad
tymi ksiegozbiorami sprawuje Dyrektor BGUP]PIL. Regulamin ksiegozbioréw niewchodzgcych
w sktad Jednolitego Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta
I w Krakowie stanowi zatacznik nr 4.

§6

1. Do podstawowych zadan bibliotek wchodzacych w sklad Systemu biblioteczno-
informacyjnego UPJPII nalezy:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

gromadzenie zbioréw tradycyjnych oraz =zasobéw informacji elektronicznej
z uwzglednieniem potrzeb pracownikéw naukowych, naukowo- dydaktycznych,
dydaktycznych i studentéw UPJPII;

ewidencjonowanie gromadzonych zbioréw zgodnie z zasadami okreslonymi
w Rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr
205, poz. 1283);

opracowanie zbioréw bibliotecznych w sposéb zapewniajacy powszechnie dostepna
i spdjng informacje o tych zbiorach, a takze tworzenie wspélnego i jednolitego katalogu
online w programie bibliotecznym stosowanym przez BGUP]PII;

udostepnianie zbioréw bibliotecznych oraz zasobéw informacji elektronicznej
w sposéb zapewniajgcy peiny dostep dla wszystkich czlonkéw spotecznosci
akademickiej UP]PII i uwzgledniajacy potrzeby oséb niepetnosprawnych;

udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i rzeczowych oraz wspomaganie
uzytkownikdéw w korzystaniu z zasob6éw bibliotek w ramach Systemu UPJPII;

nalezyte przechowywanie i ochrona zbioréw;

przeprowadzanie okresowo skontrum zbioréw zgodnie z zasadami okre$lonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 205, poz. 1283);

uzgadnianie stanu majatkowego biblioteki z Kwesturg UPJPII (raz do roku);
selekcjonowanie i ubytkowanie zbioréw nieprzydatnych i zniszczonych;

10) wspotpraca bibliotek Systemu biblioteczno-informacyjnego UPJPII z kadra naukowa

jednostek w realizacji zadan naukowo-dydaktycznych Uczelni;

11) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie dziatalno$ci bibliotek;
12)wspétdziatanie z innymi bibliotekami, instytucjami, organizacjami i towarzystwami;
13) organizowanie konferencji, sympozjéw, konkurséw i szkoleri zwigzanych z dziatalnoécia

bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego UPJPII;

14) doskonalenie form i metod pracy biblioteczne;j;

§7

Dane osobowe uzytkownikéw gromadzone w systemie biblioteczno-informacyjnym podlegaja
ochronie zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

§8

W bibliotekach Systemu biblioteczno-informacyjnego UPJPII objetych zintegrowanym systemem
bibliotecznym (tj. zespot moduléw umozliwiajacy catoSciowy proces zarzadzania biblioteka)
uzytkownik ma prawo do posiadania wytgcznie jednego konta bibliotecznego.

§9

1. Udostepnianie zbioréw w ramach bibliotek Systemu biblioteczno-informacyjnego UPJPII
odbywa sie:
1) na miejscu;
2) przez wypozyczenia na zewnatrz;
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3) przez wypozyczenia miedzybiblioteczne;
4) przez dostep do zasobow elektronicznych za posrednictwem Internetu;
5) przez wykonywanie kopii materiatéw bibliotecznych.

2. Szczegbtowe zasady korzystania ze zbioréw w ramach bibliotek, o ktérych mowa w ust. 1
tego paragrafu okre$laja Regulaminy bedgce zatacznikami 2-4 oraz inne przepisy

wewnetrzne.

3. Godziny otwarcia bibliotek nalezacych do Systemu Biblioteczno-Informacyjnego UPJPII

dla

uzytkownikow ustalajg kierownicy jednostek organizacyjnych w porozumieniu

z Dyrektorem BGUPJPIL
§10

1. Z Systemu biblioteczno-informacyjnego UPJPII moga korzysta¢:
1) pracownicy, doktoranci i studenci UPJPII;
2) uzytkownicy spoza UPJPII w zakresie okreslonym w Regulaminach stanowiacych
zataczniki 2-4.

§11

1. Biblioteki Systemu biblioteczno-informacyjnego UPJPII, okre$lone w § 2. ust. 1 pkt. 2, s3

zobowigzane:

1) do wspébtpracy z Biblioteka Giéwng UPJPIl oraz innymi bibliotekami Systemu
biblioteczno- informacyjnego UPJPII, przy czym moga réwniez wspodtpracowac z innymi

instytucjami naukowymi i kulturalnymi w kraju i zagranica.

2) do przekazywania aktualnych informacji o bibliotece i jej zasobach do Biblioteki Gtownej

UPJPIL

2. Aktualng liste bibliotek wchodzacych w sktad systemu biblioteczno-informacyjnego UP]PII

zamieszcza Biblioteka Gléwna UPJPII na swojej stronie WWW.

§12

Niniejszy regulamin ma charakter ogélny i stanowi podstawe do opracowania wewnetrznych
regulaminéw bibliotek i tzw. ksiegozbioréw okreslonych w § 2 ust 1. i 2., uwzgledniajgcych

specyfike poszczego6lnych jednostek organizacyjnych UPJPIL

Rozdzial III

§13

Przepisy koncowe

1. Wszelkie zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowig jego integralng czesc¢.

2. Regulamin wchodzi w Zycie po jego zatwierdzeniu przez Senat i podpisaniu przez Rektora.
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Powyzszy Regulamin zostat uchwalony przez Senat Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie dnia 26 lutego 2018 roku.

REKTOR

L. vece

ks. prof. dr bab. Wojciech Zyzak

Krakéw, 26 lutego 2018 r.
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ZAEACZNIK NR 1 DO REGULAMINU SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO UNIWERSYTETU
PAPIESKIEGO JANA PAWEA 11 W KRAKOWIE

Bibliotekami Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu Jana Pawta 11 w Krakowie

wraz z Bibliotekg Gtéwnga UPJPII na dzien podpisania regulaminu sa:

1. Biblioteka Wydziatu Historii i Dziedzictwa Kulturowego
2. Biblioteka Instytutu Historii Sztuki i Kultury

3. Biblioteka Instytutu Liturgicznego

4. Biblioteka Katedry Patrologii i Historii Dogmatu
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ZALACZNIK NR 2 DO REGULAMINU SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO UNIWERSYTETU
PAPIESKIEGO JANA PAWEA II W KRAKOWIE

REGULAMIN BIBLIOTEKI GEOWNE] UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO
JANA PAWEA 11 W KRAKOWIE

Rozdzial I
Przepisy ogélne
§1

1. Biblioteka Gléwna Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie, zwana dalej
»~BGUPJPII" lub ,Biblioteka Gtéwna UPJPII", dziata na podstawie Statutu Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie z dnia 8 czerwca 2015 r. oraz zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016
r., poz. 1842 z pézn. zm.), przepisami Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1989 r. Nr 29, poz. 154 z pézn.
zm.) i przepisami Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity:
Dz. U.z 2012 r,, poz. 642), Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie.

2. Biblioteka Gtéwna UPJPIl jest jednostky organizacyjng Uniwersytetu Papieskiego Jana
Pawta Il w Krakowie, zwanego dalej takze ,Uniwersytetem Papieskim” , ,Uniwersytetem” lub
»UPJPII", stanowi podstawe Systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Papieskiego
Jana Pawta Il w Krakowie i koordynuje jego dziatalno$¢.

3. Biblioteka Gtéwna UPJPII jest kontynuatorka Biblioteki Papieskiej Akademii Teologicznej
w Krakowie i stanowi gtéwne ogniwo w sieci naukowych i fachowych bibliotek koscielnych

na terenie Metropolii Krakowskiej.

4. Nadzor nad dziatalnoscig Biblioteki Giéwnej UPJPII sprawuje Rektor Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie.

5. Organem opiniodawczym Rektora jest Senacka Komisja Biblioteczna.

Rozdziatl II

Biblioteka Gléwna Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla Il w Krakowie

Zadania Biblioteki Gtéwnej UP]PII
§2

1. Do podstawowych zadan Biblioteki Gtownej UPJPII nalezy:
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a) gromadzenie i uzupelnianie zbioréw tradycyjnych oraz zasobéw informacji
elektronicznej z uwzglednieniem potrzeb pracownikéw naukowych i studentéw UPJPII;

b) ewidencjonowanie gromadzonych zbioréw zgodnie 2z zasadami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 205, poz. 1283);

c) opracowanie zbioréw bibliotecznych w sposéb zapewniajacy powszechnie dostepna
i spojna informacje o tych zbiorach, a takze tworzenie wspdlnego katalogu online
w programie bibliotecznym stosowanym przez BGUPJPII;

d) udostepnianie zbioréw bibliotecznych oraz zasobdéw informacji elektronicznej
w sposob zapewniajacy pelny dostep dla wszystkich cztonkéw spotecznoéci
akademickiej UPJPII z uwzglednieniem potrzeb oséb niepelnosprawnych;

e) przeprowadzanie okresowo skontrum zbioréw zgodnie z zasadami okre$lonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 205, poz. 1283);

f) uzgadnianie stanu majatkowego biblioteki z Kwesturg UPJPII (raz do roku);

g) udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i rzeczowych oraz wspomaganie
uzytkownikéw w korzystaniu z zasobow biblioteki;

h) prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej w formie szkolen bibliotecznych, konsultacji,
praktyk i stazy zawodowych;

i) dokumentowanie dorobku naukowego pracownikéw UPJPIl, w tym tworzenie
repozytorium tekstéw naukowych powstatych w UP]JPII;

j) tworzenie Biblioteki Cyfrowej UPJPII;

k) rozwijanie wspétpracy miedzybibliotecznej oraz wymiany wydawnictw z bibliotekami
i innymi instytucjami krajowymi i zagranicznymi;

1) promowanie i popularyzowanie dziatalnosci Uniwersytetu, zasobéw i ustug BGUPJPII;

m) organizowanie konferencji i sympozjow;

n) wspodtpraca z bibliotekami oraz innymi instytucjami naukowymi i kulturalnymi w kraju
i zagranicg m.in. w zakresie gromadzenia i opracowania zbioréw i in,;

0) doskonalenie zawodowe pracownikow;

p) nalezyte przechowywanie i ochrona zbiorow;

q) prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz pelnienie funkcji koordynatora
dziatalnosci bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni.

2. BGUPJPII udostepnia zbiory:
a) na miejscu;
b) przez wypozyczenia na zewnatrz;
c) przez wypozyczenia miedzybiblioteczne zamiejscowe;
d) przez dostep do zasobow elektronicznych za posrednictwem Internetu;
e) przez wykonywanie kopii materiatow bibliotecznych.

3. BGUP]JPII prowadzi dziatalnos¢ informacyjna przez:

a)
b)
c)
d)

udostepnianie katalogéw swoich zbioréw;
udzielanie informacji o zbiorach wtasnych i zbiorach innych bibliotek;
tworzenie baz danych;
organizowanie dostepu do zasobdw elektronicznych;
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e) wykonywanie kwerend bibliograficznych, bibliotecznych, dokumentacyjnych.

Organy Biblioteki Gtéwnej UP]JPII

§3

Bibliotekg Gtéwng UPJPII zarzadza Dyrektor powotany przez Rektora, po zasiegnieciu opinii
Senatu.

Dyrektorem BGUPJPII powinna by¢ osoba posiadajgca odpowiednie kwalifikacje
biblioteczne inaukowe, zgodnie z art. 88 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym.

Dyrektor BGUPJPIl sprawuje nadzdér merytoryczny nad Systemem biblioteczno-
informacyjnym Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II.

Dyrektor kieruje Biblioteka Gtéwna UP]JPII, a w szczegdlnoSci:

a) reprezentuje jg na zewnatrz;

b) jest przetozonym wszystkich pracownikéw BGUP]JPII;

¢) organizuje i nadzoruje prace w BGUPJPII w celu nalezytego wypelniania przez nig
natozonych zadan;

d) przedktada wnioski w sprawach zatrudnienia, awanséw, nagréd i wyréznien
pracownikow;

€) umozliwia podwyzszanie kwalifikacji pracownikéw BGUP]PII;

f) opracowuje plany rozwoju BGUPJPII i ksztatcenia kadry bibliotecznej;

g) sktada wtadzom Uczelni sprawozdania z dziatalno$ci BGUPJPII i bibliotek systemu.

Dyrektor Biblioteki Gléwnej UPJPIl moze wydawal zarzgdzenia wewnetrzne w celu
prawidtowego funkcjonowania sytemu biblioteczno-informacyjnego.

Rektor na zaopiniowany przez Senacka Komisje Biblioteczng wniosek dyrektora Biblioteki
Gtéwnej UP]JPII, powotuje zastepce dyrektora. '

Kompetencje zastepcy Dyrektora ustala Dyrektor Biblioteki Gtéwnej UPJPIL.

W czasie nieobecnosci Dyrektora, jego obowiazki wykonuje wyznaczony przez niego
pracownik (lub zastepca Dyrektora, o ile zostat powotany), ktéry odpowiada za caloksztatt
dziatalnos$ci BGUPJPII na okres zastepstwa.

Struktura organizacyjna Biblioteki Gtownej UP]JPII

§4
Wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Biblioteki Gtéwnej UPJPII sg dzialy, w ramach
ktérych moga by¢ tworzone sekcje i samodzielne stanowiska pracy.

Tworzenie, przeksztatcanie lub likwidacja struktur bibliotecznych, o ktérych mowa
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w ust. 1, nalezy do kompetencji Rektora za zgodg Senatu i w porozumieniu z Dyrektorem
Biblioteki Gtownej UPJPIL.

Strukture organizacyjna Biblioteki Gtéwnej UP]PII stanowig:
a) Dyrekcja;

b) Sekretariat;

c) Bibliotekarz Systemowy;

d) Dzial Udostepniania i Informacji Naukowej;
e) Dziat Gromadzenia Wydawnictw Zwartych;
f) Dziat Opracowania Wydawnictw Zwartych;
g) Dziat Wydawnictw Ciagtych;

h) Dziat Biblioteka Cyfrowa UP]PII;

i) Dziat Introligatorni; ,

j) Dziat Obstugi Technicznej Budynku.

W Bibliotece Gtéwnej UPJPII dziala Komisja do Spraw Gromadzenia, Preselekcji i Selekcji
Zbioréw powotana przez Dyrektora biblioteki dziatajagca na podstawie wewnetrznych
regulaminéw wydanych przez Dyrektora BUP]PIL

Zasady funkcjonowania Biblioteki Giéwnej UPJPII

§5

Biblioteka Gtéwna UPJPII jest dostepna dla uzytkownikéw w wyznaczonych dniach
i godzinach ogtoszonych na stronie internetowej biblioteki z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy lub wyznaczonych jako tzw. ,dni rektorskie” przez Rektora Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie.

W uzasadnionych okoliczno$ciach Dyrektor Biblioteki Gtéwnej UPJPIl ma prawo zamknaé
czasowo biblioteke lub zawiesi¢ udostepnianie zbioréw dla uzytkownikéw (np. brak pradu,
prace zwigzane ze skontrum lub prace remontowe).

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke Gtéwna UPJPII podlegaja ochronie zgodnie
z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki Gtownej UP]PII jest bezptatne.

Korzystanie ze zbiorow bibliotecznych nie moze narusza¢ praw autorskich,
w szczegoblnosci warunkow umoéw licencyjnych oraz przepisow ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (tekst jednolity: Dz. U. 2016, poz. 666).

Pomieszczenia Biblioteki Gtownej UPJPIl sg monitorowane, a zbiory chronione
elektronicznym systemem zabezpieczen.

Na terenie Biblioteki Gtéwnej UPJPII mozna korzysta¢ z wlasnego sprzetu elektronicznego
(np. laptopdw, tabletéw) wytacznie w celach naukowych, informacyjnych i edukacyjnych.
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Fotografowanie i filmowanie pomieszczenn bibliotecznych wymaga uzyskania uprzedniej
pisemnej zgody Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UPJPII.

Biblioteka Gtéwna UPJPII udostepnia pokoje do pracy indywidualnej. Czytelnik korzystajacy
z pokoju nie ma prawa zamknaé sie w nim na klucz. Za zgoda dyzurujacego bibliotekarza
moze pozostawi¢ w nim swoje rzeczy na kolejny dzien uzytkowania. Szczegélowe zasady
korzystania z pokoju do pracy indywidualnej okre$la wewnetrzny regulamin wydany przez
Dyrektora BUPJPIL.

Czytelnicy zobowigzani sg do pozostawienia w szatni odziezy wierzchniej, parasoli, teczek
i toreb, a takze do wyciszenia telefonu komérkowego i innego sprzetu elektronicznego.

Na teren Biblioteki Gtéwnej UPJPII nie mozna wnosi¢ przedmiotéw mogacych stanowié
zagrozenie dla bezpieczenstwa ludzi lub zbioréw.

Na terenie Biblioteki Gtéwnej UPJPII obowigzuje cisza oraz zakaz palenia tytoniu
i spozywania napojow alkoholowych.

Na terenie Biblioteki Giéwnej UPJPII mozna spozywa¢ positki i napoje wytacznie
w wyznaczonych miejscach.

Biblioteka Gtéwna UPJPII nie ponosi odpowiedzialnoéci za rzeczy pozostawione na jej
terenie bez nadzoru.

Na terenie Biblioteki Gtéwnej UP]PII funkcjonuje bezprzewodowa sie¢ WiFi. Uzytkownicy
moga korzystal z niej na wiasnym sprzecie elektronicznym. Sie¢ WiFi jest dostepna
w godzinach otwarcia Biblioteki, przy czym uzytkownicy nie moga z niej korzystaé w sposéb
naruszajgcy obowigzujgce przepisy prawa i zasady wspotzycia spotecznego.

Dyrekcja Biblioteki Gtéwnej UPJPII moze odméwié prawa do przebywania na terenie
budynku i korzystania ze zbioréw osobom zagrazajgcym bezpieczefistwu i porzgdkowi
publicznemu oraz naruszajacym przepisy prawa, w tym postanowienia niniejszego
Regulaminu oraz zachowujacym sie sprzecznie z ogélnie przyjetymi zasadami wspotzycia
spotecznego.

Zasady udostepniania zbioréw w Bibliotece GEOWNE] UPJPII

§6

Przepisy ogélne

Uzytkownicy maja prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Gléwnej UPJPI],
uzyskania informacji o zbiorach oraz do pomocy ze strony pracownikéw biblioteki
w zakresie wyszukiwania informacji.

Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Gtéwnej UPJPII na miejscu przystuguje

wszystkim zainteresowanym osobom petnoletnim.
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W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki Gtéwnej UPJPII moze dopuscié
do korzystania ze zbioréw osoby, ktére nie spetniajg wymogoéw okreslonych w pkt. 2.

Prawo do wypozyczania materiatéw bibliotecznych na zewnatrz przystuguje uzytkownikom,
ktérzy otrzymali odpowiednie uprawnienia wedlug zatgcznika nr 2 do niniejszego
regulaminu, w szczego6lnosci: pracownikom, studentom, doktorantom oraz stuchaczom
podyplomowych studiéw Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II, innych krakowskich szkét
wyzszych i1 placowek naukowych oraz osobom zwigzanym z instytucjami KoSciota
katolickiego na terenie Archidiecezji Krakowskiej.

Warunkiem korzystania z Biblioteki Gléwnej UPJPIl jest posiadanie waznego konta
bibliotecznego zakladanego z chwilg dokonania zapisu do Biblioteki.

W celu zapisania sie do biblioteki nalezy przedstawic¢:

a) studenci/doktoranci: wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem (dowdd osobist} lub

paszport) oraz wazng legitymacje studencka/doktorancka;

b) nauczyciele akademiccy, osoby zwiazane z instytucjami Kosciota katolickiego na terenie

Archidiecezji Krakowskiej: wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem (dowdd osobisty
lub paszport), i zaswiadczenie od pracodawcy (nie jest wymagane jezeli informacje
o pracowniku s3 dostepne na stronie www pracodawcy).

c) osoby posiadajace zameldowanie w Krakowie: wazny dokument toZsamosci ze zdje¢ciem

(dowdd osobisty lub paszport);

d) pozostate osoby fizyczne: wazny dokument tozsamosci ze zdjgciem (dowdd osobisty lub

paszport), przy czym w odniesieniu do tych os6b istnieje mozliwoé¢ korzystania
z Biblioteki Gtéwnej UP]JPII tylko na miejscu.

0d uzytkownikéw zapisywanych do Biblioteki Gléwnej UPJPIl wymagane jest wypetnienie
formularza zapisu oraz podpisanie zobowigzania do przestrzegania Regulaminu Biblioteki
Géwnej UP]PII zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.

Konto biblioteczne wazne jest przez okres jednego roku akademickiego, po czym nastepuje
jego blokada. W celu ponownej aktywacji konta nalezy przedtozy¢ stosowne dokumenty -
pkt. 6.

Studentow szkdt wyzszych do korzystania ze zbioréw uprawnia elektroniczna legitymacja
studencka (ELS), pod warunkiem uprzedniego dokonania zapisu do biblioteki.

Przy zapisie do biblioteki studenta Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie jego
status biblioteczny zostaje aktywowany réwniez w ogélnouczelnianym systemie
PROAKADEMIA.

Studenci zagraniczni i stypendy$ci UPJPII mogg korzystaé ze zbioréw Biblioteki Gtownej
UPJPII wylacznie na miejscu, z zastrzezeniem zdania kolejnego. W przypadku pobytu na
studiach/stypendium trwajgcych dtuzej niz trzy miesigce moga oni wypozycza¢ ksigzki na
zewnatrz pod warunkiem dostarczenia poreczenia ze strony opiekuna naukowego, ktéry
zobowigzuje sie do dopilnowania zwrotu wypozyczonych ksigzek.
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Korzystajacy z ustug Biblioteki Gtéwnej UPJPII powinien kazdorazowo okazywaé karte
biblioteczna lub ELS.

Karty bibliotecznej oraz ELS nie wolno odstepowa¢ osobom trzecim.

W wyjatkowych przypadkach, takich jak dlugotrwata choroba, kalectwo, inne zdarzenie
losowe uzytkownik ma prawo upowazni¢ osobe trzecig do korzystania ze swojego konta
bibliotecznego. Upowaznienie moze by¢ jednorazowe lub state (na dany rok akademicki).
W celu upowaznienia, wtasciciel konta zobowiazany jest wypeknié¢ odpowiedni formularz
(zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu).

Osoba upowazniona przez wiasciciela do korzystania z jego konta bibliotecznego przy
korzystaniu ze zbioréw i ustug biblioteki winna kazdorazowo wylegitymowa¢ sie dowodem
osobistym.

Utrate karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji studenckiej oraz kazda zmiane
danych osobowych lub adresu zamieszkania/zameldowania nalezy niezwtocznie zglosié
w bibliotece.

Utracona karta biblioteczna zostaje niezwlocznie zastrzezona (dezaktywowana).

Duplikat karty bibliotecznej wystawiany jest po zgloszeniu utraty karty na wniosek
wtasciciela konta.

Biblioteka Gtéwna UPJPII nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieuprawnione uzycie konta
i karty bibliotecznej. Wszystkie skutki takiego uzycia obciazaja wtasciciela konta.

Kazdy uzytkownik przed skorzystaniem z ustug Biblioteki Gtéwnej UPJPII zobowigzany jest
do wpisania sie do ,,Ewidencji odwiedzin”.

Materiaty biblioteczne znajdujace sie w magazynie zwartym mozna zamawiaé przez:

1) odreczne wypetnienie rewersu i zlozenie go u dyzurnego bibliotekarza (ksiegozbidr
z magazynu zwartego i zbiory specjalne);

2) Komputerowy Katalog Zbioréw Biblioteki Gtéwnej UPJPII dostepny on-line ze strony
internetowej biblioteki stanowiacej podstrone www Uniwersytetu Papieskiego.

Zamowienia elektroniczne realizowane sa nie p6Zniej niz w ciggu dwdch godzin od momentu
ztozenia zamdéwienia. Zaméwienia ztoZone na pot godziny przed zamknieciem Biblioteki
realizowane s3 w dniu nastepnym. Rewersy tradycyjne realizowane s3 w miare mozliwoéci
na biezaco.

Dzieta zamoéwione oczekuja na odbiér przez pie¢ dni roboczych. Po tym terminie
zamoOwienie jest anulowane.

Korzystajacy ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej UPJPII ponoszg odpowiedzialno$¢é materialng
za uszkodzenie lub utrate udostepnionych im materiatéw.
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§7

Korzystanie na miejscu

Do korzystania ze zbioréw na miejscu uprawnia wazna karta biblioteczna lub elektroniczna
legitymacja studencka.

Na miejscu udostepnia sie zbiory, ktére dostepne sa w Bibliotece Gtéwnej UPJPII oraz
pozycje sprowadzone w drodze wypozyczania miedzybibliotecznego.

Ze zbioré6w w wolnym dostepie uzytkownik korzysta samodzielnie. Dokumenty
wykorzystane winny by¢ odktadane na wyznaczone w tym celu miejsca.

Ze zbioréw biblioteki korzysta sie na miejscu wytacznie w obrebie strefy wolnego dostepu
obejmujacej L i Il pietro budynku biblioteki.

Zbiory specjalne (rekopisy, starodruki, zbiory cenne) udostepnia sie w Czytelni zbiorow
specjalnych. Szczegétowe zasady udostepniania okresla zatgcznik nr 6.

Multimedia udostepnia sie na wolnym dostepie w wyznaczonym miejscu.

Komputery udostepniane uzytkownikom przez Biblioteke Gtéwng UPJPII przeznaczone
sa wylgcznie do prac wilasnych o charakterze naukowym i edukacyjnym oraz do
wyszukiwania informacji w oparciu o katalogi, bazy danych, czasopisma elektroniczne
i zasoby Internetu.

Czytelnik ma prawo do samodzielnego skanowania materiatéw bibliotecznych przy uzyciu
rozmieszczonych w bibliotece skaneréw, wylacznie na uzytek prywatny i w granicach
okreélonych przez przepisy prawa, w szczegélnosci przez prawo autorskie.

Dopuszcza sie wykonywanie kopii cyfrowych wtasnym aparatem fotograficznym bez uzycia
lampy btyskowej i przy wyciszonym dZzwieku. Wykorzystanie kopii jest mozliwe wytgcznie
w zaKkresie wilasnego uzytku przy przestrzeganiu obowiazujgcych przepiséw prawa,
w szczegdlnoséci przepisow dotyczacych praw autorskich.

§8

Wypozyczanie na zewnatrz

Prawo do korzystania z wypozyczania poza obreb Biblioteki Giéwnej UP]PI], uprawnienia
w zakresie liczby wypozyczonych ksigzek oraz okres wypozyczenia okresla zatacznik nr 2.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki Gtéwnej UPJPII moze przyznac prawo
do wypozyczania zbioréw poza obreb biblioteki takze innym osobom.

Poza Biblioteke Gtéwng UPJPII nie wypozycza sie dokumentow, ktére oznaczone s3 jako
yudostepniane na miejscu”, a w szczegdlnosci:
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a) zbioréw specjalnych (starych drukéw, rekopiséw);

b) dziet rzadkich i kosztownych;

c) dziet wydanych do 1950 r. - gdy biblioteka posiada tylko jeden egzemplarz tytutu;

d) dziet znajdujacych sie w wydzielonych kolekcjach;

e) gazet i czasopism;

f) encyklopedii, stownikéw, bibliografii - gdy biblioteka posiada tylko jeden egzemplarz
tytutu;

g) dziet uszkodzonych, wymagajacych konserwacji.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki Gtéwnej UPJPII moze wyrazié pisemna
zgode na wypozyczenie na ustalony okres czasu dokumentéw wymienionych w ust. 4,
z wyjatkiem obiektéw wyszczegdlnionych w pkt. a) b).

Jednostki organizacyjne Uniwersytetu Papieskiego dokonuja wypozyczen na odrebnych
zasadach, ustalanych przez Dyrektora Biblioteki Gitéwnej UPJPIl w porozumieniu
z Kierownikiem danej jednostki po wczedniejszym zlozeniu w Bibliotece Gtéwnej UP]JPII
deklaracji zatozZenia konta bibliotecznego dla jednostki UP]PII zatgcznik nr 3.

Ksigzki znajdujace si¢ w strefie wolnego dostepu czytelnik moze dostarczy¢ bezposrednio
dyzurujacemu bibliotekarzowi w celu zrealizowania wypozyczenia.

Na ksiazki, ktére sa aktualnie wypozyczone mozna sktada¢ rezerwacje za poérednictwem
katalogu komputerowego Biblioteki Gtéwnej UPJPII.

Czytelnicy otrzymuja zaméwione ksigzki tylko za okazaniem waznej karty bibliotecznej lub
ELS (osoby upowaznione — dokumentu tozsamosci).

Kazdy czytelnik ma prawo do trzykrotnej prolongaty wypozyczonej ksigzki, pod warunkiem,
ze nie jest ona zamoéwiona przez innego czytelnika. Prolongata musi nastapi¢ nie p6Zniej niz
w dniu uptywu terminu zwrotu. Okres prolongaty ustalany jest zgodnie ze statusem jaki
posiada czytelnik.

Prolongaty wypozyczonych materialéw dokonuje sie poprzez komputerowy katalog zbioréw
biblioteki lub w wyjgtkowych sytuacjach osobiscie w Bibliotece Gtéwnej UPJPIL.

Uzytkownicy otrzymujg e-mailowa informacje o zaméwionych ksigzkach do odbiory,
zblizajagcym sie terminie zwrotu, mozliwosci prolongaty oraz o przetrzymaniu
wypozyczonych ksigzek. Warunkiem generowania takich informacji jest podanie adresu
poczty elektronicznej podczas zapisu do BGUPJPII.

Uzytkownicy ponoszg pelna odpowiedzialnoé¢ za wypozyczone dziela i ich zwrot
w wyznaczonym terminie. W przypadku niezwrdcenia wypozyczonych ksigzek biblioteka
wysyta upomnienie droga elektroniczng w przeciggu miesigca po obowigzujacym terminie
zwrotu. W razie nie zwrocenia dzieta Biblioteka Gtéwna UPJPIl wysyla pisemny monit.
Warto$ciag wystanego monitu obcigzane jest konto czytelnika wedlug obowigzujacego
zarzadzenia Rektora UPJPIl. Po uptywie terminu zwrotu okre§lonym w upomnieniu
Biblioteka Gtowna UPJPII zastrzega sobie prawo do wystgpienia na droge postepowania
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sgdowego.

Biblioteka stosuje nastepujgce rygory w przypadku niedotrzymania terminu zwrotu ksigzek:
- optate pieniezng w wysokosci okre$lonej obowigzujacym zarzadzeniem Rektora UPJPII;

- pozbawienie prawa korzystania z wypozyczalni (rezerwowanie, zamawianie,
wypozyczenie i prolongata) do momentu zwrotu przetrzymanych materiatéw bibliotecznych
i uiszczenia oplaty pienieznej.

Z natozonych rygorow w przypadku niedotrzymania terminu zwrotu materiatéw
bibliotecznych zwolnieni sa pracownicy naukowi, naukowo-dydaktyczni, dydaktyczni oraz
pracownicy administracji i Biblioteki UPJPII.

Termin zwrotu wypadajacy w niedziele lub $wieto upowaznia czytelnika do zwrotu ksigzek
w dniu roboczym po nim nastepujacym, bez obowiazku uiszczania optaty wynikajacej
z zarzadzenia Rektora UP]JPIL

W razie zagubienia lub zniszczenia ksigzki uzytkownik powinien niezwtocznie zgtosié¢ ten
fakt w BGUPJPII i zobowigzany jest:

- dostarczy¢ inny egzemplarz tego tytutu tego samego wydania lub nowsze lub

- uiéci¢ optate pieniezng w wysokosci okre$lonej obowiazujacym zarzadzeniem Rektora
UPJPIL

W razie zagubienia lub zniszczenia ksigzki uzytkownik jest zobowigzany wypenié
odpowiednie OS$wiadczenie (zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu). Egzemplarz
odnaleziony pozostaje wiasnoscig Biblioteki Gtéwnej UP]JPIL

Biblioteka Gtéwna UPJPIl moze z waznych powodéw zazgda¢ zwrotu wypozyczonych
ksigzek przed uptywem terminu ich zwrotu.

Studenci w celu uzyskania zaliczenia danego roku studiow zobowigzani sg zwrdéci¢
wypozyczone ksigzki i uisci¢ ewentualne optaty wynikajgce z obowigzujacego zarzadzenia
Rektora UPJPII.

Pracownicy Uniwersytetu Papieskiego, szkét wyzszych i innych zaktadow pracy w sytuacji
rozwigzania umowy o prace majg obowiazek uzyska¢ pisemne potwierdzenie uregulowania
wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki Gtéwnej UPJPII.

Naruszenie przepisow zawartych w niniejszym Regulaminie pocigga za soba okresowe
lub catkowite pozbawienie przez Dyrektora Biblioteki praw do korzystania z Biblioteki

Gtéwnej UPJPIL.

W innych sprawach zwigzanych z dziatalnoscig ustugowa Biblioteki nalezy zwracaé sie
do Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UPJPII lub jego Zastepcy.

str. 18



10.

11.

§9
Wypozyczenia miedzybiblioteczne

W ramach wypozyczeri miedzybibliotecznych Biblioteka Gtéwna UPJPII umozliwia
korzystanie w celach naukowych ze zbioréw bibliotek zamiejscowych oraz wypozycza
materiaty z wlasnych zbioréw innym bibliotekom i instytucjom naukowym.

Prawo do korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej Biblioteki Gtéwnej UPJPII majg
biblioteki i instytucje naukowe krajowe i zagraniczne, po wypelnieniu Deklaracji
przystgpienia do wspdtpracy miedzybibliotecznej oraz zobowigzania do przestrzegania
zasad wypozyczen miedzybibliotecznych, zgodnie z zalacznikiem nr 8 do niniejszego
regulaminu.

Optaty zwigzane z ustugg Wypozyczalni Miedzybibliotecznej okreéla aktualne zarzadzenie
Rektora.

Biblioteka Gléwna UPJPII w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych sprowadza ksigzki
i inne materiaty z bibliotek i instytucji naukowych zamiejscowych dla pracownikéw
naukowych, naukowo-dydaktycznych, dydaktycznych oraz doktorantéw i studentéw
Uniwersytetu Papieskiego.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki Gtéwnej UPJPII moze wyrazi¢ pisemna
zgode na realizacje ustugi wypozyczenia miedzybibliotecznego takze innym, uzytkownikom
biblioteki.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych krajowych Biblioteka Gléwna UPJPII
sprowadza materiaty, ktorych nie posiadaja inne biblioteki krakowskie i ktére nie sa
dostepne w formie cyfrowej online.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych zagranicznych Biblioteka Gtéwna UPJPII
sprowadza materiaty, ktérych nie posiadaja inne polskie biblioteki i ktére nie sg dostepne
w formie cyfrowej online.

Zamowienia miedzybiblioteczne czytelnicy sktadaja osobiscie w Bibliotece Gtéwnej UPJPII
lub drogg e-mailowa na adres: wmbg@upjp2.edu.pl.

Warunkiem przyjecia zaméwienia jest posiadanie przez czytelnika aktywnego konta
bibliotecznego i dokladne wypelnienie formularza zamdwienia (zalacznik nr 10
do niniejszego regulaminu).

Sprowadzone ksigzki i inne dokumenty udostepniane sa czytelnikom wytgcznie
w Bibliotece Gtéwnej UPJPII bez prawa wypozyczenia ich na zewnatrz.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne sa realizowane miedzy bibliotekami na zasadach
wzajemnosci. Przesytki powinny by¢ oznaczane jako przesytki polecone lub wartosciowe.
Koszty optat pocztowych ponosi strona wysytajaca.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

Ustugi reprograficzne, skanowanie materiatéw i przesytanie w pliku poczta elektroniczng
jest bezptatne. Biblioteka UPJPII decyduje o wyborze wymienionych form udostepniania
swoich zbiorow.

W przypadku koniecznosci odptatnego sprowadzania ksigZek lub innych materiatéw
bibliotecznych wszystkie Kkoszty materialdw i przesytki ponosi osoba zamawiajjca
wg obowigzujgcego zarzadzenia Rektora UPJPII. Wymagane jest podpisanie zobowigzania do
indywidualnego pokrycia kosztéw zwiazanych z realizacjg zamdwienia (zat. nr 9)

Pracownicy UPJPII mogg sprowadza¢ ksigzki lub inne materialy biblioteczne wypelniajac
poswiadczenie posiadania s$rodkéw, wskazujgc zrédto finansowania, podpisane przez
odpowiedniego kierownika jednostki (zat. nr 9)

Ksigzki i inne materiaty biblioteczne sprowadza si¢ na czas okreslony przez biblioteke
wypozyczajaca. W razie potrzeby przedtuzenia okresu wypozyczenia czytelnik
ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt najpézniej na 7 dni przed uptywem terminu zwrotu.

W razie nieodebrania przez czytelnika sprowadzanych dla niego materiatow Biblioteka
Gtéwna UPJPII zastrzega sobie mozliwo$¢ odmowy realizacji zamoéwienia kolejnych
materiatow.

Biblioteka Giéwna UPJPII realizuje zamowienia miedzybiblioteczne na ksigzki i inne
dokumenty ze swoich zbioréw jezeli posiadajg status ,Dostepny”.

Dokumentdéw ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej UPJPII, ktére sa udostepniane wytacznie na
miejscu zgodnie z § 8 ust. 3 nie wypozycza sie w trybie wypozyczen miedzybibliotecznych.

W wyjatkowych przypadkach Dyrektor Biblioteki Gtéwnej UPJPII moze zezwoli¢ na pi$mie
na wypozyczenie miedzybiblioteczne materiatow bibliotecznych, o ktérych mowa w ust. 16.

Biblioteki i instytucje naukowe podejmujace wspotprace z Biblioteka Gltéwng UPJPII
w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych zobligowane sg do przestania wypehmionego
formularza deklaracji wspotpracy miedzybibliotecznej, ktéra jest podstawg do otworzenia
indywidualnego konta wypozyczen dla danej biblioteki/instytucji naukowej. Formularze
deklaracji podlegaja aktualizacji w przypadku zmiany osdb upowaznionych do sktadania
zamowien (zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu).

Ksiagzki i inne dokumenty ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej UPJPII moga by¢ zamawiane przez
biblioteki zamiejscowe za poSrednictwem komputerowego katalogu zbiordéw, poczty
elektronicznej lub listownie.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych z Biblioteki Gtéwnej UPJPII mozna
wypozyczy¢ jednorazowo do 5 pozycji materiatéw bibliotecznych.

Biblioteka Gtéwna UPJPII wypozycza zaméwione ksigzki i inne materiaty biblioteczne na
okres miesigca. Zmiana terminu zwrotu moze nastgpi¢ wylacznie po uzyskaniu pisemnej
zgody Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UP]PIL.
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23. W przypadku niezwrocenia, nieterminowego zwrdcenia, zniszczenia lub uszkodzenia
ksigzek lub innych materiatéw bibliotecznych Biblioteka Gtéwna UPJPII moze zawiesié
wspotprace miedzybiblioteczng z dang bibliotekg lub instytucja naukowa.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie

FORMULARZ ZAPISU DO BIBLIOTEKI GEOWNE] UNIWERSYTETU | y iaybibio..
PAPIESKIEGO JANA PAWEA 11 W KRAKOWIE

Podpis prac.........cuee..

NazZWisSKo! TTE (IMEONA) s iivussmvvausmuminsisssviess sovessiims sy i mas v st s viess seevowssss s e e 8T oawssis iV R TV oais s reaiaisis
AdVEs Stat e 0 ZamM I OW ETTIA wvwsssuisyuessvunisiss aosins vus s smess 3o vs oo s Vo s v o TV YS9 3 SR HB AG e ok

Adias do KoTeS DO STHCT oo sameismmms e i s o8 o oot S T B e B oo 00 b £ s e T s

Seria i NT dOWOAU 0SODISTEZO oo iee et e e e e e b s a b sttt et et b emtas b an ereens

Uczelnia/wydziat/miejsce pracy

Tryb studiéw: stacjonarne / niestacjonarne / podyplomowe / doktoranckie / trzeciego wieku

Nr legitymacji/zaswiadczenie z zaktadu pracy

T, RO G G A O O o s L T o S I e s
AQTERE-TAI101evorrensresmsssssanissnssseentsnssnrasssasass smmsensons serssibans essshass ssisusns asdswassvbasa R TS TS O R an b e spmmna pmnsemnnsasmssnane

Oswiadczam, iz zapoznatem /am sie z obowigzujgcym regulaminem Biblioteki Gtéwnej UPJPIL. Akceptuje
go i zobowigzuje sie do jego przestrzegania. W zgodzie z obowigzujacg ustawa o ochronie danych
osobowych informujemy, Zze Pana(i) dane nie beda przekazywane innym instytucjom lub osobom w celach
marketingowych Ustawa z dn. 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych; art. 24 ust. 1: Dz. U.
Nr 133, poz. 883).

W razie jakiejkolwiek zmiany danych zawartych w niniejszym formularzu zobowiazuje sie
do natychmiastowego powiadomienia o tym fakcie Biblioteke Gtéwng UPJPIL

Kralidw: Al commannnenammsamamsas i st

(podpis)
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Zatagcznik nr 2 do Regulaminu Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta I
w Krakowie

STATUSY CZYTELNIKOW BIBLIOTEKI UPJPII W KRAKOWIE

A Pracownicy Uniwersytetu Papieskiego

(prawo wypozyczania do 15 ksigzek na okres 3 miesiecy)

B Pracownicy naukowo-dydaktyczni innych uczelni Krakowa. Pracownicy naukowi innych
jednostek naukowych Krakowa. Cztonkowie organizacji i towarzystw powotanych przy
Uniwersytecie Papieskim. Emeryci i rencisci Uniwersytetu Papieskiego.

(prawo wypozyczania do 5 ksigzek na okres 3 miesiecy)

C Studenci Uniwersytetu Papieskiego wszystkich stopni, uczestnicy studiéw do licencjatu
naukowego (koScielnego) i doktoranci Uniwersytetu Papieskiego oraz studenci seminariéw
duchownych i innych koscielnych instytutéw studiéw wyzszych oraz wyzszych instytutéw
wiedzy religijnej afiliowanych przy Uniwersytecie Papieskim.

(prawo wypozyczania do 10 ksiqzek na okres 1 miesigca)

D Studenci wszystkich stopni i doktoranci innych uczelni Krakowa, uczestnicy studiéw
podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet Papieski, katecheci i duszpasterze
z terenu archidiecezji krakowskiej, osoby posiadajace state zameldowanie w Krakowie oraz
inne osoby za zgoda Dyrektora BGUPJPII.

(prawo wypozyczania do 5 ksiqzek na okres 1 miesiqca)

E Wypozyczenia miedzybiblioteczne
(prawo wypozyczania 5 ksigzek na okres 1 miesigca)

F Czytelnicy bez prawa wypozyczen na zewnatrz.

(korzystajq ze zbiorow na miejscu bez prawa wypozyczeii)

G Jednostki Uniwersytetu Papieskiego
(korzystajq z ksiegozbiorow na specjalnych prawach)
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Biblioteki Gtdwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie

Biblioteka Gléwna UPJPII w Krakowie

DEKLARACJA

ZALOZENIA KONTA BIBLIOTECZNEGO DLA JEDNOSTKI UPJPII

/ petna nazwa jednostki /

/ imie i nazwisko kierownika/dyrektora jednostki /

zwraca sie do Biblioteki Gldwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie o zatazenie konta wypozyczeil i zobowigzuje
sie do przestrzegania nizej wymienionych zasad wypozyczei dla jednostek UPJPIL

Zasady wypozyczen dla jednostek UPJPII

1. Okres waznosci zalozonego konta obejmuje jeden rok akademicki. Po uplywie terminu waznosci - konto nalezy odnowié
potwierdzajac lub zmieniajac na pi$mie dane na formularzu deklaracji.

3. Wypozyczane materialy biblioteczne wypozyczane sa na okres waznosci konta,

3. Limit konta na wypozyczone materiaty biblioteczne dla jednostek UP]PII ustalany jest indywidualnie wedtug potrzeb jednostki z
osoba sktadajaca deklaracje.

4, W ramach wypozyczen dla jednostek UPJPII realizowane mogg by¢ zaméwienia na materialy biblioteczne ujete w katalogu on-line
biblioteki, majace lokalizacje Biblioteka Gléwna oraz posiadajace status ,dostepny”.

5. Materialy biblioteczne zamawiane powinny byé droga elektroniczng poprzez katalog biblioteczny lub na pidmie poprzez
wypetnienie rewersu. Dopuszcza si¢ réwniez liste ksigzek z wypisanymi sygnaturami podpisang przez osobe odpowiedzialng za
materiaty biblioteczne danej jednostki.

5.Jednostka starajaca sie o przediuzenie waznosci konta na kolejny rok ma obowigzek pisemnie potwierdzi¢ posiadanie wszystkich
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych znajdujgcych sie na koncie jednostki.

6. W przypadku nieterminowego zwrdcenia, zniszczenia lub uszkodzenia materiatéw bibliotecznych Biblioteka UPJPII moze zawiesié
wspétprace z dang jednostka i zadaé zwrotu wszystkich wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych.

Odpowiedzialnoé¢ za materiaty znajdujace sie na koncie jednostki posiada pracownik:
Imiednazwiskoncaeniaminnassennsmses
Podpis pracownika:.......covevviciemecneeenerinsennsnes

Data i podpis dyrektora/kierownika jednostki

Adnotacje pracownika biblioteki Gtownej UPJPI1
- data otrzymania piSma.....cceievmnimiimsi s

- podpis pracownika biblioteki:......coiiniinninin
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Biblioteki Gléwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawtla II
w Krakowie

Upowaznienie jednorazowe / state

do korzystania z mojego konta bibliotecznego.

(podpis)
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie

Krakow, dn. cooeeeeveeeeiiiene,

PROTOKOL ZAGUBIENIA DZIEEA NR ..............

Nazwisko Limiie.menmmmmmaneas

STENATITE revmmsmsmsssmmemmarmassnnnmnssnmnssessanens: (WY petnia bibliotekarz)

I.  Zgodnie z poleceniem Dzialu Gromadzenia Wydawnictw Zwartych w zamian z zagubiong
ksigzke odkupitam/tem:

I1. Czytelnik wptacit kwote za zagubione dzieto w wysokosci...........u........ Z1

I1I. Ksigzka otrzymata numer inwentarza.........cccoeevicneiccisisesisiicse s,

Podpis Bibliotekarza Podpis Czytelnika

* Wypetnia Dziat Gromadzenia Wydawnictw Zwartych
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Zatgcznik 6 do Regulaminu Biblioteki Gtdwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il
w Krakowie

Zasady Udostepniania Rekopiséw i Starodrukéw w Bibliotece Gtéwnej Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie.

1.

10.
i i

12.

13.

14.

Starodruki i rekopisy udostepnia sie w wyjatkowych przypadkach do celéw naukowych,
wytacznie na miejscu w Czytelni Starych Drukéw, w obecnos$ci pracownika Biblioteki
Gtéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie odpowiedzialnego za w/w
zbiory.

Prawo do korzystania ze starych drukéw jaki i rekopiséw ma czytelnik, ktéry posiada
wazng Kkartg biblioteczng, wypeini Formularz zaméwienia na rekopisy i starodruki (zat.
7) oraz pozostawi dokument tozsamo$ci na czas korzystania ze zbioréw u dyzurujgcego
bibliotekarza w Czytelni Starych Drukéw.

Doktoranci i studenci dodatkowo musza przedstawié¢ pisemne skierowanie od opiekuna
naukowego. '

Zamodwienie musi uzyska¢ zgode Dyrektora Biblioteki Glownej UPJPII.

Zamowienie jest dokumentem i podlega archiwizacji. Mozna je pobra¢ w Czytelni Starych
Drukéw, Wypozyczalni, lub ze strony internetowej biblioteki.

Formularz jest wazny 3 miesigce. Po tym terminie, o ile czytelnik nadal ma potrzebe
korzystania ze zbioréw, konieczne bedzie udokumentowanie tej potrzeby na nowym
formularzu i uzyskanie ponownej zgody.

Termin udostepnienia w/w zbioréw nalezy wcze$niej uzgodni¢ z pracownikiem
Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta I w Krakowie ktdry jest
odpowiedzialny za w/w zbiory.

Godziny otwarcia Czytelni oraz kontakt z bibliotekarzem zajmujacym sie w/w zbiorami
podany jest do og6lnej wiadomosci na stronie internetowej biblioteki.

W przypadku istnienia wersji wtdrnej dzieta na terenie Krakowa (np. mikrofilm, odbitka
fotograficzna, ptyta CD/DVD lub w formie elektronicznej ogélnodostepnej) oryginat
udostepnia sie jedynie w uzasadnionych przypadkach.

Nie wykonuje sie kopii kserograficznych z w/w dokumentéw.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ wykonania zdje¢ przy uzyciu wtasnego sprzetu fotograficznego
(bez lampy btyskowej)

W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze odmoéwi¢ dostepu do w/w zbioréw
z powodu m.in.:

- ztego stanu dzieta;

- zabiegdw konserwatorskich;

- zastrzezen prawnych;

- wykorzystywania dzieta przez innego uzytkownika;

- ekspozycja dzieta na wystawie.

Czytelnik moze zamowié jednorazowo maksymalnie do 5 woluminéw starych drukéw.
Nastepne woluminy Czytelnik otrzymuje po zwrocie poprzednich.

Osoby korzystajgce ze starych drukéw i rekopiséw obowigzuje:

a) pozostawienie okry¢ wierzchnich, teczek, torebek itp., w szatni;

b) catkowity zakaz wnoszenia artykutow spozywczych;

c) troskliwe obchodzenie sie z udostepnionymi materiatami;

d) zakaz robienia notatek na ksigzkach;
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g)

zakaz uzywania piér, dlugopiséw, itp., przy robieniu notatek mozna korzysta¢ tylko
z otowka;

zakaz opierania ksigzek o kant stotu, opierania sie o nie;

przestrzeganie zalecen dyzurnego bibliotekarza w zakresie obchodzenia sie
z dokumentem.
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Zalacznik nr 7 do Regulaminu Biblioteki Gtownej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie

Formularz zamowienia na udostepnienie starego druku, rekopisu.

Zamawiajacy:

Nazwisko i imig ZAMaWiaJACEE0 ...uvuvriieireriiinrie et s s s e en s eas e sreeea s sensae e s e seeeas
STOPIET IIAUKOWY ...ttt ettt et st e st e e st s s e s an 2 es s s em e bbb bttt e s arssaeab eaa srssna saans
NE Ao UM e T L0 ZSANMND ST coviusivmssimssvimnnivs vamssusinms sees it s wessns s st vis 8 50 o0Y Svas U SO TS

Podpis opiekun naukowego

Uwagi
Podpis bibliotekarza przyjmujacego zamdwienie Podpis czytelnika
Zatwierdzenie udostepnienia dokumentu /data i podpis Odmowa udostepnienia dokumentu/ data i podpis



Zatacznik nr 8 do Regulaminu Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie

Biblioteka Gtéwna UPJPII w Krakowie
DEKLARACJA

PRZYSTAPIENIA DO WSPOEPRACY MIEDZYBIBLIOTECZNE]
Biblioteka/ Instymici s nanlOWa: . v i amssiiios e esissvssanss ol oo o o oo o e D D R o RN omdman s sk s empamn

/pelna nazwa /

/ dokdadny adres /

/ adreselektroniczny /

zwraca sie do Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il (Krakéw, ul. Bobrzynskiego 10) o zalozenie konta
wypozyczen i zobowiazuje sie do przestrzegania nizej wymienionych zasad wypozyczen migdzybibliotecznych.

Zasady wypozyczen miedzybibliotecznych

1. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wypozycza ksigzki i inne materiaty biblioteczne z Biblioteki Gtéwnej UPJPII innym bibliotekom
i instytucjom naukowym w kraju i z za granicy.

2. Wypoiyczenia miedzybiblioteczne krajowe sa realizowane miedzy wspdtpracujgcymi bibliotekami na zasadach wzajemnoéci.
Wysylanie ksigzek i innych materialéw bibliotecznych nastepuje przesytkami pocztowymi poleconymi lub warto$ciowymi, koszty
ponosi strona wysylajaca.

3. Oplaty zwiazane z ustugg Wypozyczalni Miedzybibliotecznej okresla aktualne zarzadzenie Rektora.

4,W ramach wypozyczeni miedzybibliotecznych mogg by¢ realizowane zaméwienia na ksigzki ujete w katalogu on-line i majace
lokalizacje w Bibliotece Gtéwnej UPJPII oraz posiadajgce status ,Dostepny”.

5. Biblioteki i instytucje naukowe wspotpracujace z Biblioteka Gtéwng UPJPII w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych
zobligowane s3 do przestania formularza deklaracji wspdipracy miedzybibliotecznej, ktéry jest podstawa do otworzenia
indywidualnych kont wypozyczen dla danych bibliotek i instytucji naukowych. Formularze deklaracji podlegajg aktualizacji.

6. Dane do logowania Biblioteka Gtéwna UPJPII przesyta bibliotece deklarujacej wspétprace miedzybiblioteczng za pomoca poczty
elektronicznej lub listem poleconym na adres wskazany w deklaracji.

7. Okres waznoéci konta obejmuje rok akademicki. Po uptywie terminu waznoéci konto nalezy odnowi¢ przysylajac wypeiniony
nowy, aktualny druk deklaracji.

8. Biblioteka lub instytucja naukowa posiadajaca aktywne konto wypozyczen miedzybibliotecznych zamawia ksigzki lub inne
materiaty biblioteczne korzystajac z dostepu do zbioréw w katalogu on-line.

9. Dopuszcza si¢ mozliwosé zamawiania ksigzek lub innych materialéw bibliotecznych za pomoca poczty elektronicznej lub
listownie.

10. Biblioteka wypozycza zaméwione ksigzki na okres miesigca. Zmiana terminu zwrotu moze nastgpi¢ za zgoda Dyrektora
Biblioteki Gtéwnej UPJPII.

11. Przestane ksigzki i inne materialy biblioteczne biblioteka lub instytucja naukowa zamawiajgca udostepnia czytelnikom bez
prawa ich wypozyczania.

12. W przypadku niezwrdcenia, nieterminowege zwrdcenia, zniszczenia lub uszkodzenia ksigiek, Biblioteka Gtdéwna UPJPII moze
zawiesi¢ wspolprace miedzybiblioteczng z dana biblioteka czy instytucja naukowa.

13. Biblioteka Gléwna UPJPII zastrzega sobie prawo decyzji, co do rodzaju i liczby wypozyczen miedzybibliotecznych.

Do skladania zamoéwien upowaznieni s nastepujacy pracownicy Biblioteki/Instytucji Naukowej:
LTI T TN A WSTEON covuvaussauss i ons oo on e v 0 v (0 3 3 G SO A G R4 3 G PSR SOV G D R S

P O DS P A O W I o e L o s e e Vb B T S e

TITHE § NAZWISKOE wovvovctiascusisssascs st et cabis s s ot s ses s bbb R0 448840488 ba 81 21 4088 424808 A A 4 AR i bbb bbb e

PO i P CONN TR cusissrmunais iy 66w s ves 56T R 0SSN NN 643 48 SRRV 543 4SS
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Wazér pieczeci

Data i podpis dyrektora (kierownika) Biblioteki/Instytucji Naukowej

B B L1171 | 1 L

Adnotacje Biblioteki Glownej UPJPII
- data otrzymania PiSIMa «......cevvnmnmmnimessmise s
-nadané dane do logowania: NUMEPKONtA «inimisminismmiinsinag | DBSI0 i isiii s

«podpis pracownika Biblioteld ...
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Zatacznik nr 9 do Regulaminu Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawtla II
w Krakowie

Krakéw, dnia .......ccceecevieenne
(imie i nazwisko zamawiajgcego)
(jednostka organizacyjna)

(adres e-mail)

Poswiadczenie posiadanych srodkéw na realizacje uslug wypozyczen
miedzybibliotecznych / Zobowiazanie pracownika do pokrycia kosztéw zamoéwienia

Deklaracja zrodia finansowania:
(*niepotrzebne skresli¢)

*Wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia zostang oplacone z badan
naukowych:

(np. badania statutowe, grant itp.)

Rezerwowana KWota: ...occeveveeveri e ceeeee e

Podpis kierownika tematu

Potwierdzenie Centrum Naukowo - Badawczego
i Wspotpracy Miedzynarodowej

Podpis kierownika Centrum Naukowo - Badawczego
i Wspétpracy Miedzynarodowej

*Wyrazam zgode na pokrycie kosztow zwiazanych z realizacja zaméwienia.
(ptatnoé¢ w wpltatomacie (BGUPJPII), w kasie Uczelni lub przelewem)

Podpis zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 10 do Regulaminu Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il
w Krakowie

) zamdwienie nr ...
Biblioteka Gtoéwna UPJPII w Krakowie

zrealizowane/niezrealizowane

FORMULARZ

ZAMOWIENIA MIEDZYBIBLIOTECZNEGO

Dane personalne czytelnika

Imie EMazwisKOr st msmsmsveim s o i e

INUMET KATLY DIDLIOTECZNEI! «iiviree s e e ee e s s st s e bt £ seesbase eSS AR SS RSB R R 18
AUTTOS LRI T TUCEINNS ) cosvinsouauanons onssss s sty sosd 0053585 5 5950 45068 i R 4 3 S 354 o A A S O R TS

T Ea Lo o = L 0] £ T

Dane bibliograficzne zamawianej ksiazki/innych materialéw bibliotecznych

AUtor (Imig i NAZWISKO): .ovcviviecris s st s s e s snnin e

Adres wydawniczy (miejsce wydania, nazwa wydawnictwa, rok Wydania)i ..o s s

Zobowigzuje sie, Ze sprowadzone materialy beda wykorzystywane wylacznie do uzytku osobistego.

Datail podpis ey EBITRAL o s s s AR S G S

Adnotacje Biblioteki Gtéwnej UPJPII o realizacji zaméwienia

Podpis pracownika biblioteki: ....

Adnotacje czytelnika o realizacji zamowienia

PoAPIE CEWEAINTRAY s nssismnsrussansnsasesisanoisan svnes s pis ey mendy it s agshs SRS EsinsR A SRR
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ZALACZNIK NR 3 DO REGULAMINU SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACY]JNEGO UNIWERSYTETU
PAPIESKIEGO JANA PAWEA 11 W KRAKOWIE

REGULAMIN BIBLIOTEK JEDNOSTEK
DYDAKTYCZNO-ORGANIZACYJNYCH WCHODZACYCH W SKEAD
SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA I W KRAKOWIE

Przepisy ogolne

§1

1. Biblioteki jednostek dydaktyczno-organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II w
Krakowie (UPJPII), zwane dalej takze ,bibliotekami systemu”, tworzg sie¢ biblioteczng Uczelni i
z Bibliotekg Gtéwna Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie (BGUPJPII), stanowia
System biblioteczno-informacyjny UP]JPIL

2. System biblioteczno-informacyjny UPJPII tworza biblioteki wydzialowe, instytutowe,
katedralne i inne, Kktére spelniajg warunki katalogowania, przechowywania
i udostepniania zbioréw zgodnie z zasadami okres$lonymi przez BGUP]PIL

3. Warunkiem powstania biblioteki jednostki dydaktyczno-organizacyjnej jest zapewnienie
przez kierownika jednostki odpowiednich warunkéw lokalowych (nalezyta ochrona
ksiegozbioru), wyposazenia (regaty, komputery, drukarki itp.) i $rodkéw na zatrudnienie
wykwalifikowanego personelu bibliotecznego ktéry bedzie obstugiwat zintegrowany system
biblioteczny oraz udostepniat zbiory uzytkownikom).

4. Biblioteki jednostek dydaktyczno-organizacyjnych UP]PII tworzy, przeksztatca i znosi Rektor
za zgoda Senatu, w porozumieniu z Dyrektorem BGUPJPII na wniosek Kierownika jednostki
dydaktyczno-organizacyjnej, po zaopiniowaniu przez Senacka Komisje Biblioteczna.

5. Biblioteki systemu podlegaja Kierownikowi jednostki dydaktyczno-organizacyjnej
zobowigzanemu do wspélpracy z Dyrektorem BGUPJPIL

6. Biblioteki jednostek dydaktyczno-organizacyjnych wspdtpracuja z BGUPJPII nad
doskonaleniem Systemu biblioteczno-informacyjnego UPJPI, w szczegblnosSci w zakresie
tworzenia centralnego komputerowego katalogu zbioréw.

7. Dyrektor BGUPJPII gwarantuje pomoc merytoryczng dotyczaca dziatalnosci bibliotek
jednostek dydaktyczno-organizacyjnych UPJPII, w szczegélnosci nad prawidlowa realizacjg
proceséw bibliotecznych.

8. W ramach pomocy merytorycznej BGUPJPII zapewnia:
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1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

dostep do zintegrowanego systemu bibliotecznego w ramach licencji;

szkolenie w ramach obstugi zintegrowanego systemu bibliotecznego uzywanego przez
BGUPJPI];

szkolenie i poradnictwo metodyczne w zakresie Kkatalogowania zgodnego
z obowiazujgcymi przepisami i zgodnie z formatem MARC-21;

szkolenie w zakresie tworzenia i nadawania haset formalnych i rzeczowych (zgodnie
z obowigzujagcym w Bibliotece Gléwnej przyjetym jezykiem informacyjno-
wyszukiwawczym);

szkolenie w  zakresie nadawania klasyfikacji dziedzinowej obowigzujgcej
w BGUPJPII (Klasyfikacja Dziedzinowa Ksigzek, Klasyfikacja Dziedzinowa Czasopism);
szkolenie w zakresie tworzenia i dodawania rekordu egzemplarza (dodawanie kolejnego
egzemplarza do juz istniejgcego opisu dokumentu w Bazie BGUPJPII);

szkolenie w zakresie tworzenia rekordu zasobu (dopisywanie informacji
o posiadanych numerach (czasopisma) lub tomach (wydawnictwa wielotomowe);
wsparcie w uzyskaniu uprawnien z Centrum NUKAT w zakresie katalogowania réznego
typu dokumentéw (ksigzki, czasopisma, dokumenty elektroniczne itp.);

wspotprace z Bibliotekarzem Systemowym BGUPJPII odpowiedzialnym za prawidtowe
funkcjonowanie zintegrowanego systemu bibliotecznego;

10) wsparcie w zakresie przeprowadzania skontrum.

9. Biblioteki, o ktérych mowa w ust. 2, wspétorganizuja w ramach systemu warsztat pracy
naukowej i dydaktycznej dla potrzeb macierzystych jednostek.

10. Biblioteki jednostek dydaktyczno-organizacyjnych moga taczy¢ sie miedzy sobg
w ramach systemu biblioteczno-informacyjnego UPJPII, po zasiegnieciu opinii Dyrektora
BGUP]JPII, Senackiej Komisji Bibliotecznej i za zgoda Rektora.

11. Do podstawowych zadan bibliotek systemu wchodzacych w sktad Systemu biblioteczno-
informacyjnego UP]JPII nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

gromadzenie zbioréw tradycyjnych oraz zasobéw informacji elektronicznej
z uwzglednieniem potrzeb pracownikéw naukowych i studentéw UPJPII;
ewidencjonowanie gromadzonych zbioréw zgodnie 2z zasadami okre$lonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr
205, poz. 1283);

opracowanie zbioréw bibliotecznych w sposéb zapewniajgcy powszechnie dostepna
i spojna informacje o tych zbiorach, a takze tworzenie wspdlnego katalogu online
w programie bibliotecznym stosowanym przez BGUPJPII;

udostepnianie zbioréw bibliotecznych oraz zasobéw informacji elektronicznej
w sposob zapewniajgcy pelny dostep dla wszystkich cztonkéw spotecznosci
akademickiej UP]JPII;

udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i rzeczowych oraz wspomaganie
uzytkownikéw w korzystaniu z zasobdw bibliotek systemu;

nalezyte przechowywanie i ochrona zbioréw;

przeprowadzanie okresowo skontrum zbioréw zgodnie z zasadami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
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2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 205, poz. 1283);

8) uzgadnianie stanu majatkowego biblioteki z Kwesturg UPJPIl (na koniec roku
kalendarzowego);

9) selekcjonowanie i ubytkowanie zbioréw nieprzydatnych i zniszczonych;

10) wspdtpraca z BGUPJPII oraz kadrg naukowg jednostki w realizacji zadan naukowo-
dydaktycznych Uczelni.

12. Ksigzki i inne dokumenty gromadzone przez biblioteki jednostek dydaktyczno-
organizacyjnych s3 wiaczone do Kkomputerowego katalogu zbioréw  BGUPJPII
i posiadaja odrebna, wiasciwg dla danej jednostki lokalizacje.

13. Opracowanie dokumentéw (tj. ksiazek, czasopism, dokumentéw elektronicznych itp.)
wplywajgcych do bibliotek jednostek dydaktyczno-organizacyjnych znajduje sie w gestii tych
bibliotek lub za porozumieniem z Dyrektorem BUPJPII opracowanie zbioréw odbywa sie
w Bibliotece Gtéwne;j.

14. Biblioteki jednostek dydaktyczno-organizacyjnych sa zobowiazane do wspolpracy
w zakresie tworzenia przez BGUPJPII bazy bibliograficznej w repozytorium publikacji
pracownikéw naukowych uczelni, w odniesieniu do pracownikéw macierzystych jednostek.

15. Biblioteki jednostek dydaktyczno-organizacyjnych sg zobowigzane do posiadania
wewnetrznego regulaminu udostepniania zbioréw zatwierdzonego przez kierownika jednostki
dydaktyczno-organizacyjnej w porozumieniu z Dyrektorem BGUPJPII lub przyjecia za
obowigzujgcy Regulamin Biblioteki Giéwnej Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawila I
w Krakowie.

16. Biblioteki systemu zobowigzane s3 do informowania na stronach www jednostek
dydaktyczno-organizacyjnych UPJPIl o godzinach otwarcia biblioteki i nazwiskach o0séb
odpowiedzialnych za prowadzenie tych bibliotek, jak rowniez do niezwlocznego przekazywania
tych informacji do BGUPJPIL

Zasady udostepniania zbioréw w bibliotekach jednostek organizacyjnych UPJPII

§2

1. Godziny otwarcia bibliotek systemu dla uzytkownikéw ustala Kierownik jednostki
dydaktyczno-organizacyjnej w porozumieniu z Dyrektorem BGUPJPIIL

2. Zezbiordw bibliotek jednostek dydaktyczno-organizacyjnych mozna korzystac:
1) na miejscu;
2) przez wypozyczenia na zewnatrz.

3. Ze zbiorow bibliotek systemu moga korzysta¢ osoby, ktére posiadaja wazne konto
biblioteczne zatozone w BGUPJPII i okaza karte biblioteczna.
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4,

o

Prawo do wypozyczania zbioréw na zewnatrz posiadajg pracownicy naukowi, naukowo-
dydaktyczni, dydaktyczni, studenci, doktoranci i pracownicy administracyjni UPJPII.

. W przypadku 0s6b niebgedacych pracownikami, doktorantami lub studentami Uczelni zasady
korzystania z bibliotek systemu okre$lajg ich wewnetrzne regulaminy lub regulamin
Biblioteki Gléwnej przyjety jako obowigzujacy przez Kierownika jednostki.

Biblioteki prowadza dokumentacje zwigzang z obstugg uzytkownikéw w postaci ewidencji
czytelnikéw, kartoteki rewersow, ewidencji odwiedzin.

Wypozyczone materiaty biblioteczne nalezy zwréci¢ do biblioteki systemu, z ktérej zostaty
wypozZyczone.

Czytelnicy ponoszg petng odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone materiaty
biblioteczne.
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ZAELACZNIKK NR 4 DO REGULAMINU SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACY]JNEGO UNIWERSYTETU
PAPIESKIEGO JANA PAWEA II W KRAKOWIE

REGULAMIN KSIEGOZBIOROW NIEWCHODZACYCH W SKEAD SYSTEMU
BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA I1 W KRAKOWIE

Przepisy ogolne

§1

1. Ksiegozbiory jednostek dydaktyczno-organizacyjnych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta
II w Krakowie (UPJPII), zwane dalej takze ,ksiegozbiorami” to skompletowany
w okre$lonym celu zbiér ksigzek i innych materiatéw bibliotecznych. Tworzy sie go w miare
wystepowania potrzeb dydaktyczno-naukowych poszczegélnych jednostek.

2. Ksiegozbiory tworzy Kierownik jednostki dydaktyczno-organizacyjnej UPJPII, ktéry jest
zobowigzany do poinformowania na pi$mie o powstatym ksiegozbiorze Dyrektora BGUPJPII
i Kwesture UPJPII nie pdzniej niz w terminie 10 dni od jego utworzenia.

3. Ksiegozbiory podlegaja odpowiednio kierownikom wiasciwych jednostek dydaktyczno-
organizacyjnych UP]JPIL

4. Ksiegozbiory moga by¢ tgczone na wniosek Kkierownikéw jednostek dydaktyczno-
organizacyjnych, przy czym w tym wypadku stosuje sie odpowiednio postanowienie ust. 2
powyzej.

5. Kierownicy jednostek dydaktyczno-organizacyjnych UPJPII zapewniaja pomieszczenia
i wyposazenie, a takze wyznaczajg osoby odpowiedzialne za ksiegozbior.

6. Biblioteka Gtéwna UPJPII, na wniosek Kierownika jednostki dydaktyczno-organizacyjnej
UPJPIl, w Kktéorym znajduje sie ksiegozbiér, zapewnia pomoc merytoryczng osobie
odpowiedzialnej za ksiegozbiér. W tym celu Dyrektor BGUPJPII moze wyznaczy¢ pracownika
BGUP]JPII, do przeszkolenia osoby w zakresie czynnos$ci wymienionych w punkcie 7.

7. Do podstawowych zadan osoby odpowiedzialnej za ksiegozbiér nalezy:

1) ewidencjonowanie ksiegozbioréw zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205, poz. 1283);

2) nalezyte przechowywanie i ochrona zbioréw;

3) przeprowadzanie okresowo skontrum zbioréw zgodnie z zasadami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 205, poz. 1283);
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4) uzgadnianie stanu majgtkowego ksiegozbioru z Kwesturg UPJPIl (na koniec roku
kalendarzowego);
5) selekcjonowanie i ubytkowanie zbioréw nieprzydatnych i zniszczonych.

Zasady udostepniania ksiegozbioréw jednostek dydaktyczno-organizacyjnych UPJPII

§2

Zasady udostepniania ksiegozbioréw jednostek dydaktyczno-organizacyjnych UPJPII okreéla
Kierownik tej jednostki.
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