Lanonicza 25

ks 12 422 86 26

Zatacznik do Uchwaty nr 76/2016 Senatu UPJPII
z dnia 21 listopada 2016 r.

REGULAMIN
WYDAWNICTWA NAUKOWEGO
UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWLA I1 W KRAKOWIE

§1

1. Wydawnictwo Naukowe UPJPII jest jednostka organizacyjng Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawta II w Krakowie powotang do prowadzenia dziatalnoici
wydawnicze;j.

2. Dziatalno$¢ wydawnicza obejmuje w szczegélnosci publikowanie ksigzek i czasopism.
3. Dziatalno$¢ wydawnicza finansowana jest:

a) zdotacji Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego przyznanej Uniwersytetowi
Papieskiemu Jana Pawta II w Krakowie na dziatalnoé¢ statutows, na utrzymanie
potencjatu badawczego poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych,

b) ze $rodk6éw systemu grantowego przyznanych Uniwersytetowi Papieskiemu Jana
Pawta Il w Krakowie jako wnioskodawcy,

c) ze S$rodkéw ogélnouczelnianych Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie,

d) ze Srodkoéw pozauczelnianych, czyli nieobjetych lit. a)-c).

4. Przychody i koszty dziatalno$ci Wydawnictwa Naukowego ujete s3 w planie
rzeczowo-finansowym Wydawnictwa, ktéry powstaje na podstawie planu
wydawniczego.

5. Plan rzeczowo-finansowy Wydawnictwa jest elementem planu rzeczowo-finansowego
Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie.

§2

1. Publikacje, ktdrych wydawca jest Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie,
s3 oznaczane nazwg: Uniwersytet Papieski Jana Pawta II w Krakowie lub Uniwersytet
Papieski Jana Pawta Il w Krakowie Wydawnictwo Naukowe.

2. Nazwa Wydawnictwa Naukowego wjezyku angielskim brzmi: The Pontifical
University of John Paul II in Krakow Press.

§3

1. Wydawnictwem Naukowym kieruje Dyrektor powolywany iodwotywany przez
Rektora po zasiegnieciu opinii Senatu.
2. Do kompetencji Dyrektora Wydawnictwa Naukowego UPJPIl nalezy kierowanie
dziatalno$cia Wydawnictwa Naukowego Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il
w Krakowie, a w szczegdlnosci:

a) reprezentowanie Wydawnictwa Naukowego,

b) zarzgdzanie personelem Wydawnictwa Naukowego,

c) akceptowanie kalkulacji kosztéw wydania publikacji,

d) zamawianie recenzji (w sytuacjach nadzwyczajnych),
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e) nadzorowanie przygotowania do druku i druku publikacji,

f) zatwierdzanie projektu publikacji, w tym oktadki, karty tytutowej i uktadu,

g) okreslanie wysoko$ci naktadu publikacji,

h) wudzielanie zaméwienn zwigzanych zdziatalnodcia wydawniczg (m.in.
na przygotowanie do druku idruk publikacji, wydanie publikacji poza Uniwersytetem
Papieskim Jana Pawta I w Krakowie),

i) nadzorowanie przyznawania numerow ISBN i ISSN, eISBN, elISSN,

j) nadzorowanie: rejestracji czasopism wrejestrze dziennikéw iczasopism,
Platformy Czasopism, generowania DOI, Baz-Hum itp.,

k) pozyskiwanie $rodkow finansowych na dziatalno$¢ wydawniczg,

1) przyjmowanie wnioskéw na zlecenie wydawnictwa publikacji w wydawnictwach
zewngtrznych, ipo ich weryfikacji przekazywanie do Prorektora ds. potencjatu
badawczego iwspdipracy miedzynarodowej UPJPII do =zaopiniowania ipodjecia
ostatecznej decyzji,

f) opracowywanie planéw promocji idystrybucji publikacji wydawanych przez
Wydawnictwo Naukowe UPJPI],

m) przygotowywanie planu wydawniczego na rok kalendarzowy na podstawie
zebranych danych od kierownikéw jednostek iCentrum Naukowo-Badawczego
i Wspétpracy Miedzynarodowej,

n) wykonywanie innych polecen przetozonych zwigzanych z wykonywang funkcja.

3. W przypadku pracownikéw UPJPII powierzenie funkcji Dyrektora Wydawnictwa
wigze si¢ z konieczno$cig aneksowania umowy o prace, przez wskazanie zmiany zakresu
obowigzkdéw pracownika.

4. W przypadku Dyrektora Wydawnictwa zatrudnionego na podstawie umowy
o prace odwotanie z funkcji Dyrektora Wydawnictwa uzasadnia dokonanie
wypowiedzenia lub wypowiedzenia zmieniajagcego umowe o prace w zaleznosci od tego,
czy kontynuuje on zatrudnienie na UPJPII na innym stanowisku.

5. Odwotanie Dyrektora Wydawnictwa uzasadnione jest w szczegélnosci
nieprawidtowym wykonywaniem przez niego obowiazkéw lub zaistnieniem innych
okoliczno$ci uzasadniajgcych rozwigzanie umowy o prace zgodnie z kodeksem pracy.

§4

1. Pracownikéw Wydawnictwa Naukowego na zaakceptowany przez Prorektora ds.
potencjatu  naukowego iwspélpracy miedzynarodowej wniosek Dyrektora
Wydawnictwa Naukowego zatrudnia Rektor.

2. W sktad struktury zatrudnienia wchodza nastepujgce stanowiska: redaktor, korektor,
redaktor techniczny, referent ds. kolportazu, samodzielny referent ds. rozliczen
zmozliwoSciami awansu/przeszeregowania na wyzsze stanowiska. Struktura
zatrudnienia moze ulec zmianie ze wzgledu na zwiekszenie lub zmniejszenie zakresu
wydawania publikacji.

3. Prace prowadzone wramach Wydawnictwa Naukowego deleguje na poszczegdlne
stanowiska Dyrektor Wydawnictwa Naukowego.

4. Odpowiedzialno$¢ za prace wykonywane na danym stanowisku ponosi pracownik.

5. Pracownicy Wydawnictwa Naukowego zobowigzani sa do rzetelnego wykonywania
swej pracy ido raportowania Dyrektorowi w formie pisemnej efektéw wykonanych
dziatan na ostatni dzieri danego miesigca.
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§5

1. Po uzyskaniu akceptacji bezposredniego przetozonego - Prorektora ds. potencjatu
naukowego i wspdtpracy miedzynarodowej Dyrektor Wydawnictwa Naukowego sktada
Senatowi roczne sprawozdanie z dziatalno$ci Wydawnictwa Naukowego do 31 marca
kazdego roku kalendarzowego za rok poprzedni.

2. W terminie:

a) do dnia 30 listopada na rok nastepny - w przypadku wydawnictw periodycznych oraz
b) do dnia 28 lutego na dany rok - w przypadku wydawnictw ksigzkowych

Dyrektor Wydawnictwa Naukowego sktada bezposredniemu przelozonemu -
Prorektorowi ds. potencjatu naukowego iwspodipracy miedzynarodowej preliminarz
wydatkéw opracowany w oparciu o zgtoszone zlecenia wydawnicze oraz przewidywane
zapotrzebowanie na ustugi wydawnicze.

§6

1. Wydawnictwo Naukowe przyjmuje zlecenia wydawnicze od autoréw zatrudnionych
w UPJPIL

2. Wydawnictwo Naukowe przyjmuje zlecenia wydawnicze od autoréw
niezatrudnionych w UP]JPIIL.

3. Wydawnictwo Naukowe przyjmuje wnioski od autoréw zatrudnionych przez UPJPI],
ktérzy chca wydac publikacje poza Wydawnictwem Naukowym UPJPIIL. W tych sprawach
decyzje podejmuje Prorektor ds. potencjatu naukowego i wspétpracy miedzynarodowej
UPJPIL

§7

1. Na podstawie wydziatowych planéw wydawniczych ztozonych:
a) do 30 wrzeénia roku poprzedniego w stosunku do roku, ktérego plan dotyczy
- w przypadku wydawnictw periodycznych i planowych jak czasopisma;
b) do 31 stycznia tego roku kazdego roku - w przypadku wydawnictw
ksigzkowych
Dyrektor Wydawnictwa Naukowego opracowuje plan wydawniczy.
2. Senat zatwierdza plan wydawniczy do dnia 31 paZdziernika danego roku na rok
kolejny w przypadku planéw wskazanych w ust. 1 lit. a) oraz do 31 marca w przypadku
planéw wydawniczych, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b) powyzej.
3. Dyrektor Wydawnictwa Naukowego moze przyjac zlecenia wydawnicze poza planem
wydawniczym, je$li ich zloZenie w terminie okreS§lonym wust. 2 nie bylo mozliwe
z przyczyn o obiektywnym charakterze iopinia, o ktérej mowa wust. 4 ponizej, jest
pozytywna.
4. Przyjecie zlecenia wydawniczego wymaga skierowania przez Dyrektora
Wydawnictwa Naukowego wniosku o opinie wtej materii do Senackiej Komisji
Wydawniczej. Opinia Komisji jest dla niego wigzaca.

§8
1. Zleceniodawcy sktadajg zlecenia wydawnicze wraz ztekstem publikacji oraz

z dwoma recenzjami wydawniczymi, w tym z jedng zewnetrzng (zgodnie z procedurami
opisanymi w Zarzadzeniu Rektora w sprawie procedury kalkulacji kosztéw zlecen
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wydania ksigzek iczasopism w Wydawnictwie Naukowym Uniwersytetu Papieskiego
Jana Pawta Il w Krakowie oraz procedury wydawniczej dla prac publikowanych poza
Wydawnictwem Naukowym UPJPII).

2. Decyzja o przyjeciu publikacji do wydania oparta jest na podstawie opinii Senackiej
Komisji Wydawniczej, o ktérej mowa w§ 7 ust. 4. Powyzsza opinia jest wigzaca dla
Dyrektora Wydawnictwa Naukowego.

3. Wprzypadku wnioskdw o wydanie publikacji w wydawnictwie zewnetrznym,
dokonuje si¢ jej na podstawie decyzji podjetej przez Prorektora ds. potencjatu
naukowego i wspé6tpracy miedzynarodowe;j.

4. Wydawnictwo Naukowe prowadzi na biezgco rejestr uméw z wydawcami spoza
uczelni, z zachowaniem zasad wynikajacych z obowiazujacych zarzadzern Rektora
dotyczacych obiegu dokumentéw i rejestracji umow.

5. Szczegotowe zasady zlecania wydania publikacji wydawcom spoza uczelni okre$lane
s3 w Zarzadzeniu Rektora w sprawie procedury kalkulacji kosztéw zlecen wydania
ksigzek i czasopism w Wydawnictwie Naukowym Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta
I wKrakowie oraz procedury wydawniczej dla prac publikowanych poza
Wydawnictwem Naukowym UP]JPIL

§9

1. Publikacje wydawane przez Uniwersytet Papieski Jana Pawla II w Krakowie, lecz
niebedace publikacjami naukowymi jego pracownikéw lub tez bedgce publikacjami
naukowymi lub nienaukowymi o0s6b niebedacych pracownikami UPJPII s
przygotowywane do druku w Wydawnictwie Naukowym.

2. 0 kolejnosci irodzaju prac zwigzanych z przygotowaniem do druku na podstawie
planu wydawniczego na dany rok decyduje Dyrektor Wydawnictwa Naukowego.

3. Dyrektor Wydawnictwa Naukowego zleca prace zwigzane z przygotowaniem do
druku podlegtym mu pracownikom albo po uzyskaniu akceptacji Prorektora ds.
potencjalu naukowego 1wspoétpracy miedzynarodowej zleca zamoOwienia na ich
przygotowanie do druku wykonawcom spoza Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il
w Krakowie.

4. Przed wystaniem pracy do druku Prorektor ds. potencjatu naukowego i wspétpracy
migdzynarodowej przy kontrasygnacie finansowej kwestora podpisuje przygotowang
przez wydawnictwo umowe z autorem o przeniesienie autorskich praw majgtkowych
zgodnie ze wzorem ustalonym w zarzadzeniu Rektora, o ile co innego nie zostanie
ustalone w toku negocjacji o przyjecie utworu do druku. W umowie strony ustalaja
wynagrodzenie przystugujace autorowi z tytutu udzielenia licencji. Negocjacje tresci
umowy i wysoko$ci wynagrodzenia prowadzone sg przez Dyrektora Wydawnictwa.
Tre$¢ umowy ustalona w toku negocjacji podlega przed podpisaniem akceptacji przez
Prorektora ds. potencjatu naukowego i wspétpracy miedzynarodowe;j.

§10

1. Wysokos$¢ naktadu ksigzki wynosi co najmniej 50 egzemplarzy, wtym 30
egzemplarzy nieprzeznaczonych do sprzedazy iprzekazanych do dyspozycji
Wydawnictwa Naukowego UPJPII (m.in. egzemplarze obowigzkowe, okazowe,
promocyjne) - dotyczy publikacji drukowanych.
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2. Ostateczng wysoko$¢ naktadu - w oparciu o plan wydawniczy na dany rok ustala
Dyrektor Wydawnictwa Naukowego z zastrzezeniem ust. 1, uwzgledniajgc charakter
publikacji, wysoko§¢ dofinansowania i prognozowang sprzedaz.

3. Liczba egzemplarzy autorskich wynosi 20 egzemplarzy wydrukowanych.
W przypadku publikacji wieloautorskich (prace zbiorowe pod redakcjg) liczba
egzemplarzy autorskich bedzie réwna sumie autoréw oraz 10 egzemplarzy
przeznaczonych dla redaktora lub redaktoréw.

§11

1. Czasopisma naukowe finansowane przez Uniwersytet Papieski Jana Pawita Il
w Krakowie wydawane sg w Wydawnictwie Naukowym.
2. Czasopisma naukowe ukazuja sie w wersji drukowanej i w wersji elektroniczne;j.

§12

1. Publikacje Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie finansowane ze
Srodkéw publicznych okreslonych w § 1 ust. 3 lit. a)-b) Regulaminu umieszczane sg
bezptatnie w Internecie, w bibliotece cyfrowej prowadzonej przez Biblioteke Gltéwng
UPJPII w terminie do 6 miesiecy od dnia ich publikacji, z zastrzezeniem postanowien
ustepdéw ponizszych.

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnoéci z uwagi na zakres i tre$¢ publikacji,
ochrong praw autorskich lub praw pokrewnych, publikacja, o ktérej mowa w ust. 1,
moze zosta¢ umieszczona w Internecie w bibliotece cyfrowej prowadzonej przez
Biblioteke Giéwna UPJPII w terminie p6Zniejszym niz wskazany w ust. 1, nie p6zniej
jednak niz w terminie 3 lat od dnia publikacji. Decyzje o dacie zamieszczenia publikacji
w Internecie podejmuje Dyrektor Wydawnictwa Naukowego.

3. Autorzy publikacji naukowych wydawanych w Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta Il
w Krakowie bedacy jego pracownikami naukowymi zawierajg z uczelnia umowe
licencyjng wytaczng na korzystanie z utworu zgodnie ze wzorem ustalonym w
zarzadzeniu Rektora Uniwersytetu, o ile co innego nie zostanie ustalone w toku
negocjacji o przyjecie utworu do druku. W umowie strony ustalajg wynagrodzenie
przystugujace autorowi z tytutu udzielenia licencji. Negocjacje tre$ci umowy i wysokosci
wynagrodzenia prowadzone sg przez Dyrektora Wydawnictwa. Tre$§¢ umowy ustalona
w toku negocjacji podlega przed podpisaniem akceptacji przez Prorektora ds. potencjatu
naukowego i wspétpracy miedzynarodowe;j.

4. Autorzy publikacji sktadajg w Wydawnictwie Naukowym UPJPII O$wiadczenie
o oryginalnosci utworu wraz z ww. umowga licencyjng, wedlug wzoru ustalonego
w zarzadzeniu Rektora.

§13
Wydawnictwo Naukowe wspotpracuje z Biblioteka Gtéwng UPJPII w zakresie

uzupetniania jej zbioréw o publikacje Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawia II
w Krakowie oraz wymiany krajowe;j i zagranicznej.
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§14

Sprzedaz ksigzek iczasopism jest prowadzona przez dziatajaca wramach UPJPII
Ksiegarnie LOGOS.

§15
Regulamin Wydawnictwa Naukowego Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il

w Krakowie wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia go przez Senat, to jest z dniem 21
listopada 2016 r.

REKTOR
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